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Archiwum Panstwowe w Szczecinie upezejmie informuje, ze w dniu 1 pazdziernika 2008 1.
mgr Andrzej Jabloniski — kierownik Oddziatu Ksztalatowania Narastajacego Zastybu Arclﬁwalnego
Archiwum Pafstwowego w Szczecinie, dzialajac na podstawie przepiséw U‘staw;y Z dnia 14 lipca
1983 1. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. Nr 38 z 1983 r., z pézn. zm.)
przeprowadzil w Urzedzie Miasta i Gminy w Gryfinie kontrole postgpowania z materiatami
archiwalnymi, wchodzacymi w sklad panstwowego zasobu archiwalnego. Powyzsze czynnosci

zrealizowano na podstawie art. 28 pkt. 4 ww. Ustawy.

Zadania archiwum zakladowego jednostki realizowane s systematycznie i
prawidlowo. ()rganizacjﬁ pracy w przeciagu roku koncentruje si¢ zwlaszeza na przejmowaniu
akt z poszczegdlnych komérek organizacyjnych, w tym takze wspolpracy z komérkami
‘organizacyjnymi w przygotowaniu dokumentacji do przekazania, przechowywaniu i
zabezpieczeniu przejetych akt, ich ewidencji, udostgpnianiu akt oraz ich opracowaniu. W celu
sprawnego wypelniania powyzszych zadan okreélany jest harmonogram przekazywania
dokumentacji przez komorki organizacyjne. Stale prowadzone sg prace porzadkowe zasobu
aréhiwalnego. ' |

- Akta przechowywane w archiwum tworza dwie merytoryczne grupy dokumentacii:
akta Organow Kolegialnych Gminy Gryﬁno oraz akla Urzedu Miasta i Gminy w Gryfinie.
Obie grupy wechodza w skiad materialow archiwalnych jednostki, ktore zostaly wyodrebnione
z 7asobu archiwalnego i przechowywane sa oddzielnie. Dokumentacja niearchiwalna
przechowywana jest w ra.mach'w_ydz'ialéw (struktury orgahizacyj'nej jednostki). Materiaty
archiwalne grorhadzone sa w kolejnodei haplywu do archiwum. Ewidencja dokumentacji

gromadzona jest w jednym zbiorze, podstawa numeracji jest wykaz spisow zdawczo-
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odbiorczych. Kompletnos¢ oraz stan uporzadkowania materialéw archiwalnych nie budzi
zastrzezen. | '

Materiaty archiwalnych orgahéw gmihy zakor’iczonych kadencji zostaly oprawione
introligatorsko zgodnie z § 47 ust. 2 instrukcji kancelaryjne;j. Uzupeinienia wymaga jedynie
wykaz temafyki podejmowanych 1 rozpatrywanych na sesjach rady oraz posiedzeniach

komisji.

W wyniku przedstawionych wyzej ustalen Archiwum Panstwowe w Szczecinie nie
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