Zalgcznik

do Zaradzenia nr 120.9.2020
Burmistrza Miasta i Gminy Gryfino
z dnia 29 stycznia 2020 r.

Instrukcja
gospodarowania drukamiscistego zarachowania
z zakresu rejestracji stanu cywilnego

8 1. 1. Do drukéwcistego zarachowania z zakresu rejestracji stamilroggo zalicza i
blankiety z&wiadczéh o stanie cywilnym i zaviadczeé stwierdzajcych, ze zgodnie
z prawem polskim maa zawrzé makenstwo, blankiety odpiséw aktu stanu cywilnego.

2. Gospodark drukamiscistego zarachowania powierzg &ierownikowi Urzdu Stanu
Cywilnego oraz jego zagicom.

3. Do obowipzkow Kierownika i Zasfpcow Kierownika Urgdu Stanu Cywilnego
nalezy odpowiednie zabezpieczenie drukéw przed kragdzie zniszczeniem, ich
zaewidencjonowanie oraz hige prowadzenie rozchodu.

4. W przydatku zagiricia, uszkodzenia lub kradzye drukéw naley sporzdzi¢
protokot zniszczenia drukoé¥ecistego zarachowania.

§ 2. Wybrakowane drukiistego zarachowania podlegakresowej likwidacji.

Procedura likwidacji drukowcistego zarachowania prowadzona jest przez kendigjspraw
brakowania drukowscistego zarachowania, ktdrpowotuje Burmistrz Miasta i Gminy
Gryfino.

Komisja sporzdza protokot zniszczenia, ktéry zawiera w szczegi@lin

- sklad komisji ze wskazaniem osoby przewodssego,

- 0osoby obecne przy brakowaniu drukéw i charaktertzeidziatu,

- dat sporadzenia protokotu,

- dat brakowania drukéwcistego zarachowania,

- liczbe wybrakowanych formularzy,

- wykaz zawierajcy informacje o rodzaju i numerach wybrakowanychikdw scistego
zarachowania oraz datrakowania drukowscistego zarachowania stanowi g@atnik do
protokotu,

- podpisy wszystkich cztonkéw komisiji.

8 3. Protokoty zniszczenia drukéw wraz z ich wykazarzechowuje giw archiwum Urzdu
Stanu Cywilnego.

8§ 4. Za prawidtowy i terminowy przebieg brakowardaukow scistego zarachowania
odpowiedzialna jest Przewodnica Komisji.



