Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 120.89.2016 r.
BURMISTRZA MIASTA I GMINY GRYFINO
z dnia 29 grudnia 2016 1.

ZASADY WYKONYWANIA W URZEDZIE MIASTA I GMINY W GRYFINIE
I INNYCH JEDNOSTKACH ORGANIZACYJNYCH GMINY GRYFINO
USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Rozdzial 1
Postanowienia ogolne, definicje

§ 1. 1 Zasady wykonywania w Urzedzie Miasta i Gminy w Gryfinie i innych
jednostkach organizacyjnych Gminy Gryfino ustawy Prawo zamoéwien publicznych reguluja
udzielanie zamowien publicznych przez Urzad Miasta i Gminy w Gryfinie i inne jednostki
organizacyjne Gminy Gryfino oraz planowanie i sprawozdawczo$¢ w zakresie zamoOwien
publicznych.

2. Niniejsze Zasady stosuje si¢ do zadan wykonywanych przez Urzad Miasta i Gminy
w Gryfinie 1 inne jednostki organizacyjne Gminy Gryfino na podstawie ustawy o samorzadzie
gminnym, ustaw szczegOlnych oraz porozumien zawartych z jednostkami samorzadu
terytorialnego i administracja rzadowa.

3. Niniejszych Zasad nie stosuje sig, gdy w drodze porozumienia
zawartego z jednostkami samorzadu terytorialnego, podmiotami bioracymi udziat
w finansowaniu zamowienia publicznego lub innymi podmiotami realizujacymi wspdlne
zadanie z Gmina Gryfino ustalone zostaly inne zasady organizacji udzielenia zamowienia
publicznego objetego takim postgpowaniem.

4. Niniejszych Zasad nie stosuje si¢ w przypadku organizowania konkursu, o ktorym
mowa w ustawie Prawo zamowien publicznych.

5. Udzielanie zamowien wspotfinansowanych ze srodkéw zewngtrznych powinno
odbywac si¢ zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa powszechnie obowiazujacego,
wytycznymi programu operacyjnego — kwalifikowalno$cia wydatkéw oraz na podstawie
podpisanej umowy o dofinansowanie.

6. W przypadku, gdy procedury, instrukcje, wytyczne, od ktorych stosowania
uzaleznione jest finansowanie zadan przewiduja odmienne niz niniejsze Zasady procedury
udzielania zamowien publicznych, woéwczas postanowienia niniejszych Zasad stosuje si¢
odpowiednio.

§ 2. 1. Illekro¢ w niniejszych Zasadach jest mowa o:

1) zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Gming Gryfino badz jednostke organizacyjna
Gminy Gryfino;

2) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych;

3) zamowieniu publicznym — nalezy przez to rozumie¢ umoweg odplatna zawierana migdzy
zamawiajacym a wykonawca, ktorej przedmiotem sa ustugi, dostawy lub roboty
budowlane;

4) umowie — nalezy przez to rozumie¢ nie tylko umowe, ale réwniez zlecenie;

5) bieglym — nalezy przez to rozumie¢ osobg posiadajaca wiadomosci specjalne, niezbgdne
z punktu widzenia prawidlowosci przygotowania 1 przeprowadzenia danego
postgpowania, ktora zostanie wyznaczona do peinienia tej funkcji przez kierownika
zZamawiajacego;

6) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta i Gminy w Gryfinie;



7) Burmistrzu — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Miasta i Gminy Gryfino;

8) jednostce organizacyjnej gminy — nalezy przez to rozumie¢ poszczegdlne jednostki
organizacyjne Gminy Gryfino z wytaczeniem Urzedu Miasta i Gminy w Gryfinie;

9) dyrektorze jednostki organizacyjnej - nalezy przez do rozumie¢ dyrektora, kierownika
jednostki organizacyjnej Gminy Gryfino;

10) Wydziale Zaméwien Publicznych — nalezy przez to rozumie¢ komodrke organizacyjna
Urzedu odpowiedzialng od strony formalno-prawnej za organizacje¢ i przeprowadzenie
postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego;

11) kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumiec:

a) w przypadku Urzgdu - Burmistrza;
b) w przypadku jednostek organizacyjnych gminy — dyrektorow, kierownikow tych
jednostek;

12) komisji przetargowej — nalezy przez to rozumie¢ zespol pomocniczy kierownika
zamawiajacego powolany do oceny spetnienia przez wykonawcow warunkow udziatu
w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia oraz do badania i oceny ofert;

13) komérce merytorycznej — nalezy przez to rozumie¢ wydzial, referat, biuro, Urzad Stanu
Cywilnego, Straz Miejska, Gminne Centrum Zarzadzania Kryzysowego, samodzielne
stanowisko w Urzedzie odpowiedzialne od strony merytorycznej za organizacjg
i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia oraz za jego realizacjg;

14) naczelniku komoérki merytorycznej — nalezy przez to rozumie¢ naczelnika, kierownika
komorki merytorycznej Urzedu, kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego, komendanta
Strazy Miejskiej, kierownika Gminnego Centrum Zarzadzania Kryzysowego, osobg na
samodzielnym stanowisku w Urzgdzie.

2. llekro¢ w Zasadach jest mowa o kierowniku zamawiajacego, Burmistrzu Miasta
i Gminy Gryfino, Skarbniku Miasta i Gminy Gryfino, dyrektorze jednostki organizacyjnej,
naczelniku komoérki merytorycznej, naczelniku Wydzialu Zaméwien Publicznych - nalezy
przez to rozumie¢ rowniez osoby ich zastgpujace.

§ 3. Zamodwienia dzielg si¢ na:
1) zamowienia, do ktorych stosuje si¢ przepisy ustawy,
2) zamowienia, do ktdrych stosuje si¢ przepisy ustawy i niniejszego Zarzadzenia,
3) zamoéwienia, wylaczone ze stosowania ustawy na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy, do
ktérych stosuje si¢ przepisy niniejszego Zarzadzenia.

Rozdzial 2
Planowanie zamowien publicznych w Urzedzie

§ 4. 1. Komoérki merytoryczne, na podstawie planéw finansowo-rzeczowych zadan
biezacych oraz zadan inwestycyjnych zawartych w budzecie, sporzadzaja plany postgpowan
o udzielenie zamowien publicznych (inne niz okre$lone w art. 4 pkt 1-7 i 10-18 ustawy)
1 przekazuja je do Wydziatu Zamoéwien Publicznych w terminie 10 dni od dnia przyjecia
budzetu — wzor planu stanowi zatqcznik Nr 1 do Zasad.

2. Wydziat Zamoéwien Publicznych na podstawie plandéw, o ktéorych mowa w ust. 1,
opracowuje plan postgpowan o udzielenie zamowien publicznych o szacunkowej warto$ci
zamowienia powyzej 10 000,00 zt netto do wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000
euro (inne niz okre§lone w art. 4 pkt 1-7 i 10-18 ustawy), jakie zamawiajacy przewiduje
przeprowadzi¢ w danym roku finansowym — wzor planu stanowi zatqcznik Nr 2 do Zasad.

3. Wydziat Zamoéwien Publicznych na podstawie planéw, o ktérych mowa
w ust. 1, opracowuje plan postgpowan o udzielenie zamowien publicznych o szacunkowe;j
wartosci zamowienia przekraczajacej wyrazona w ztotych rownowarto$¢ kwoty 30 000 euro



(inne niz okreslone w art. 4 pkt 1-7 1 10-18 ustawy), jakie zamawiajacy przewiduje
przeprowadzi¢ w danym roku finansowym — wzor planu stanowi zatqcznik Nr 3 do Zasad.

§ 5. 1. Zamawiajacy, nie pdzniej niz 30 dni od dnia przyjecia budzetu przez
uprawniony organ, zatwierdza plan, o ktorym mowa w § 4 ust. 3 oraz zamieszcza na stronie
internetowej - Biuletynie Informacji Publiczne;.

2. Zamawiajacy moze nie zamieszcza¢ na stronie internetowej  informacji
o postgpowaniach o udzielenie zamdéwien publicznych, jezeli wymaga tego ochrona
informacji niejawnych.

Rozdzial 3
Planowanie zamowien publicznych w jednostkach organizacyjnych gminy

§ 6. 1. Zamawiajacy, nie pozniej niz 30 dni od dnia przyjecia budzetu przez
uprawniony organ, sporzadzaja plany postgpowan o udzielenie zamowien publicznych,
ktorych szacunkowa warto§¢ przekracza wyrazona w ztotych réwnowartos¢ kwoty
30000 euro (inne niz okre§lone w art. 4 pkt 1-7 1 10-18 ustawy), jakie przewiduja
przeprowadzi¢ w danym roku finansowym oraz zamieszczaja na stronie internetowej —
Biuletynie Informacji Publiczne;.

2. Wzor planu, o ktorym mowa w ust. 1 okresla kierownik Zamawiajacego.

3. Zamawiajacy moga nie zamieszcza¢ na stronie internetowej informacji
o postgpowaniach o udzielenie zamdéwien publicznych, jezeli wymaga tego ochrona
informacji niejawnych.

Rozdzial 4
Podzial obowiazkow w zakresie udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie

§ 7. Kierownik zamawiajacego odpowiada za przygotowanie i przeprowadzenie
postepowan o udzielenie zaméwien publicznych. Do zadan kierownika zamawiajacego nalezy
w szczegblnosci:

1) powolywanie i odwolywanie cztonkéw komisji przetargowej, biegtych oraz innych os6b
bioracych udziat w jej pracach,

2) zatwierdzanie projektow dokumentow przygotowywanych w trakcie postgpowania
o udzielenie zamowienia publicznego,

3) zatwierdzanie protokotu potwierdzajacego przebieg postgpowania o udzielenie
zamdOwienia publicznego,

4) zatwierdzanie plandw postgpowan, o ktérych mowa w § 4 ust. 2 i 3 Zasad,

5) zatwierdzanie rocznego sprawozdania o udzielonych zamowieniach,

6) nadzorowanie calego przebiegu procesu udzielenia zamowienia publicznego,

7) prowadzenie korespondencji w zakresie okre§lonym ustawa, w tym m.in. z Prezesem
Urzedu Zamoéwien Publicznych i wykonawcami.

§ 8. 1. Komoérka merytoryczna nie moze w celu uniknigcia stosowania przepisow
ustawy 1 zarzadzenia:
1) taczy¢ zamodwien, ktore odrgbnie udzielane wymagaja zastosowania roznych przepisow
ustawy,
2) dzieli¢ zamowienia na odrgbne zamowienia, w celu uniknigcia tacznego szacowania ich
wartosci.
2. Do zadan komorki merytorycznej nalezy w szczegolnosci:
1) przedlozenie do Wydziatu Zaméwien Publicznych planu postgpowan, o ktorym mowa
w § 4 ust. 1 Zasad,



2) prowadzenie rejestru zamowien publicznych, o ktorym mowa w § 19 ust. 1 Zasad,

3) przeprowadzanie postgpowan, ktérych szacunkowa warto§¢ zamowienia nie przekracza
10 000 zt netto,

4) przeprowadzanie postgpowan, o ktorych mowa w art. 4 pkt 1-7 oraz 10-18 ustawy,

5) sporzadzanie zgodnego z przepisami prawa opisu przedmiotu zamowienia, ustalanie
szacunkowej warto$ci zamowienia, sporzadzanie uzasadnienia faktycznego i prawnego
zastosowania trybu innego niz przetarg nieograniczony 1 przetarg ograniczony,
przygotowywania projektu umowy / istotnych postanowien umowy oraz zabezpieczanie
srodkoéw w planie finansowo-rzeczowym,

6) sporzadzanie kompletnych wnioskow o wszczecie postgpowania o udzielenie
zamdwienia publicznego, o ktorych mowa w ust. 3,

7) wskazanie do prac w komisji przetargowej zastgpcy przewodniczacego oraz czlonkow
komisji, w szczegolnosci zapewnienie udziatu w pracach komisji osob, ktore szacowaly
warto§¢ zamowienia lub bezposrednio uczestniczyly w przygotowaniu dokumentacji
sktadanej wraz z wnioskiem o wszczgcie postgpowania. Wskazane osoby powinny
posiada¢ merytoryczna znajomos$¢ przedmiotu zamowienia W przypadku samodzielnych
stanowisk w pracach komisji bierze udziat pracownik, ktory pelni w komisji funkcje
przewodniczacego lub zastepcy przewodniczacego komisji,

8) wykonywanie czynnosci zwiazanych z zawarciem umowy, aneksOw oraz wniesieniem
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, w tym ich przygotowanie,

9) kontrola i nadzor nad realizacja umowy od momentu jej zawarcia do czasu zakonczenia
prac objetych umowa wraz z okresem gwarancji jakos$ci 1 rekojmi za wady,

10) sporzadzenie pisemnego, merytorycznego uzasadnienia aneksu do umowy oraz uzyskania
przed zawarciem aneksu przez zamawiajacego opinii radcy prawnego i1 Wydziatu
Zamowien Publicznych, celem potwierdzenia zgodno$ci aneksu z przepisami prawa
w przypadku konieczno$ci wprowadzenia zmian do umowy na etapie jej realizacji.

3. W przypadku zamowien publicznych o szacunkowej warto$ci zamoéwienia powyzej
10 000 zt netto (inne niz okreslone w art. 4 pkt 1-7 1 10-18 ustawy) komorka merytoryczna
zobowiazana jest kazdorazowo przed jego udzieleniem - niezaleznie od objecia danego
zamOwienia planem postgpowan — do ztozenia do Wydzialu Zamoéwien Publicznych
kompletnego, podpisanego przez naczelnika komorki merytorycznej oraz zatwierdzonego
przez kierownika zamawiajacego wniosku o wszczecie postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego — wzor wniosku stanowiq zatqczniki Nr 4 i Nr 5 do Zasad.

4. Zalaczniki do wnioskéw, o ktéorych mowa w ust. 3, sktadane sa w Wydziale
Zamowien Publicznych w wersji papierowej / elektronicznej z tym, ze po podpisaniu umowy
z wybranym wykonawca lub uniewaznieniu postgpowania Wydziat Zamoéwien Publicznych
moze zwréci¢ komoérce merytorycznej wersje papierowa zalacznikow do wniosku
0 wszczgcie postgpowania. Komorka merytoryczna przechowuje dokumentacje zgodnie
z odrgbnymi przepisami prawa, wytycznymi, procedurami, instrukcjami, przez okres nie
krotszy niz 5 lat od dnia zakonczenia postgpowania w sposOéb gwarantujacy jej
nienaruszalnosc¢.

5. Komorka merytoryczna, nie pdzniej niz w terminie 10 dni od dnia zawarcia umowy
lub aneksu przekazuje do Wydzialu Zaméwien Publicznych oryginat umowy lub aneksu,
a w przypadku gdy umowa nie zostanie zawarta, najpézniej w nast¢gpnym dniu po uptywie
terminu wyznaczonego na jej zawarcie informuje pisemnie Wydzial Zamowien Publicznych
o tym fakcie, podajac przyczyny.

6. Jezeli wniesione wadium zaliczono na poczet zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, komorka merytoryczna niezwlocznie informuje pisemnie o powyzszym fakcie
Wydziat Zaméwien Publicznych.



7. W przypadku uniewaznienia postgpowania objgtego wnioskiem i koniecznoscia
jego powtdrzenia komodrka merytoryczna ponownie sktada wniosek, o ktorym mowa w ust. 3
Zasad.

§ 9. Do obowiazkow Wydzialu Zaméwien Publicznych nalezy:

1) przeprowadzanie postgpowan, ktdrych szacunkowa warto$¢ zamowienia przekracza
kwote 10 000 zt netto, z wylaczeniem postgpowan, w ktorych wystepuja przestanki
okreslone w § 15 ust. 4 Zasad oraz postgpowan, o ktorych mowa w art. 4 pkt 1-7 1 10-18
ustawy,

2) przekazywanie wnioskujacemu o wszczgcie postgpowania, po wyborze wykonawcy,
informacji niezbednych do zawarcia umowy,

3) sporzadzanie plandw postgpowan, o ktorych mowa w § 4 ust. 2 1 3 Zasad,

4) prowadzenie centralnego rejestru zamoéwien publicznych, o ktorym mowa w § 19 ust. 2
Zasad,

5) sporzadzanie rocznego sprawozdania o udzielonych zamoéwieniach, o ktérym mowa
w § 19 ust. 3 Zasad,

6) analiza wewngtrznych procedur zwiazanych z udzielaniem zamdwien publicznych
1 przygotowywanie odpowiednich zmian tych procedur,

7) $wiadczenie pomocy formalno-prawnej jednostkom organizacyjnym gminy w zakresie
zamowien publicznych.

§ 10. 1. W przypadku postgpowan o udzielenie zamdwienia publicznego
realizowanego przez wigcej niz jedna komorke merytoryczna badz jednostke organizacyjna
gminy, komorka merytoryczna badz jednostka organizacyjna gminy wskazana przez
Burmistrza, koordynuje przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamoOwienia
publicznego, stosuje przepisy § 8 ust. 3 — 7 Zasad.

2. W przypadku postgpowan, o ktorych mowa w ust. 1, w szczegoélnosci za opis
przedmiotu zamodwienia, ustalenie szacunkowej warto$ci zamowienia, czynno$ci zwigzane
z zawarciem umowy, anekséw oraz wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
odpowiada komodrka merytoryczna badz jednostka organizacyjna gminy wskazana przez
Burmistrza do koordynowania postgpowania.

3. Za zabezpieczenie srodkéw w planie finansowo-rzeczowym, za realizacjg, kontrolg
i nadzor nad realizacja przedmiotu zamoéwienia odpowiada naczelnik komorki merytoryczne;j
badz dyrektor jednostki organizacyjnej gminy realizujacej przedmiot zamdwienia.

Rozdzial 5
Komisja przetargowa

§ 11. 1. Komisj¢ przetargowa dla  przeprowadzenia  postgpowania
o udzielenie zaméwienia publicznego w Urzedzie powotuje zarzadzeniem Burmistrz,
a w przypadku jednostek organizacyjnych gminy — dyrektor jednostki.

2. Dyrektor jednostki organizacyjnej moze wystapi¢ do Burmistrza z wnioskiem
o oddelegowanie do pracy w komisji przetargowej w tej jednostce pracownika Wydziatu
Zamowien Publicznych badz komoérki merytoryczne;.

3. Jezeli szacunkowa warto$¢ zamowienia przekracza kwotg okreslong w art. 4 pkt 8
ustawy, w celu przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia komisja przetargowa
powotywana jest obligatoryjnie.

4. W sktad komisji przetargowej wchodza co najmniej trzy osoby.

5. W przypadku zamoéwienia na roboty budowlane lub ustugi, ktérego szacunkowa
wartosc¢ jest rowna lub przekracza wyrazona w ztotych rownowartos¢ 1 000 000 euro, w sktad



komisji przetargowej musza wchodzi¢ co najmniej dwie osoby biorace udzial w nadzorze nad
realizacja udzielanego zamowienia.
6. Pracami komisji przetargowej kieruje jej przewodniczacy.

Rozdzial 6
Dokumentowanie procesu szacowania warto$ci zamoéwienia

§ 12. 1. Za szacownie warto$ci zamoéwienia w Urzedzie odpowiada naczelnik komorki
merytorycznej, natomiast za szacowanie warto$ci zamoéwienia w jednostce organizacyjnej
gminy odpowiada dyrektor jednostki organizacyjnej. W przypadku postepowan, o ktorych
mowa w § 10 ust. 1 za szacowanie warto§ci zamdowienia odpowiada naczelnik komorki
merytorycznej badz jednostki organizacyjnej gminy wskazany przez Burmistrza do
koordynowania post¢gpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

2. Szacowanie warto$ci zamowienia powinno by¢ dokonane z nalezyta starannoscia.

3. Proces szacowania wartosci zamowienia powyzej 7 000 zt netto winien by¢
udokumentowany.

4. Pracownik dokonujacy szacowania sporzadza notatke stuzbowa, ktora powinna byc¢
zatwierdzona odpowiednio przez naczelnika komoérki merytorycznej, dyrektora jednostki
organizacyjne;j.

5. Po ustaleniu szacunkowej warto$ci zamowienia (w ztotych polskich) dokonuje si¢
jej przeliczenia na euro w oparciu o $redni kurs ztotego w stosunku do euro okreslony co
najmniej raz na dwa lata w drodze rozporzadzenia wydanego na podstawie art. 35 ust. 3
ustawy 1 obowiazujacego w dniu ustalenia warto$ci szacunkowej zamowienia.

Rozdzial 7
Udzielanie zamowien wylaczonych z ustawy

§ 13. Zamowienia wytaczone ze stosowania przepisow ustawy to:
1) zamowienia, o ktorych mowa w art. 4 pkt 1 —71 10 — 18 ustawy,
2) zamoOwienia, ktorych szacunkowa warto$¢ zamowienia nie przekracza kwoty 10 000,00 zt
netto (inne niz okreslone w pkt 1),
3) zamoéwienia, ktoérych szacunkowa warto§¢ zamodwienia przekracza kwotg 10 000,00 zt
netto do wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30 000 euro (inne niz okreslone
w pkt 1).

§ 14. 1. Zamo6wienia wyltaczone ze stosowania przepisow ustawy, o ktéorych mowa
w § 13 pkt 1 i 2 Zasad przeprowadzaja komorki merytoryczne i jednostki organizacyjne
gminy.

2. Udzielajac zamowien, o ktorych mowa w ust. 1 nalezy kierowac si¢
w szczegblnosci zasada gospodarnos$ci, celowosci i rzetelnosci wydatkowania $rodkow
finansowych oraz zasada rownego traktowania, uczciwej konkurencji i przejrzystosci.

§ 15. 1. Zamoéwienia wyltaczone ze stosowania przepisOw ustawy, o ktorych mowa
w § 13 pkt 3 Zasad przeprowadza Wydzial Zamowien Publicznych i jednostki organizacyjne
gminy.

2. Udzielajac zamowien, o ktorych mowa w wust. 1 nalezy kierowaé sig
w szczegblnosci zasada gospodarnosci, celowosci i rzetelnosci wydatkowania $Srodkéw
finansowych oraz zasada rownego traktowania, uczciwej konkurencji i przejrzystosci.

3. Z zastrzezeniem ust. 4 przeprowadzajac postgpowania o udzielenie zamowien,
o ktorych mowa w ust. 1, nalezy przestrzega¢ nizej wymienionych zasad:



1) nalezy zamiesci¢ zaproszenie do ztozenia ofert na stronie internetowej - w Biuletynie
Informacji Publicznej oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie zamawiajacego badz
wyslta¢ zaproszenia do ztozenia ofert do co najmniej trzech wykonawcow,

2) po zebraniu ofert nalezy przeprowadzi¢ negocjacje z wykonawca, ktory zlozyt
najkorzystniejsza oferte w celu wynegocjowania korzystniejszej oferty,

3) kazdorazowo nalezy sporzadzi¢ notatkg, w ktorej udokumentowany zostanie fakt
dokonania analizy rynku, o ktérej mowa w pkt 1 1 przeprowadzenia negocjacji; notatka
z wyboru wykonawcy powinna zosta¢ zatwierdzona przez kierownika zamawiajacego
1 wykonawce.

4. Zasady okre$lone w ust. 3 nie maja zastosowania, jezeli ze wzgledu na specyfike
zamowienia, dokonanie analizy rynku poprzedzajacej wybér wykonawcey nie jest celowe,
w szczegblnosci z nastepujacych powodow:

1) przeprowadzono co najmniej dwa postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego,
w ktorych nie zostaty ztozone Zadne oferty,

2) zachodza przyczyny techniczne powodujace, ze istnieje jedyny wykonawca przedmiotu
zamoOwienia,

3) przedmiot zamowienia z przyczyn wynikajacych z ochrony praw wytacznych moze by¢
uzyskany tylko od jednego wykonawcy,

4) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajacego, ktorej nie mogl przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe wykonanie
zamoOwienia,

5) mozliwe jest udzielenie zamdwienia na dostawy na szczegdlnie korzystnych warunkach
w zwiazku z likwidacja dziatalno$ci innego podmiotu, postgpowaniem egzekucyjnym
albo upadtosciowym,

6) przedmiot zamdowienia zwiazany jest z dziatalnoSci tworcza i artystyczng w dziedzinie
kultury 1 sztuki,

7) przedmiot zamowienia dotyczy ustug spolecznych, w szczegdlnosci prawnych lub
szkoleniowych,

8) wystepuja inne przyczyny, w szczeg6lnosci ekonomiczne, organizacyjne, gospodarcze
lub spoteczne powodujace, ze zamoéwienie powinien realizowaé¢ wybrany wykonawca,
w szczegolnosci, gdy zamowienie jest skierowane do jednostek organizacyjnych gminy
lub spoétek z udziatem gminy.

5. W sytuacji, o ktéorej mowa w ust. 4 nalezy sporzadzi¢ notatke, uzasadniajaca
zastosowanie uregulowan; notatka powinna zosta¢é zatwierdzona przez kierownika
zamawiajacego. W przypadku Urzedu, komoérka merytoryczna nie wystepuje do Wydziatu
Zamowien Publicznych z wnioskiem o wszczgeie postgpowania, ale sporzadza notatke,
o ktérej mowa wyzej, ktéra po zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajacego, a przed
podpisaniem umowy przekazuje do wiadomosci do Wydziatu Zamowien Publicznych.

§ 16. Dyrektorzy jednostek organizacyjnych nie stosuja § 15 Zasad jezeli
w podleglych jednostkach funkcjonuja inne uregulowania dotyczace udzielania zamowien
publicznych, ktérych szacunkowa warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci
kwoty 30 000 euro.

Rozdzial 8

Umowy o zamodwienie publiczne

§ 17. 1. W przypadku, gdy warto$¢ zamdwienia przekracza kwotg 10 000 zt netto nie
sporzadza si¢ umowy w formie uproszczonej - zlecenia.



2. Umowa o zamoOwienie publiczne poza ogoélnie obowiazujacymi wymaganiami
wynikajacymi z ustawy oraz Kodeksu cywilnego, powinna w szczegolnosci spetnia¢ ponizsze
warunki:

1) okresla¢ przedmiot umowy oraz zasady jego wykonania i odbioru,

2) okresla¢ prawa i obowiazki stron umowy,

3) okresla¢ termin obowigzywania umowy,

4) okresla¢ wynagrodzenie Wykonawcy i zasady jego rozliczania,

5) okresla¢ zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy, jezeli byto wymagane,

6) okresla¢ zasady odpowiedzialnosci Wykonawcy z tytulu rekojmi za wady 1 gwarancji
jakosci, jezeli byly wymagane,

7) zawiera¢ uregulowania dotyczace wysoko$ci kar umownych z tytutu niewykonania lub
nienalezytego wykonania umowy, jezeli b¢da mozliwe do wprowadzania,

8) okresla¢ zakres oraz warunki wprowadzenia zmian do umowy.

3. Umowa o zamowienie publiczne musi by¢ zaparafowana przez radcg prawnego.

4. Na umowie musza by¢ wskazane zrodta finansowania, podpis dysponenta srodkoéw
1 Skarbnika Miasta 1 Gminy Gryfino lub glownego ksiggowego jednostki organizacyjne;.

5. Kazdorazowo za przygotowanie umowy 1 zabezpieczenie nalezytego wykonania
umowy odpowiada naczelnik komorki merytorycznej, dyrektor jednostki organizacyjne;.

6. W przypadku zamoéwien realizowanych przez wigcej niz jedna komorke
merytoryczng badz jednostke organizacyjna gminy, komoérka merytoryczna badz jednostka
organizacyjna gminy wskazana przez Burmistrza koordynuje uzyskanie niezbgdnych
podpiséw na umowie, w tym okreslonych w ust. 3 1 4, a nast¢pnie po podpisaniu przekazuje
do komorek merytorycznych i jednostek organizacyjnych gminy objgtych przedmiotem
zamoOwienia kserokopi¢ umowy stwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem.

6. Zbiér umow prowadzi komoérka organizacyjna przeprowadzajaca postepowanie
o0 udzielenie zamowienia publicznego.

Rozdzial 9
Postepowanie odwolawcze

§ 18. 1. W przypadku wniesienia odwotania do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej
badz skargi do sadu kierownik zamawiajacego wyznacza pelnomocnikow.

2. Kierownik zamawiajacego zapewni uczestnictwo w rozprawie osob posiadajacych
niezbgdna wiedz¢ w zakresie zarzutow podniesionych w odwotaniu lub skardze.

Rozdzial 10
Sprawozdawczo$¢ w Urzedzie

§ 19. 1. Komorki merytoryczne sa zobowiazane do prowadzenia rejestrow zamowien
publicznych o szacunkowej warto$ci zamdOwienia nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 30 000 euro oraz zamdwien, o ktorych mowa w art. 4 pkt 1-7 1 10-18
ustawy - wzor rejestru stanowi zatqcznik Nr 6 do Zasad.

2. Wydziat Zamowien Publicznych prowadzi centralny rejestr zaméwien publicznych
o szacunkowej wartosci zaméwienia przekraczajacej wyrazona w ztotych réwnowarto$é
kwoty 30 000 euro (inne niz okreslone w art. 4 pkt 1-7 i 10-18 ustawy) - wzor rejestru
stanowi zatqcznik Nr 7 do Zasad.

3. Na podstawie danych przekazanych przez naczelnikéw komodrek merytorycznych
Wydziat Zamoéwien Publicznych opracowuje roczne sprawozdanie o udzielonych
zamoOwieniach, ktore przekazuje Prezesowi Urzedu Zamoéwien Publicznych w terminie do
dnia 1 marca kazdego roku nastgpujacego po roku, ktorego dotyczy sprawozdanie.



4. Zakres informacji zawartych w rocznym sprawozdaniu o udzielonych
zamowieniach, jego wzor oraz sposob przekazywania okre§lony zostal w rozporzadzeniu
Ministra wlasciwego do spraw gospodarki wydanym na podstawie art. 98 ust. 4 ustawy.

Rozdzial 11
Sprawozdawczo$¢ w jednostkach organizacyjnych gminy

§ 20. 1. Jednostki organizacyjne gminy prowadza rejestr zamowien publicznych.

2. Wzér rejestru, o ktorym mowa w ust. 1 okresla dyrektor jednostki organizacyjne;.

3. Dyrektorzy jednostek organizacyjnych na podstawie prowadzonego rejestru
zamoOwien publicznych zobowiazani sa przygotowaé i przekaza¢ roczne sprawozdanie
o udzielonych zaméwieniach Prezesowi Urzgdu Zamowien Publicznych w terminie do dnia
1 marca kazdego roku nastgpujacego po roku, ktérego dotyczy sprawozdanie o udzielonych
zamowieniach oraz przekazaé kopig sprawozdania do Wydziatu Zamoéwien Publicznych.

4. Zakres informacji zawartych w rocznym sprawozdaniu o udzielonych
zamowieniach, jego wzoér oraz sposob przekazywania okreslony zostal w rozporzadzeniu
Ministra wtasciwego do spraw gospodarki wydanym na podstawie art. 98 ust. 4 ustawy.



(nazwa komorki merytorycznej)

Zatacznik Nr 1 do Zasad wykonywania
w Urzedzie Miasta i Gminy w Gryfinie
i innych jednostkach organizacyjnych

Gminy Gryfino
ustawy Prawo zamowien publicznych

Gryfino, dnia

PLAN POSTEPOWAN O UDZIELENIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH W........R.
(inne niz okreslone w art. 4 pkt 1-7 i 10-18 ustawy Prawo zamoéwien publicznych)

Warto$¢ zamowienia publicznego: nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci

kwoty 30 000 euro
Rodzaj
; zamoOwienia i .
Przedmiot . Orientacyjna Przewidywany Przewidywany
.. publicznego il termin
L zamoOwienia warto$¢ . okres
p- publicznego oroboty budowlane zaméwienia WSZCZ¢Cla ) obowiazywania
eustugi (netto) postgpqwama umowy
edostawy (miesiac)

Warto$¢ zamowienia publicznego: przekracza wyrazona w zlotych rownowartos¢ kwoty
30 000 euro, ale nie przekracza kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art.
11 ust. 8 ustawy Prawo zamowien publicznych

Lp.

Przedmiot
zamowienia
publicznego

Rodzaj
zaméwienia
publicznego

eroboty budowlane
eustugi
edostawy

Przewidywany
tryb / inna
procedura
udzielenia

zaméwienia

Orientacyjna
wartos¢
zamowienia
(netto)

Przewidywany
termin
wszczecia

postepowania
(miesiac)

Przewidywany
okres
obowiagzywania
umowy

Warto$¢ zamowienia publicznego: rowna lub przekraczajaca kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamowien publicznych

Rodzaj

. A Przewidywan i .
Przedmiot | Zzamowienia trvb / g’nn a y Orientacyjna Prze;WId)iwany Przewidywany
zaméwienia | publicznego y wartosé ermin okres
Lp. publicznego procedura zamOwienia wszezgcla obowiazywania
eroboty budowlane udzielenia ) postepowania
eustugi P (netto) (miesiac) umowy
.dostawy zamowienia miesigc

(podpis naczelnika komodrki merytorycznej)
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Zatacznik Nr 2 do Zasad wykonywania
w Urzedzie Miasta i Gminy w Gryfinie
i innych jednostkach organizacyjnych
Gminy Gryfino

ustawy Prawo zamowien publicznych

PLAN POSTEPOWAN O UDZIELENIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
0 SZACUNKOWEJ WARTOSCI ZAMOWIENIA POWYZEJ 10 000 ZE. NETTO
DO WYRAZONEJ W ZEOTYCH ROWNOWARTOSCI KWOTY 30 000 EURO
(inne niz okreslone w art. 4 pkt 1-7 i 10-18 ustawy Prawo zamo6wien publicznych),

JAKIE GMINA GRYFINO PRZEWIDUJE PRZEPROWADZIC W ......... R.
Rodzaj Komorka ]
zaméwienia merytoryczna / Komorka
Przedmiot publicznego Orientacyjna Przewidywany Przewidywany jednostka merytoryczna /
Lp zamowienia wartos$é termin wszczecia okres organizacyjna jednostka
’ publicznego eroboty budowlane zaméwienia postepowania obowigzywania gminy organizacyjna
eushigi (netto) (miesiac) umowy wnioskujaca gminy objeta
*dostawy 0 wszczecie postepowaniem
postepowania

(data i podpis kierownika Zamawiajacego)
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PLAN POSTE’POWAN O UDZIELENIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH ) o
0 SZACUNKOWEJ WARTOSCI ZAMOWIENIA PRZEKRACZAJACEJ WYRAZONA W ZEOTYCH ROWNOWARTOSC

Zatacznik Nr 3 do Zasad wykonywania
w Urzedzie Miasta i Gminy w Gryfinie
i innych jednostkach organizacyjnych

Gminy Gryfino

ustawy Prawo zamowien publicznych

KWOTY 30 000 EURO (inne niz okreslone w art. 4 pkt 1-7 i 10-18 ustawy Prawo zamowief publicznych)
JAKIE GMINA GRYFINO PRZEWIDUJE PRZEPROWADZIC W ......... R.

Wartos¢ zamowienia publicznego: przekracza wyrazona w ztotych rownowarto$¢ kwoty 30 000 euro, ale nie przekracza kwot okreslonych
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamédwien publicznych

Komorka

Rodzaj Przewidywany Przewidvwan merytoryczna / Komorka
Przedmiot zam(:)wienia tryb / inna Orientacyjna term);n y Przewidywany jednostka merytoryczna /

Lp zamowienia publicznego procedura warto$¢ wszezecia okres organizacyjna jednostka
: publicznego eroboty budowlane udzielenia zamowienia ost ofvania obowiazywania gminy organizacyjna
sustugi zaméwienia (netto) p (rili)esiqc) umowy whnioskuj qca gminy objg.ta
edostawy 0 wszczecie postepowaniem

postepowania

Warto$¢ zamowienia publicznego: réwna lub przekraczajaca kwoty okreslone w przepisach wydanych na

Prawo zamoéwien publicznych

podstawie art. 11

ust. 8 ustawy

Komoérka

Rodzaj Przewidywany Przewidvwan merytoryczna / Komérka
Przedmiot zam(:)wienia tryb / inna Orientacyjna term);n y Przewidywany jednostka merytoryczna /

Lp. zamowienia publicznego procedura warto$é wszezecia okres organizacyjna jednostka
publicznego eroboty budowlane udzielenia zamowienia ost OSVania obowigzywania .gmin).r orgz}nizac).fjna
sustugi Zaméwienia (netto) p (r?lli)esiqc) umowy whnioskuj aca gminy objg.ta
edostawy 0 wszczecie postepowaniem

postepowania

(data i podpis kierownika Zamawiajacego)
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Zalacznik Nr 4 do Zasad wykonywania
w Urzedzie Miasta i Gminy w Gryfinie
i innych jednostkach organizacyjnych
Gminy Gryfino

ustawy Prawo zamowien publicznych

............................................... Gryfino, dnia

(nazwa komorki merytorycznej/
jednostki organizacyjnej gminy)

Wydzial Zamoéwien Publicznych

Whioskuj¢ o wszczgcie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego o szacunkowej

wartosci zamowienia powyzej 30 000 euro na:

(nazwa zamowienia)

Kod wg CPV | _| ||| _[-[_[ [ _]]-[ |

Opis przedmiotu zaméwienia

Informacje dotyczace szacunkowej wartosci zamowienia
1) Warto$¢ zamowienia podstawowego (bez podatku VAT i zaméwier uzupetniajqcych):

.................................. zk, co stanowi rownowarto$¢ kwoty ... . euro.

2) Przewiduje si¢ udzielenie zamowienia, o ktorym mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 lub 7
ustawy: ......... % warto§ci zamoOwienia podstawowego (jezeli jest przewidziane),
11 7t co stanowi rownowarto$¢ kwoty..........euro

(zamowienia uzupetniajqce polegajace na powtorzeniu ustug lub robot budowlanych bqdz zamowienia na
dodatkowe dostawy, ktorych celem jest czesciowa wymiana dostarczonych produktow Ilub instalacji albo

zwiekszenie biezqcych dostaw lub rozbudowa istniejqcych instalacji).

3) Stawka podatku VAT: o %
4) W przypadku robot budowlanych, ktére sa realizowane w etapach catkowita warto$¢
szacunkowa zostata okreslona na kwote¢ ..~ z, co  stanowi

rownowarto$¢ kwoty €uro (nalezy uwzgledni¢  catkowity  koszt
przedsiewziecia — wszystkich etapow).
Szacunkowa warto$¢ zamdwienia zostala okreslonaw dniv . przez
na podstawie
Dowodem (dokumentem) na szacowanie warto$ci zamowienia jest

Kwota, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacj¢ przedmiotu zamdwienia
(brutto)

Jesli zamowienie udzielane jest w czesciach nalezy podac kwote przeznaczonq na sfinansowanie kazdej
z czeSci zamowienia.

Imig i nazwisko osoby przygotowujacej opis przedmiotu zamowienia:

Proponowany tryb udzielenia zamoOwienia: e,
w przypadku trybu innego niz przetarg nieograniczony lub ograniczony nalezy podaé¢ uzasadnienie
wyboru trybu zawierajqce podstawe faktyczng i prawng
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8. Czy dopuszcza si¢ sktadanie ofert czgsciowych: TAK / NIE *
jesli TAK nalezy opisac i poda¢ wartos¢ kazdej z czesci:

9. Czy zamowienie dotyczy projektu / programu finansowanego ze srodkow
zewngtrznych: TAK / NIE *
jesli TAK nalezy podaé nazwe projektu / programu oraz procentowy udzial srodkow w wartosci
zamowienia

10. Czy zamoOwienie zostato ujete w planie postgpowan o udzielenie zamoéwien publicznych
o szacunkowej wartosci zamoOwienia przekraczajacej wyrazona w zlotych rownowarto$¢
kwoty 30 000 euro dla danego roku:

TAK / NIE *
jesli NIE nalezy uzasadnic

11. Termin realizacji zamowienia:

12. Termin 1 warunki gwarancji jakosci:

13. Termin rekojmi za wady (jezeli jest inny niz ustawowy):

14. Czy wymagane jest wadium: TAK / NIE *
Kwota Waditum: ||| e
Kwota wadium nie moze przekracza¢ 3% wartoSci zamowienia podstawowego netto (bez zamowien
uzupetniajqcych). Jesli zamowienie udzielane jest w czesciach nalezy podac kwote wadium dla kazdej
z czesci zamowienia.

15. Czy wymagane jest zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy: TAK / NIE *
Wysokos$¢ zabezpieczenia (w %; w wymiarze do 10 % ceny catkowitej podanej w ofercie albo
maksymalnej warto$ci nominalnej zobowiazania zamawiajacego wynikajacego z umowy):

16. Propozycje kryteriéw oceny ofert:

Lp. Opis kryteriow Waga (%) Sposéb oceny

PRZESLANKI ZASTOSOWANIA KRYTERIUM CENY O WADZE PRZEKRADCZAJACEJ 60%,
O KTORYM MOWA W ART. 91 UST. 2A USTAWY (okreslenie standardow jakosciowych odnoszqcych sie
do wszystkich _istotnych cech przedmiotu zamowienia oraz wykazanie w_jaki sposob zostaly uwzglednione

w opisie przedmiotu zamowienia koszty cyklu Zycia)




UWAGA!

1.

Zgodnie z art. 91 ust. 2 ustawy kryteriami oceny ofert sq cena lub Koszt albo cena lub koszt i inne kryteria
odnoszqce sie do przedmiotu zamowienia, w szczegolnosci.:
1) jakos¢, w tym parametry techniczne, wilasciwosci estetyczne i funkcjonalne;
2) aspekty spoleczne, w tym integracja zawodowa i spoleczna 0sob, o ktorych mowa w art. 22 ust. 2,
dostepnos¢ dla 0sob niepetnosprawnych lub uwzglednianie potrzeb uzytkownikow;
3) aspekty srodowiskowe, w tym efektywnos¢ energetyczna przedmiotu zamowienia;
4) aspekty innowacyjne;
5) organizacja, kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie osob wyznaczonych do realizacji zamowienia,
Jjezeli mogq miec znaczqcy wplyw na jakos¢ wykonania zamowienia;
6) serwis posprzedazny oraz pomoc techniczna, warunki dostawy, takie jak termin dostawy, sposob
dostawy oraz czas dostawy lub okres realizacji.
Zamawiajqcy, o ktorych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 1 i 2 ustawy, oraz ich zwiqzki kryterium ceny mogq
zastosowac jako jedyne kryterium oceny ofert lub kryterium o wadze przekraczajgcej 60%, jezeli okresla
w opisie przedmiotu zamowienia standardy jakoSciowe odnoszqce sie do wszystkich istotnych cech
przedmiotu zamowienia oraz wykazq w zalqczniku do protokotu w jaki sposob zostaly uwzglednione
w opisie przedmiotu zamowienia koszty cyklu Zycia, z wyjqtkiem art. 72 ust. 2 i art. 80 ust. 3 ustawy PZP.
Zamawiajqcy moze ustali¢ stale cene lub koszt, jezeli przepisy powszechnie obowiqzujqce lub wiasciwy
organ okreslily stalq cene lub koszt. W takim przypadku oferte wybiera sie w oparciu o inne kryteria oceny
ofert niz cena.
Kryteria oceny ofert sq zwiqzane z przedmiotem zamowienia, jezeli dotyczq robot budowlanych, dostaw lub
ustug, ktore majq byé zrealizowane w ramach tego zamowienia, we wszystkich aspektach oraz
w odniesieniu do poszczegdlnych etapow ich cyklu zZycia, w tym procesu produkcji, dostarczania lub
wprowadzania na rynek, nawet jezeli nie sq istotnq cechq przedmiotu zamowienia.
Zamawiajqcy okresla kryteria oceny ofert w sposob jednoznaczny i zrozumialy, umozliwiajqcy sprawdzenie
informacji przedstawianych przez wykonawcow.
Kryteria oceny ofert nie mogq dotyczy¢ wlasciwosci wykonawcy, a w szczegolnosci jego wiarygodnosci
ekonomicznej, technicznej lub finansowe;j.
Kryterium kosztu mozna okreslic¢ z wykorzystaniem rachunku kosztow cyklu zycia.
Rachunek kosztow cyklu zycia moze obejmowac w szczegolnosci koszty:
1 ) poniesione przez zamawiajqcego lub innych uzytkownikow zwiqzane z:
a) nabyciem,
b) uzytkowaniem, w szczegolnosci zuzycie energii i innych zasobow,
¢) utrzymaniem,
d) wycofaniem z eksploatacji, w szczegolnosci koszty zbierania i recyklingu;
2) przypisywane ekologicznym efektom zewnetrznym zwiqzane z cyklem Zycia produktu, ustugi lub robot
budowlanych dotyczqce emisji gazow cieplarnianych i innych zanieczyszczen oraz inne zwiqzane
z lagodzeniem zmian klimatu, o ile ich wartos¢ pienigznq mozna okreslic i zweryfikowac.

17. Propozycje warunkoéw udzialu w postqpowaniu (warunki udziatlu w postepowaniu mogq dotyczyc

18.

19.

20.

1) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to z odrebnych
przepisow, 2) sytuacji ekonomicznej lub finansowej; 3) zdolnosci technicznej lub zawodowej):

Propozycja sktadu komisji przetargowej:
Zastgpca przewodniczacego:
Cztonkowie:

1)

W przypadku zamowienia na roboty budowlane lub ustugi, ktorego szacunkowa wartos¢ jest rowna lub
przekracza wyrazong w zlotych rownowartos¢ 1000000 euro, w sktad komisji przetargowej muszq
wchodzi¢ co najmniej dwie osoby biorqce udzial w nadzorze nad realizacjq udzielanego zamowienia.
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21.

ZamoOwienie optacone bedzie ze srodkéw budzetowych - dziat
paragraf

(nalezy wskazac kompletne zrodio finansowania)

(podpis dysponenta srodkoéw budzetowych)

Zalaczniki do wniosku:

1))

2)

3)

4)

dokumentacja projektowa oraz specyfikacje techniczne wykonania i odbioru robot,
opisujace przedmiot zamoéwienia w przypadku robot budowlanych oraz przedmiar robdt
stanowiacy element pomocniczy do kalkulacji ceny oferty. Jezeli zamdwienie ma zostaé
udzielone w trybie przetargu nieograniczonego, dokumentacje przekazuje si¢ rowniez
w formie elektronicznej, w formacie zgodnym z Rozporzadzeniem Rady Ministréw
z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych
wymagan dla rejestréw publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz
minimalnych wymagan dla systemow informatycznych (Dz.U. z 2016 r. poz. 113,
poz. 1744),*

wykaz wykonawcow, ktorych nalezy zaprosi¢ do negocjacji lub do ktérych nalezy wystaé
zapytanie o ceng (wraz z adresami i numerami telefonéw), jezeli zamowienia udziela si¢
w trybie negocjacji bez ogloszenia lub zapytania o ceng,*

wskazanie wykonawcy, z ktérym begda prowadzone negocjacje, jezeli zamowienia udziela
si¢ w trybie zamdwienia z wolnej reki,*

propozycja zagadnien, ktoére beda przedmiotem negocjacji z wykonawcami, jezeli
zamdwienia udziela si¢ w trybie negocjacji z ogloszeniem, negocjacji bez ogloszenia lub
zamoOwienia z wolnej rgki oraz propozycja zagadnien do dialogu, jesli zamowienia
udziela si¢ w trybie dialogu konkurencyjnego,*

wzOr umowy (istotne postanowienia umowy, ktore zostanag wprowadzone do tresci
zawieranej umowy lub ogdlne warunki umowy w sprawie zamowienia publicznego),*

(podpis naczelnika komoérki merytorycznej /
dyrektora jednostki organizacyjnej gminy)

* niepotrzebne skresli¢

Zatwierdzam:

(podpis kierownika zamawiajacego)
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Zalacznik Nr 5 do Zasad wykonywania
w Urzedzie Miasta i Gminy w Gryfinie
i innych jednostkach organizacyjnych
Gminy Gryfino

ustawy Prawo zamowien publicznych

............................................... Gryfino, dnia

(nazwa komorki merytorycznej/
jednostki organizacyjnej gminy)

Wydzial Zamoéwien Publicznych

Whioskuj¢ o wszczgcie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego o szacunkowej
wartosci zamowienia powyzej 10 000 zi netto do kwoty nieprzekraczajacej wyrazonej
w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro na:

2. Szacunkowa warto$¢ zamoéwienia (bez podathu VAT): 71, co
stanowi rownowartos¢ kwoty . euro.
3. Szacunkowa warto$¢ zamowienia zostata okreslona w dniv przez

na podstawie
Dowodem (dokumentem) na szacowanie warto$ci zamowienia jest

4. Stawka podatku VAT: %

Kwota, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacj¢ przedmiotu zamowienia
(brutto)

Jesli zamowienie udzielane jest w czesciach nalezy podaé kwote przeznaczong na sfinansowanie kazdej
z czeSci zamowienia

6. Czy dopuszcza si¢ sktadanie ofert czgsciowych: TAK / NIE *
jesli TAK nalezy opisac i podaé wartos¢ kazdej z czesci:

7. Czy zamoéwienie dotyczy projektu / programu finansowanego ze $rodkow

zewngetrznych: TAK / NIE *
jesli TAK nalezy podaé nazwe projektu / programu oraz procentowy udzial srodkow w wartosci
zamowienia
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11. Propozycje kryteriow oceny ofert:

Lp. Opis kryteriow Waga (%) Sposob oceny

12. Propozycje warunkow udziatu w postgpowaniu:

14. Zamowienie optacone bedzie ze srodkow budzetowych - dziat ,
rozdziat , paragraf

(nalezy wskazac¢ kompletne zrodio finansowania)

(podpis dysponenta srodkoéw budzetowych)

15. Zalaczniki do wniosku:

1) wykaz wykonawcow, ktorych nalezy zaprosi¢c do ztozenia oferty (wraz z adresami
e-mail), jezeli zamoéwienia adresowane jest do konkretnych wykonawcow,*

2) wzor umowy (istotne postanowienia umowy, ktore zostana wprowadzone do tresci
zawieranej umowy lub ogdlne warunki umowy w sprawie zamowienia publicznego).*

(podpis naczelnika komodrki merytorycznej /
dyrektora jednostki organizacyjnej gminy)
* niepotrzebne skresli¢

Zatwierdzam:

(podpis kierownika zamawiajacego)
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Zatacznik Nr 6 do Zasad wykonywania
w Urzedzie Miasta i Gminy w Gryfinie
i innych jednostkach organizacyjnych
Gminy Gryfino

ustawy Prawo zamowien publicznych

(nazwa komorki merytorycznej)

REJESTR ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
O SZACUNKOWEJ WARTOSCI ZAMOWIENIA NIEPRZEKRACZAJACEJ WYRAZONEJ W ZEOTYCH ROWNOWARTOSCI
KWOTY 30 000 EURO ORAZ ZAMOWIEN,
O KTORYCH MOWA W ART. 4 PKT 1-7 1 10-18 USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Rodzaj
zamoOwienia
publicznego N Wartos¢ Warto$é Dat . Data
Lp. | e roboty azwa Wykonawca zamowienia zaméwienia Nr umowy ata zawarcla obowiazywania
zaméwienia brutto umowy
budowlane, netto umowy
e ushugi,
e dostawy
Zamowienia o szacunkowej warto$ci zamowienia nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000,00 zt euro (inne niz ponizej)
Zrodlo finansowania: ......ovveiiiniiiniiiiniinnnnns
Zamoéwienia, o ktérych mowa w art. 4 pkt 1 — 71 10 — 18 ustawy

Zrodlo finansowania: .
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Zatacznik Nr 7 do Zasad wykonywania
w Urzedzie Miasta i Gminy w Gryfinie

i innych jednostkach organizacyjnych

Gminy Gryfino

ustawy Prawo zamowien publicznych

CENTRALNY REJESTR ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
O SZACUNKOWEJ WARTOSCI ZAMOWIENIA PRZEKRACZAJACEJ WYRAZONA W ZEOTYCH

ROWNOWARTOSC KWOTY 30 000 EURO
(inne niz okreslone w art. 4 pkt 1-7 i 10-18 ustawy Prawo zamo6wien publicznych)

UDZIELONYCH PRZEZ. ......ccuuuiiiiiiiiiiiniiiiinsicsisstesssnstcscnssecnns W....
(nazwa Zamawiajacego)
Komérka Rodzaj
mer ytoryczna / zaméwienia
L orj Z(I:il;):zk?na Tryb Wi}rt?éé_ publicznego Nazwa Nri data Data
P- g min Y postepowania Zamowienia | o roboty zaméwienia Wykonawca zawarcia obowigzywania
gminy publicznego budowlane, publicznego umowy umowy
whnioskujaca o ushigi
0 wszczecie d gL
postepowania * dostawy
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