ZACHODNIOPOMORSKI URZAD WOJEWODZKI
w Szczecinie
Wydzial Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcéw

SO.1.LJ.0932/24/10 Szczecin, dnia 25 sierpnia 2010 r.
Egz. Nr 1

PROTOKOL

kontroli przeprowadzonej w Urzgdzie Miejskim w Gryfinie (74-100), ul. 1 Maja 16.

Kontrolg przeprowadzit Lech Jakébowski - kierownik oddzialu w Wydziale Spraw
Obywatelskich i  Cudzoziemcow Zachodniopomorskiego  Urzedu Wojewoddzkiego
w  Szczecinie, skierowany przez Wojewodg¢ Zachodniopomorskiego, posiadajacy
upowaznienie nr 24/2010. Fakt przeprowadzenia kontroli wpisano w ksiazce kontroli pod
nr 7/2010.

Kontrolg rozpoczeto i zakoficzono w dniu 20.08.2010 r. Zostaly nig objete
zagadnienia zwigzane z realizacja w 1. 2008 — 2010 r. spraw z zakresu: ustawy o ewidencji
ludnosei i dowodach osobistych zakresie wydawania dowodéw osobistych, ustawy Prawo
o zgromadzeniach oraz zgodno$ci rejestru wyborcow.

Urzedem Miejskim od 2002 r. kieruje Burmistrz, Pan Henryk Pilat. Wyjasnien
udzielali: Pani Justyna Satanowska — kierownik referatu oraz Pan Piotr Romanicz — naczelnik
wydziatu

Ustalenia
I. Dowody osobiste

Biuro dowodéw osobistych znajduje si¢ na pierwszym pigtrze budynku. Akta spraw,
dowody osobiste oraz dokumenty przechowywane sa w szafie metalowej zamykanej na klucz.
Interesanci nie majg dostgpu do dokumentéw. W pomieszczeniu jest zainstalowany alarm.
Drzwi do pomieszczen sq antywlamaniowe z zamkiem Gerda. W oknach pomieszczen
zainstalowane sa rolety antywlamaniowe.

Sprawy zwiazane z wydawaniem dowodéw osobistych prowadza 4 wzajemnie
zastepujace si¢ osoby.

W 2008 r. z tytutu oplat za wydanie dowodéw osobistych na konto
Zachodniopomorskiego  Urzgdu Wojewodzkiego w  Szczecinie (wraz z  oplatami
za udostepnienie danych osobowych) przekazano kwote 68.229 zt, w 2009 r. — 63.128 zt.

W 2008 r. Urzad otrzymatl z Centrum Personalizacji Dokumentéw — 3397 dowodow
osobistych (skierowano 2589 wnioskow), w 2009 r. — 2356 dowodéw osobistych (skierowano
2323 wnioski), w 2010 r. do dnia kontroli — 1879 dowodéw osobistych (skierowano 1934
wnioski). W kontrolowanym okresie uszkodzonych zostalo 48 formularzy (uszkodzenie
drukarki, bledne dane osobowe) Formularze te sa wpisane do stosownego rejestru i
przechowywane we wlasciwych kopertach dowodowych. Odbiér dowodow osobistych jest
przez wnioskodawcow wilasciwie potwierdzany na czesci B formularza.

Przejrzano wyrywkowo ok. 60 kopert dowodowych.
Stwierdzono, ze wnioski o wydanie dowodu dla osoby matoletniej ponizej 18 roku
zycia sa przyjmowane w obecnosci rodzicow lub opiekunéw, zgodnie z obowigzujacymi
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przepisami. Sprawdzono formularze: D 2904433 oraz E: 0521117, 05242863, 0595498,
05942759, 1196234, 1196237, 1196730, 1196768, 1196806. Na wnioskach sq zamieszczone
zgody rodzicow, tozsamos¢ rodzicow jest potwierdzana przez urzednika.

Oplaty za wydanie dowodu osobistego byly przyjmowane w kasie Urzedu. Koperty
dowodowe zawierajg zalaczone do wnioskdw, wlasciwie wypelnione oryginaly dowodow
uiszczenia oplaty. Stwierdzono cztery przypadki zgodnego z przepisami zwolnienia
z oplaty za wydanie dowodu osobistego: w zwiazku z pobieraniem renty socjalnej
— formularz E 0542473, w zwiazku z pobieraniem zasitku stalego — formularz
E 0520959 oraz w zwiazku z administracyjna zmiana nazwy ulicy — formularze E: 0542832
oraz 0542899. W kopertach dowodowych znajduja si¢ stosowne informacje.

Nie stwierdzono nieprawidlowosci w sposobie zapisywania podwojnych nazwisk.
Sprawdzono formularze: B 8861412, C 144694, D 0020988 oraz E 1196409,

Stwierdzono zgodno$¢ ewidencji wydanych i utraconych dowodéw osobistych
w  zakresie uniewazniania dowodéw osobistych — sprawdzono dowody osobiste:
ARF 148137, APZ 889371 oraz AIE 608743. Sprawdzono réwniez zgodnos$¢ zapisywania
w systemie dat odbioru wyprodukowanego dowodu osobistego — ARX 674432,
Nie stwierdzono nieprawidtowosci.

Stwierdzono dwa przypadki prawidlowego wydania dowodu osobistego dla osob,
ktore nabyly obywatelstwo polskie, formularze E: 0542473 oraz 0542894, W dokumentac;ji
dowodowej znajduja si¢ zaswiadczenia o nadaniu obywatelstwa polskiego oraz zaswiadczenia
0 zdaniu kart pobytu.

Zgodnie z oswiadczeniem p. Satanowskiej, w kontrolowanym okresie nie byly
prowadzone postgpowania administracyjne w sprawach dowodow osobistych.

Dane do Centrum Personalizacji Dokumentow sg przekazywane droga radiowa.
Podczas kontroli stwierdzono, ze system dziala wlasciwie. Wyprodukowane dowody osobiste

z Komendy Powiatowej Policji odbieraja upowaznieni pracownicy Urzedu.

W wyniku kontroli, stwierdzono, ze sprawy zwiazane z wydawaniem dowoddw
osobistych sg prowadzone wiasciwie z duza starannoscia.

IV. Sprawy zgromadzen.

Zgodnie z ustnym os$wiadczeniem pana Piotra Romanicza, w kontrolowanym okresie
nie byly prowadzone sprawy z zakresy ustawy Prawo o zgromadzeniach.

V. Zgodnos¢ bazy danych ewidencji ludnos$ci oraz rejestru wyborcéow.
Rejestr wyborcodw prowadzi si¢ w Urzedzie w systemie informatycznym.

W kontrolowanym okresie do Burmistrza Gryfina nie wplynely wnioski o wpis
do rejestru wyborcow.
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Kierownikowi kontrolowanej jednostki, po zapoznaniu si¢ z trescia protokotu,
przystuguja nastgpujgce uprawnienia:

1. Przed podpisaniem protokotu kontroli kontrolowany moze zglosi¢ zastrzezenia na
pismie co do jego tresci w ciagu 7 dni od dnia otrzymania do podpisu;
2. Odmowa podpisania protokotu powinna by¢ poprzedzona zlozeniem pisemnych

wyjasnien przyczyn odmowy i nie stanowi przeszkéd do WSZCzgcla postepowania
pokontrolnego.

Protokot sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden
pozostawiono w jednostce kontrolowane;.

Kierownik Kontrolujacy:




