Egz.nr 1

PROTOKOL

z kontroli problemowej w zakresie ewidencji dzialalnosci gospodarczej
przeprowadzonej w dniu 17 grudnia 2010 r. w Urzedzie Miasta i Gminy
Gryfin0, mieszczacym sig przy ul. 1 Maja 16, 74-100 Gryfino.

Kontrole przeprowadzono zgodnie z art. 28 ust. | pkt 2 i 36 ustawy z dnia 23
stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzadowej w wojewodztwie (Dz. U.
Nr 31, poz. 206) w zwiazku z art. 7a ustawy z dnia 19 listopada 1999 r. Prawo
dzialalnosci gospodarczej (Dz. U. Nr 101, poz. 1178 ze zmianami) oraz ustawy
z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dzialalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2007 r.
Nr 155, poz. 1095 ze zmianami), art.] i 66 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r.
Przepisy wprowadzajace ustawe o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U.
Nr 173, poz. 1808 ze zmianami) i Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia
24 marca 2009 r. w sprawie wzoru wniosku o wpis do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej (Dz. U. nr 50, poz. 399).

Organ kontrolujacy:

Wojewoda Zachodniopomorski

Kontrolujacy:

Grzegorz Piechota — starszy inspektor wojewodzki w Wydziale Infrastruktury,
upowaznienie nr 53/2010 z dnia 14 grudnia 2010 r.

Organ kontrolowany:

Burmistrz Gryfina

Pan Henryk Pitat — pelnigcy swa funkcje od 19 listopada 2002r,

Osoby prowadzace kontrolowane zagadnienia — Barbara Jarfhs i Urszula
Witodarczyk.

Przedmiot kontroli:

1) Ksiggi 1 rejestr ewidencji gospodarczej, Prawidlowos¢ zapisow
w zaswiadczeniach.

2) Kompletnos¢ skladanych wnioskow,

3) Terminowos¢ wydawania przez organ zaswiadezeni o dokonaniu wpisu
i przesylania dokumentow do innych urzedow.

4) Poprawnos¢ dokonywania zawieszen dziatalnosci.

5) Podejmowanie dzialalnosci gospodarczej przez cudzoziemedw.



Przebieg kontroli:
Kontrola obejmowata ewidencje dziatalnosci gospodarezej Urzedzie Gminy
Miasta i Gminy Gryfino z lat 2009 — 2010,

Ad.1) Ksiggi ewidencji gospodarczej:

Ewidencja dziatalnosci gospodarczej w Urzedzie Miasta i Gminy Gryfino
prowadzona jest w formie elektronicznej przy pomocy programu
REKORD. Ewidencja prowadzona poprawnie, program zawiera moduty
pozwalajace na wprowadzanie wszystkich wymaganych przepisami
danych. Program daje mozliwos¢ generowania dowolnych zestawien
podmiotow wprowadzanych do ewidencji. Numeracja kontrolowanego
zbioru prowadzona jest w systemie narastajacym.

Urzad przygotowuje si¢ takze do pracy na platformie e-PUAP, w CEIDG
oraz do przeniesienia istniejacej bazy do systemu SAGED.

Skladane wnioski o wpis do ewidencji rozpatrywane s od reki,
z zachowaniem terminow.

Zaswiadczenia o wpisie do ewidencji gospodarczej z 2009, 12010 1.
sprawdzono metoda proby. Szczegotowej analizie poddano wybrane
dokumenty (wpisy, zawieszenia, decyzje) z kompletow:

* 9596 - p. Jerzy Szubert

9248 — p. Tomasz Senko

3275 — p. Zenon Pruszanow

9258 — p. Pawel Gwiazda

9538 — p. Szymon Zlomka

9572 - p. Michat Lukasiewicz

9200 — p. Blanka Lewicka - Musielak

Zawarte w nich dane s3 zgodne z wymogami okreslonymi przepisami
ustaw z dnia 19 listopada 1999 r. Prawo dzialalnosci gospodarczej (Dz. U,
Nr 101, poz. 1178 ze zmianami) oraz ustawy z dnia 2 lipca 2004 r.
o swobodzie dzialalnosci gospodarczej (Dz. U. Z 2007 r. Nr 155, poz.
1095 ze zmianami) i art.] i 66 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. Przepisy
wprowadzajace ustawg o swobodzie dzialalnosci gospodarczej (Dz. U.
Nr 173, poz. 1808, ze zmianami).

Ad.2) Kompletnodé skladanych wnioskow:
Zgloszenia o dokonanie wpisu do ewidencji dzialalnosci gospodarczej
skladane przez przedsighiorcow sa kompletne. Na stanowisku pracy
utrwalona jest dobra praktyka udzielania niezbednej pomocy przy

(



wypelnianiu wnioskéw, w tym udostepniony jest uszczegédtowiony wzor
wypelniania.

Kompletna dokumentacja gromadzona jest w segregatorach na
stanowisku pracy i w miarg konczenia okreslonej dziatalnodci przez
podmiot gospodarczy — archiwizowana.

Na stanowisku pracy znajduja si¢ wszystkie obowiazujace przepisy,
w tym PKD 2007. Naczelnik Wydzialu i jego zastepca posiadaja
upowaznienia Burmistrza do podpisywania wydawanych decyzji
administracyjnych, postanowien i zaswiadczen.

Ad.3)Terminowos¢ wydawania przez organ gminy zaswiadezen o dokonanie
wpisu:
Urzad wydaje zaswiadczenia o dokonanie wpisu terminowo. Na
stanowisku pracy utrwalona jest dobra praktyka wydawania zaswiadczen
»0d reki”. Dokumenty wydawane lub przesylane sg za po$wiadczeniem
odbioru.
Przesytanie informacji do innych urzedéw terminowe.

Ad.4) Poprawnos¢ dokonywania zawieszen dziatalnosci:
Bez uwag.

Ad.5)W Urzedzie Miasta i Gminy Gryfino w badanym okresie nie dokonywano
wpisow cudzoziemeow spoza Unii Europejskiej do ewidencji dzialalnosci
gospodarczej

Przedstawiciel organu kontrolujacego stwierdza, iz kontrolowana
dokumentacja  prowadzona jest w sposob poprawny, zgodny
z obowigzujgeymi przepisami.

Kopie skontrolowanych zaswiadezen, decyzji i upowaznien oraz przyktadowe
wydruki z bazy ewidencji zachowane pozostaja w aktach kontrolujacego.
Kontrolg odnotowano w Ksigdze Kontroli Urzedu Miasta i Gminy Gryfino
w dniu jej przeprowadzenia,

Kierownik podmiotu kontrolowanego moze w terminie 7 dni zglosi¢
zastrzezenia do wynikéw kontroli badz odmowié podpisania protokohu kontroli
wraz z podaniem przyczyn odmowy.

Protokét sporzadzono w dwoch jednobrzmiaeych egzemplarzach po jednym dla
kazdej ze stron.

Kierownik jednostki kontrolowanej: Kontrolujacy:
/data i podpis/




