Zalacznik

do Zarzadzenia nr 120.37.2016
Burmistrza Miasta i Gminy Gryfino
z dnia 26 kwietnia 2016 .

Instrukcja
gospodarowania drukami $cistego zarachowania
z zaKkresu rejestracji stanu cywilnego

§ 1.

1. Do drukow $cistego zarachowania z zakresu rejestracji stanu cywilnego zalicza sig:
blankiety zaswiadczen o stanie cywilnym i zaswiadczen stwierdzajacych, ze zgodnie
z prawem polskim mozna zawrze¢ matzenstwo, blankiety odpiséw aktu stanu cywilnego.

2. Gospodarke drukami $cistego zarachowania powierza si¢ Kierownikowi Urzedu Stanu
Cywilnego oraz jego zastgpcy.

3. Do obowiazkéw Kierownika i Zastgpcy Urzedu Stanu Cywilnego nalezy odpowiednie
zabezpieczenie drukow przed kradzieza 1 zniszczeniem, ich zaewidencjonowanie oraz biezace
prowadzenie rozchodu.

4. W przydatku zaginigcia, uszkodzenia lub kradziezy drukéw nalezy sporzadzié
protokot zniszezenia drukow $cistego zarachowania.

§ 2.

Wybrakowane druki $cistego zarachowania podlegaja okresowej likwidacji.

Procedura likwidacji drukéw $cistego zarachowania prowadzona jest przez komisje do spraw
brakowania drukow S$cistego zarachowania, ktora powotuje Burmistrz Miasta 1 Gminy
Gryfino.

Komisja sporzadza protokot zniszczenia, ktory zawiera:

- sktad komisji ze wskazaniem osoby przewodniczacego,

- osoby obecne przy brakowaniu drukow i charakterze ich udziatu,

- datg sporzadzenia protokotu,

- datg¢ brakowania drukéw $cistego zarachowania,

- wykaz zawierajacy informacje o rodzaju, serii i numerach wybrakowanych drukéw $cistego
zarachowania i ich liczbie,

- podpisy wszystkich cztonkow komisji.

§ 3.

Organ gminy przekazuje do Wydziatu Spraw Obywatelskich 1 Cudzoziemcow
Zachodniopomorskiego Urzgdu Wojewddzkiego w Szczecinie jeden egzemplarz protokotu
zniszczenia drukow.

§ 4.
Za prawidlowy 1 terminowy przebieg brakowania drukéw S$cistego zarachowania
odpowiedzialna jest Przewodniczaca Komisji.
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