Zalacznik do zarzadzenia
Burmistrza Miasta i Gminy Gryfino
Nr 0152-19/10 z dnia 31 maja 2010 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

§1

.Komisja Przetargowa, zwana dalej ,Komisjg”’, powotana zostata do przeprowadzenia przetargu
publicznego na zbycie pakietu 2229 udziatéow Gminy Gryfino w spofce ,Przedsiebiorstwo Energetyki
Cieplnej” Spotka z 0.0. w Gryfinie, zgodnie z uchwatg Nr XLVI1/523/09 Rady Miejskiej w Gryfinie z dnia
21 grudnia 2009r.

§2

1.Komisja skfada sie z 4 os6b bedacych pracownikami Urzedu Miasta i Gminy w Gryfinie.

2. Komisja rozpoczyna prace z dniem powotania a konczy — z dniem zwarcica umowy sprzedazy
udziatéw z wybranym oferentem.

2. Komisja obraduje w sktadzie minimum 3 osobowym.

3. Pracami Komisji kieruje jej przewodniczacy, ktory ustala miejsce i terminy posiedzen Komisiji.
4.Zastepce przewodniczacego Komisji i sekretarza wybierajg cztonkowie Komisji sposrod siebie.
5.Sekretarz Komisji prowadzi dokumentacje dotyczaca przeprowadzenia przetargu publicznego na
zbycie udziatéw oraz dokumentacje z posiedzen Komisiji.

6.Czionkostwo w Komisji wygasa z chwila, odwotania, rezygnacji lub ustania zatrudnienia
w Urzedzie Miasta i Gminy w Gryfinie.

7.W przypadku zmniejszenia sktadu Komisji ponizej 3 osdb, Komisja nie moze dziata¢ do czasu
powotania co najmniej minimalnego sktadu Komisiji.

8. W pracach Komisji uczestniczy, w charakterze doradcy prawnego, przedstawiciel Kancelarii
Radcéw Prawnych, zapewniajgcej obstuge prawng Urzedu Miasta i Gminy w Gryfinie.

9. Komisja dokumentuje wykonane czynnosci sporzgdzajac pisemny protokoét z posiedzenia Komisji.

§3

Do zadah Komisji nalezy w szczegdlnosci:

1.przygotowanie procedury przetargowej,

2. otwarcie ofert,

3. dokonanie oceny ofert

4.przyjecie wniosku w sprawie wyboru najkorzystniejszej oferty, uniewaznienia przetargu lub
zamkniecia przetargu bez wyboru oferty,

5. przygotowanie projektu umowy sprzedazy udziatéw.

§4

Osoby uczestniczace w pracach Komisji majg obowigzek zachowania poufnosci informac;ji
uzyskanych w trakcie postepowania w sprawie wyboru nabywcy pakietu udziatdw Gminy Gryfino
w spétce ,PEC” Spotka z 0.0. w Gryfinie.

§5

1. W dniu i po uptywie godziny, wskazanych w ogtoszeniu o przetargu, jako termin i godzina do
ztozenia ofert, Komisja rozpocznie prace zwigzane z przetargiem.

2. Przetarg skfada sie z czesci jawnej i niejawnej.

3. W czesci jawnej Komisja:

1) stwierdza prawidtowos¢ ogtoszenia o przetargu,

2) ogtasza informacje o liczbie ztozonych ofert i stwierdza ich nienaruszalnosc,

3) sprawdza, czy wadia zostaty wniesione we wskazanym terminie, miejscu i formie,



4) otwiera oferty, podaje imiona i nazwiska lub nazwy oferentéw oraz istotne warunki ztozonych ofert,
w tym proponowane ceny,
5) przyjmuje wyjasnienia i oswiadczenia zlozone przez oferentow, w tym oswiadczenia,
ze nie zachodzi wylgczenie, o ktorym mowa w § 5 ust.4 rozporzadzenia Rady Ministréw
z dnia 17 lutego 2009 r. (Dz.U.Nr 34, poz. 264 ze zm);
6) dokonuje odrzucenia oferty, jezeli:
a) oferent nie zaoferowat co najmniej ceny wywotawcze;j ,
b) oferta zostata ztozona po wyznaczonym terminie, w niewtasciwym miejscu lub przez
oferenta, ktéry nie wniést wadium,
c) oferta nie zawiera danych, wymaganych ogtoszeniem o przetargu, lub sg one niekompletne,
nieczytelne lub budzg inng watpliwos¢ co do ich tresci, a ztoZzenie wyjasnien mogtoby
prowadzi¢ do uznania jej za nowg oferte,
d) oferta nie dotyczy nabycia tacznie catego pakietu oferowanych do nabycia udziatéw,
e) oferta nosi $lady naruszenia przed jej otwarciem.

4. W czesci niejawnej Komisja dokonuje szczegdtowej oceny ofert, w wyniku ktérej przedstawia
Burmistrzowi Miasta i Gminy wniosek w sprawie wyboru najkorzystniejszej z ofert lub stwierdza,
ze nie wybrano zadnej ze ztozonych ofert.

5. Komisja moze wezwaé¢ oferenta do ztozenia dodatkowych wyjasnien. Wyjasnienia te nie moga
prowadzi¢ do zmiany oferowanej ceny i warunkéw jej zaptaty.

6. Dzien zatwierdzenia wniosku Komisji przez Burmistrza Miasta i Gminy Gryfino, jest dniem przyjecia
oferty.

7. O wyniku przetargu Burmistrz Miasta i Gminy Gryfino zawiadamia na pismie pozostatych oferentow.

§7

Komisja konczy prace sporzgadzeniem protokotu z czynnosci oceny ofert.
Protokét powinien zawierac:
1) imiona i nazwiska cztonkéw Komisji oraz oznaczenie ich stanowisk stuzbowych;
2) date sporzadzenia protokotu;
3) liczbe ofert, nazwiska i imiona (firme) i adres (siedzibe) oferentow oraz warunki kazdej oferty;
4) kryteria wyboru ofert i ich znaczenie;
5) opis przebiegu przetargu;
6) wniosek Komisji wraz z uzasadnieniem w sprawie wyboru najkorzystniejszej oferty, albo
w sprawie zamkniecia przetargu bez rozstrzygniecia:
7) opis oferentéw, ktorych oferty zostaty odrzucone, ze wskazaniem przyczyn odrzucenia, zdania
odrebne czionkéw Komisji z uzasadnieniem, o ile zostang one zgtoszone
8) podpisy cztonkéw Komisji lub informacje o odmowie podpisania protokotu



