Zatacznik Nr 10 do Regulaminu
kontroli wewngtrznej

PROTOKOL

kOIltl'Oli essesscsscsee (Uwaga! Wpisac odpowiednio: problemowej, kompleksowej, sprawdzajqcej)
przepl‘owadzonej W ceeeccecccnccnnes (Wpisaé nazwe jednostki organizacyjnej)

W 000000000000000000000000000000000000000000

Numer StatyStyCzny ........cocceeevveeeriieerneeeneeenneenn (jednostki kontrolowanej):

Kontrole przeprowadzit inspektor d/s. kontroli wWewnetrznej ........ccccecvveevvveeveveeeveeennnnn. (imig i nazwisko
inspektora) Z s , dzialajacy na podstawie upowaznienia
Nr..... , do przeprowadzenia kontroli wydanego przez ..................... (np. wojta, burmistrza, prezydenta, staroste,
marszatka) W okresie .......... od ... do....... 200... r., z wylaczeniem dni: ..........cccecuenene 200... .
Przedmiotem kontroli byty nastepujace zagadnienia ............cceeccverreriieeireerieeneeseesieereereereereesseesseeseeens
Kontrola objeto okres ..........ccccevveniiniieniiinieniene
Ustalenia kontroli zawarte zostaty w kolejnych rozdziatach: str.

I. Ustalenia 0ZOINOOIZANIZACYJNE .....cveevierreerreerieeriresresreereaseeseesseesseesssesssesssesssesssesssessseessesssssssesssenns
II. Funkcjonowanie KONtroli WEWNGLIZIE] .......cc.eerveerieerierieereeieesieesieeseeeseressseasseeseesseessaesssesssesssesssesnns
II. KsiggowosC 1 sprawozdawczo$C DUAZEIOWE ........evvirvieriiiiieriee e steeie ettt stee e sneereeseeseeseessee s
IV. Gospodarka pieni€zna i TOZIACHUNKI ..........eecuieiiieiiiiiieie sttt
V. WYAatKi DUAZETOWE .....veieiiieiiieciie ettt et e st e et e e s be e estbeestseessbaeesssaessseesnsaeensseesssesenssens

I. USTALENIA OGOLNOORGANIZACYJNE
1. Dane ogolne

1.1. Stanowisko kierownika jednostki .......... zajmuje Pan ..........cccoeeeeens od ........... r. zatrudniony na
POASLAWIC ..eevvierieiieiieere ettt sere e zdnia ......ccveeennneen. r.,

Z-ca kierownika jednostki jest Pan ..........ccccoviviiiniiiiiiiinnn, zatrudniony od dnia na podstawie
...................................................................................... zdnia......cc....... T

Gltownym ksiggowym jest od ................. r. Pani ..., zatrudniona na podstawie
......................................................................................... zdnia......cccoeeee T

1.2. W jednostce kontrolowanej byta przeprowadzana kontrola w zakresie gospodarki finansowej
PIZEZ:evveneeeiieeieesiveeereereaveans W ZAKICSIC . eevievieciieeie e ereereeiee e .



2. Wewnetrzne regulacje organizacyjno-prawne

2.1. Organizacje i zasady funkcjonowania jednostki kontrolowanej ...........c..c......... okresla
Regulamin organizacyjny przyjety dnia ........c.cecceveeneeee. . Z § ... Regulaminu wynika, ze w skfad
jednostki  kontrolowanej  wchodzi —................ komoérek  organizacyjnych —  referatow
0] ;A samodzielnych stanowisk pracy. Na dzien kontroli w jednostce kontrolowanej
zatrudnionych bylo ..................... pracownikow. Sprawy bedace przedmiotem kontroli prowadzi referat
finansowo-ksiggowy, w ktorym zatrudnionych jest ...........cccceenee. pracownikow. Bezposredni nadzor
na praca referatu sprawuje gtowny ksiggowy.

3. Przepisy wewnetrzne regulujace gospodarke finansowg
3.1. W kontrolowanej jednostce obowiazywaly nast¢pujace przepisy wewngtrzne, majace zapewnic

— Instrukcja obiegu i kontroli dokumentow ksiggowych, stanowiaca Zatacznik Nr 1,

— Instrukcja ewidencji i kontroli drukow $cistego zarachowania, stanowiaca Zatacznik Nr 2,
— Instrukcja w sprawie gospodarki kasowej, stanowiaca Zalacznik Nr 3,

— Instrukcja inwentaryzacyjna, stanowigca Zatacznik Nr 4,

— Zaktadowy plan kont, stanowiacy Zatacznik Nr 5.

II. FUNKCJONOWANIE KONTROLI WEWNETRZNEJ

1.1. Zgodnie z postanowieniami Regulaminu organizacyjnego .............cccccoeeene.. , Stanowiacego
zalagcznik do ....oevveiiiinnn. dnia .....coooeviiiiiienee, roku kontrole wewnetrzng (funkcjonaing)
sprawuja z racji petnionych funkcji:

— kierownik jednostki, z-ca kierownika jednostki, gtowny ksiggowy oraz Kierownicy ....................
(wydzialéw, referatow i réwnorzednych jednostek organizacyjnych), w stosunku do pracownikoéw bezposrednio
im podlegtych.

1.2. W jednostce kontrolowanej nie ma wyodrebnionej komorki (instytucjonalnej) kontroli
wewngtrznej, a jedynie utworzone zostalo samodzielne stanowisko d/s. kontroli. Na stanowisku
tym zatrudniony JESt ......c.eveveerreerieereereerresneene e , ktory petni funkcj¢ inspektora kontroli wewngtrznej
od oo r.

I11I. KSIEGOWOSC I SPRAWOZDAWCZOSC BUDZETOWA

Uwaga! Omowi¢ wyniki badania poszczegolnych zagadnien wg kolejnosci ustalonej w tematyce kontroli, kolejno
wg. poszczegolnych rozdziatow.

Wskazaé, na podstawie jakich danych i z czego wynikajacych np. z przedtozonych kontrolujacym dokumentow (podaé
dokumenty, na ktorych oparto badanie: ksiegi rachunkowe, sprawozdania, bilans, umowy, faktury, itp. i sposob badania: petny
— wyrywkowy) oraz informacji (wyjasnien, oswiadczen) na badane tematy, ztozonych kontrolujqcym przez (imiona i nazwiska
oraz stanowiska skltadajqcych poszczegolne informacje, wyjasnienia lub oSwiadczenia).



Na powyzszych ustaleniach czynnos$ci kontrolne zakonczono. Integralna czes¢ protokotu kontroli
stanowig nastepujace zalaczniki: (Uwagal Wymienié dodatkowe protokoly,

np. kontroli kasy, magazynu, dowody dokumentujqce ustalenia, ztozone wyjasnienia, itp.)

Kierownik jednostki kontrolowanej Pan ............c.ccccveeenen. zostal poinformowany o przystugujacym
mu z mocy przepisow § .... Regulaminu kontroli wewngtrznej ................ prawie zgloszenia w ciagu
trzech dni zastrzezen, co do konkretnych faktow utrwalonych w niniejszym protokole oraz prawie
ztozenia pisemnych wyjasnien odnosnie okolicznos$ci i przyczyn powstania nieprawidtowos$ci opisanych
w protokole kontroli. Protokoét niniejszy sporzadzono w dwoéch jednobrzmiacych egzemplarzach i po
odczytaniu podpisano (Uwaga! Wpisaé odpowiednio bez zastrzezen, zapowied: wniesienia zastrzezer). Jeden
egzemplarz protokotu wreczono kierownikowi jednostki kontrolowane;.

Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w ksigzce kontroli ....... jednostki kontrolowanej
pod poz. ................. .
................................ dnia ............... 200...
Za jednostke kontrolowana: Kontrolujacy:
(kierownik jednostki ) (inspektor — imi¢ nazwisko)



