Zatgcznik Nr 4

ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT BILANSOWYCH

101 - Kasa

Na koncie 101 ewidencjonuje sie wptywy i zwroty z tytutu podatkéw, dokonywane za posrednictwem
kasy:
1) na stronie Wn konta 101 ksieguje sie:

a) wptyw gotowki z tytutu podatkéw, w korespondencji ze strong Ma konta 221 - Naleznosci z
tytutu dochodoéw budzetowych,

b) wplyw gotéwki z rachunku biezacego urzedu do kasy z przeznaczeniem na zwrot nadptat oraz
ich oprocentowania, w korespondencji ze strong Ma konta 140 - Krotkoterminowe papiery
wartosciowe i inne srodki pieniezne;

2) na stronie Ma konta 101 ksieguje sie rozchdd gotéwki:

a) przekazanie srodkéw pienieznych na rachunek biezacy urzedu, w korespondencji ze strong
Whn konta 140 - Krétkoterminowe papiery wartosciowe i inne srodki pieniezne,

b) zwroty podatnikom nadptat oraz ich oprocentowania, w korespondencji ze strong Wn konta
221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych,

c) zwroty podatnikom wptat bedacych kwotami nienaleznymi, w korespondencji ze strong Wn
konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.

130 - Rachunek biezacy urzedu

Na koncie 130 ewidencjonuje sie wptywy i zwroty z tytutu podatkéw, dokonywane za posrednictwem
banku:
1) na stronie Wn konta 130 ksieguje sie:

a) wptywy z tytutu podatkdw, wptacone na rachunek biezacy urzedu, w korespondenciji ze strong
Ma konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych,

b) wptywy srodkéw pienieznych w drodze, w korespondencji ze strong Ma konta 140 -
Krétkoterminowe papiery wartosciowe i inne srodki pieniezne;

2) na stronie Ma konta 130 ksieguje sie rozchody srodkéw pienieznych zgromadzonych na tym
koncie:

a) pobrane z rachunku biezgcego urzedu do kasy srodki pieniezne przeznaczone na zwrot
nadptat oraz ich oprocentowania, w korespondencji ze strong Wn konta 140 - Krétkoterminowe
papiery wartosciowe i inne srodki pieniezne,

b) zwroty podatnikom nadptat oraz ich oprocentowania, w korespondencji ze strong Wn konta
221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych,

c) zwroty podatnikom wptat bedacych kwotami nienaleznymi, w korespondencji ze strong Wn
konta 221 - Nalezno$ci z tytutu dochodéw budzetowych.

140 - Krétkoterminowe papiery wartosciowe i inne srodki pieniezne

Na koncie 140 ewidencjonuje sie s$rodki pieniezne znajdujgce sie miedzy kasg urzedu a jego
rachunkiem biezgcym:
1) na stronie Wn konta 140 ksieguje sie pobranie srodkéw pienieznych:
a) z kasy w celu przekazania na rachunek biezacy urzedu, w korespondencji ze strong Ma konta
101 - Kasa,
b) z rachunku biezgcego urzedu w celu przekazania do kasy, w korespondencji ze strong Ma
konta 130 - Rachunek biezgcy urzedu;
2) na stronie Ma konta 140 ksieguje sie przekazanie srodkéw pienieznych w drodze:
a) na rachunek biezacy urzedu, w korespondenciji ze strong Wn konta 130 - Rachunek biezacy
urzedu,
b) do kasy, w korespondencji ze strong Wn konta 101 - Kasa.

221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
Na koncie 221 ewidencjonuje sie rozrachunki:

1) z podatnikami z tytutu naleznych i wptacanych przez nich podatkéw, ktére podlegaja przypisaniu
na ich kontach;



2) z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkéw, ktére nie podlegajg przypisaniu na
kontach podatnikéw;

3) zjednostkami budzetowymi z tytutu potrgcenia;

4) z bankami z tytutu nieprzekazanych wpfat;

5) z innymi podmiotami - niebedgcymi podatnikami w danym podatku lub dla ktérych dany organ
podatkowy nie jest wtasciwy - z tytutu nienaleznie pobranych przez nich kwot w zwigzku z
rozliczeniami podatkowymi, w tym z tytutu zasgdzonych od nich kwot;

6) wptywow do wyjasnienia.

Ewidencje na koncie 221 prowadzi sie nastepujaco:

1) na stronie Wn konta 221 ksieguje sie:

a) przypisy naleznosci, w korespondenciji ze strong Ma konta 750 - Przychody i koszty finansowe,

b) odsetki za zwtoke i inne naleznosci uboczne w kwocie wptaconej - na podstawie dokumentu
wplaty, w korespondencji ze strong Ma konta 750 - Przychody i koszty finansowe,

c) zwroty nadptat, w korespondenciji ze strong Ma konta 130 - Rachunek biezacy urzedu, jesli
zwrot nastepuje na rachunek biezacy podatnika, albo konta 101 - Kasa, jesli zwrot nastepuje z
kasy urzedu,

d) wypfaty naleznego podatnikom oprocentowania za nieterminowy zwrot nadptaty; zapisu
dokonuje sie na podstawie dokumentu wyptaty, w korespondencji ze strong Ma konta 130 -
Rachunek biezacy urzedu, jesli zwrot nastepuje na rachunek biezacy podatnika, albo konta
101 - Kasa, jesli zwrot nastepuje z kasy urzedu;

2) na stronie Ma konta 221 ksieguje sie:

a) odpisy naleznosci, w korespondenciji ze strong Wn konta 750 - Przychody i koszty finansowe,

b) odpisy z tytulu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot nadptaty, w
korespondenciji ze strong Wn konta 750 - Przychody i koszty finansowe,

c) wptaty dokonane przelewem albo za posrednictwem poczty, w korespondenciji ze strong Wn
konta 130 - Rachunek biezacy urzedu,

d) wptaty dokonane do kasy urzedu, w korespondencji ze strong Wn konta 101 - Kasa,

e) wygasniecie zobowigzania podatkowego wskutek przeniesienia wtasnosci rzeczy lub praw
majatkowych na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego, o ktérym mowa w art. 66 § 1 pkt 2
Ordynacji podatkowej, w korespondenciji ze strong Wn:

— konta 011 - Srodki trwate, przy przeniesieniu wtasnosci rzeczy bedacych $rodkami trwatymi,

— konta 020 - Wartosci niematerialne i prawne, przy przeniesieniu wtasnosci praw
majatkowych,

— konta 310 - Materiaty, przy przeniesieniu wtasnosci rzeczy niebedacych srodkami trwatymi
ani prawami majatkowymi,

f) wygasniecie zobowigzania podatkowego wskutek potracenia, o ktérym mowa w art. 65 § 1
Ordynacji podatkowej, w korespondencji ze strong Wn konta 221 - Naleznosci z tytutu
dochodoéw budzetowych,

g) zapfate dokonang za posrednictwem banku, ktéry obciazyt rachunek biezgcy podatnika z
tytutu zaptaty podatku, ale nie przekazat tych srodkéw na rachunek biezacy urzedu, w
korespondenciji ze strong Wn konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.

Jezeli podatnicy sg obowigzani okresowo wptaca¢ zaliczki na poczet naleznosci bez wezwania
urzedu, zaliczki powinny byé zaksiegowane rowniez jako przypisy w kwotach wptat dokonanych za
poszczegolne okresy.

Ksiegowan dotyczacych rozrachunkoéw z poszczegdlnymi podatnikami z tytutu naleznych i wptacanych
przez nich podatkéw podlegajacych przypisaniu na ich kontach, a takze z innymi podmiotami dokonuje
sie na kontach szczegotowych prowadzonych do kont analitycznych w ramach syntetycznego konta
221 - Naleznosci z tytutu dochodoéw budzetowych:
1) na stronie Wn konta szczegétowego ksieguje sie:
a) przypisy naleznosci,
b) odsetki za zwtoke i inne nalezno$ci uboczne w kwocie wptaconej,
c) zwrot nadpfaty,
d) wypfate naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot nadptaty;
2) na stronie Ma konta szczegb6towego ksieguje sie:
a) odpisy naleznosci,
b) odpisy z tytutu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot nadptaty,
c) wptaty dokonane na rachunek biezacy urzedu,
d) wptaty dokonane do kasy urzedu,



e) wygasniecie zobowigzania podatkowego przez przeniesienie wilasnosci rzeczy lub praw
majatkowych, o ktérym mowa w art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowe;j,

f) wygasniecie zobowigzania podatkowego wskutek potrgcenia, o ktérym mowa w art. 65 § 1
Ordynaciji podatkowej,

g) zaptate dokonang za posrednictwem banku, ktéry obcigzyt rachunek biezgcy podatnika z
tytutu zaptaty podatku, ale nie przekazat tych srodkéw na rachunek biezacy urzedu.

Ksiegowan dotyczacych rozrachunkéw z poszczegdlnymi inkasentami z tytutu pobieranych przez nich
podatkow, ktére nie podlegaja przypisaniu na kontach podatnikéw, dokonuje sie na kontach
szczegbtowych prowadzonych do kont analitycznych w ramach syntetycznego konta 221 - Nalezno$ci
z tytutu dochodoéw budzetowych:
1) na stronie Wn konta szczegotowego ksieguije sie:
a) przypisy w wysokosci kwot pobranych, wynikajagcych z wydanych przez inkasentow
pokwitowanh wptaty,
b) odsetki za zwtoke i inne naleznosci uboczne w kwocie wptaconej;
2) na stronie Ma konta szczegétowego ksieguije sie:
a) wptaty kwot pobranych, dokonane na rachunek biezacy urzedu,
b) wptaty kwot pobranych, dokonane do kasy urzedu.

Ksiegowan dotyczacych rozrachunkéw naleznosci od poszczegdinych jednostek budzetowych z tytutu
potracenia dokonuje sie na kontach szczegdtowych prowadzonych do kont analitycznych w ramach
syntetycznego konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych:
1) na stronie Wn konta szczegdtowego ksieguje sie przypis jednostce budzetowej w wysokosci
kwoty potracenia, o kidbrym mowa w art. 65 § 1 Ordynacji podatkowej, w wynik;
2) na stronie Ma konta szczegdtowego ksieguje sie wptaty jednostek budzetowych z tytutu
naleznosci przypisanych w wysokosci kwoty potracenia, o kiorym mowa w art. 65 § 1 Ordynacji
podatkowej.

Ksiegowan dotyczacych rozrachunkéw naleznosci od poszczegélnych bankow z tytutu
nieprzekazanych wptat dokonuje sie na kontach szczegétowych prowadzonych do kont analitycznych
w ramach syntetycznego konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych:

1) na stronie Wn konta szczegotowego ksieguje sie przypis bankowi w wysokosci zaptaty dokonanej
przez podatnika poleceniem przelewu do banku, ktéry obcigzyt rachunek biezacy podatnika, ale
nie przekazat srodkéw na rachunek biezacy urzedu;

2) na stronie Ma konta szczegétowego ksieguje sie wptaty banku z tytutu nalezno$ci przypisanych w
wyniku dokonania przez podatnika zapfaty naleznosci podatkowej poleceniem przelewu, w
sytuacji gdy bank obcigzyt rachunek biezacy podatnika, ale nie przekazat srodkéw na rachunek
biezacy urzedu.

226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

Na koncie 226 ewidencjonuje sie naleznosci podatkowe, ktére zostaty zabezpieczone hipoteka lub
zastawem skarbowym:

1) na stronie Wn konta 226 ksieguje sie naleznosci, w wysokosci zabezpieczonej hipotekg lub
zastawem skarbowym, w korespondencji ze strong Ma konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych;

2) na stronie Ma konta 226 ksieguje sie zmniejszenie nalezno$ci w wyniku dokonanej wpfaty, w
korespondenciji ze strong Wn konta 130 - Rachunek biezacy urzedu.

011 - Srodki trwate

Na koncie 011 ewidencjonuje sie zwiekszenie wartosci srodkéw trwatych z tytutu wygasniecia
zobowigzania podatkowego wskutek przeniesienia wtasnosci rzeczy lub praw majatkowych na rzecz
jednostki samorzadu terytorialnego. Na stronie Wn konta 011 ksieguje sie wygasniecie zobowigzania
podatkowego wskutek przeniesienia wtasnosci rzeczy bedacych srodkami trwatymi na rzecz jednostki
samorzadu terytorialnego, o ktérym mowa w art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej, w korespondenc;ji
ze strong Ma konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.



020 - Wartosci niematerialne i prawne

Na koncie 020 ewidencjonuje sie zwiekszenie wartosci niematerialnych i prawnych z tytutu
wygasniecia zobowigzania podatkowego wskutek przeniesienia wilasnosci rzeczy Ilub praw
majatkowych na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego. Na stronie Wn konta 020 ksieguje sie
wygasniecie zobowigzania podatkowego wskutek przeniesienia wlasnosci praw majatkowych na rzecz
jednostki samorzadu terytorialnego, o ktérym mowa w art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej, w
korespondenciji ze strong Ma konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.

310 — Materiaty

Na koncie 310 ewidencjonuje sie zwiekszenie wartosci materiatow z tytutu wygasniecia zobowigzania
podatkowego wskutek przeniesienia wlasno$ci rzeczy lub praw majatkowych na rzecz jednostki
samorzadu terytorialnego. Na stronie Wn konta 310 ksieguje sie wygasniecie zobowigzania
podatkowego wskutek przeniesienia wiasnosci rzeczy niebedacych srodkami trwatymi ani prawami
majatkowymi na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego, o kitérym mowa w art. 66 § 1 pkt 2
Ordynacji podatkowej, w korespondencji ze strong Ma konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych.

750 - Przychody i koszty finansowe

Na koncie 750 ewidencjonuje sie przychody budzetowe z tytutu podatkéw:
1) na stronie Wn konta 750 ksieguje sie:
a) odpisy z tytutu podatkéw, w korespondencji ze strong Ma konta 221 - Naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych,
b) odpisy z tytutu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot nadptaty, w
korespondencji ze strong Ma konta 221 - Nalezno$ci z tytutu dochodéw budzetowych;
2) na stronie Ma konta 750 ksieguje sie:
a) przypisy z tytutu podatkéw, w korespondencji ze strong Wn konta 221 - Naleznosci z tytutu
dochodoéw budzetowych,
b) odsetki za zwtoke i inne naleznosci uboczne w kwocie wptaconej - na podstawie dokumentu
wptaty, w korespondencji ze strong Wn konta 221 - Naleznosci z tytulu dochoddéw
budzetowych.

ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT POZABILANSOWYCH

990 - Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu ich odpowiedzialnosci za zobowigzania
podatkowe podatnika

Konto 990 stuzy do ewidencji kwot naleznych od oséb trzecich i realizacji tych zobowigzan. Ksiegowan
dokonuje sie nie stosujgc zasady dwustronnego zapisu.

Jezeli orzeczono o odpowiedzialnosci solidarnej dwoch lub wiecej oséb trzecich, dla kazdej z tych
os6b otwiera sie osobne pozabilansowe konto szczegétowe do bilansowego konta szczegdtowego
tego samego podatnika, na kazdym koncie osoby trzeciej przypisujac kwote lub kwoty wynikajace z
decyzji orzekajagcej odpowiedzialnos¢ oséb trzecich.

Na poziomie pozabilansowych kont szczegotowych ksiegowan dokonuje sie na koncie tej osoby
trzeciej, ktérej dotyczy dowdd ksiegowy, z zastrzezeniem, ze wptaty oraz zwroty nadptat, dotyczace
kwot okreslonych w ust. 2, ksieguje sie rownoczesnie na koncie podatnika, do ktérego prowadzone
jest konto osoby trzecie;.

Stan zobowigzan i ich realizacji okresla sie na podstawie zapisow na bilansowym koncie
szczegotowym podatnika, dla ktérego orzeczono odpowiedzialnosé osoby trzeciej lub oséb trzecich.
Gdy na bilansowym koncie podatnika kwota zobowigzan, podlegajacych zaptacie przez osobe lub
osoby trzecie, zostanie zrownowazona sumg wpfat tych osob, wtedy zobowigzanie wygasa. Tym
samym wygasajg réwniez zobowigzania osoby lub oséb trzecich z tego tytutu. Jezeli, w przypadku
kilku oséb trzecich, po wygasnieciu zobowigzania, na pozabilansowym koncie osoby trzeciej czesc
przypisanej jej kwoty nalezno$ci pozostanie niezréwnowazona wptatami tej osoby, wtedy ta czesc
kwoty podlega odpisaniu. Odpisania dokonuje sie na podstawie dokumentu wewnetrznego, o ktérym
mowa w § 4 ust. 6.



991 - Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkéw podlegajacych
przypisaniu na kontach podatnikéw

Na koncie 991 ewidencjonuje sie kwoty nalezne do pobrania i pobrane przez inkasentow:
1) na stronie Wn konta 991 ksieguje sie:
a) przypisy w wysokosci naleznosci do pobrania,
b) odsetki za zwtoke i inne nalezno$ci uboczne w kwocie wptaconej;
2) na stronie Ma konta 991 ksieguje sie:
a) wptaty kwot pobranych, dokonane na rachunek biezacy urzedu,
b) wptaty kwot pobranych, dokonane do kasy urzedu,
c) odpisy kwot naleznosci przypisanych inkasentowi do pobrania, ale niepobranych.
Na koncie 991 ksiegowan dokonuje sie nie stosujac zasady dwustronnego zapisu.



