Zatgcznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 0152- 61
/08 Burmistrza Miasta i Gminy
Gryfino z dnia 12.11. 2008
roku

Tytut procedury:

Procedura postepowania w zwigzku z windykowaniem naleznosci z tytutu
nalozonych kar i grzywien w postepowaniu mandatowym.
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1. Cel wprowadzenia procedury

Celem procedury jest podjecie wszelkich dziatan zmierzajgcych do odzyskania
niezaptaconej w terminie naleznosci z tytutu natozonych grzywien naktadanych
w drodze mandatu karnego.

2. Przedmiot i zakres stosowania

Przedmiotem procedury jest przedstawienie postepowania windykacyjnego
zmierzajgcego do odzyskania niezaptaconej w terminie grzywny natozonej
w drodze mandatu karnego.

3. Definicje i terminologia oraz uzywane skroty

3.1. Ukarany - dluznik — osoba fizyczna, ktéra otrzymata i pokwitowata odbiér
mandatu karnego.

3.2. Wierzyciel —Gmina Gryfino

Niedopetnienie zobowigzania w ustalonym terminie uprawnia wierzyciela do
wkroczenia na droge postepowania egzekucyjnego w celu odzyskania swojej
wierzytelnosci.

3.3. Mandat — rozumie sie zarowno mandat karny kredytowany, mandat karny
gotéwkowy, mandat karny zaoczny.

3.4. Postepowanie mandatowe— postepowanie prowadzone zgodnie z:

e ustawg z dnia 29 wrzesnia 2001 r. kodeks postepowania w sprawach
o wykroczenia (Dz. U. Nr 106, poz. 1148 ze zmianami);

e ustawg z dnia 17 czerwca 1966 roku o postepowaniu egzekucyjnym
w administracji (jedn. tekst Dz. U. z 2005 r. Nr 229, poz. 1954).
Organami postepowania egzekucyjnego sg naczelnicy urzedéw
skarbowych poprzez swoich pracownikdw — poborcow skarbowych
wyznaczonych do dokonywania czynnosci egzekucyjnych w egzekuciji
o charakterze pienieznym.

e rozporzadzeniem MSWIA z dnia 17 listopada 2003 r. w sprawie
wykroczen, za ktére straznicy strazy gminnych sg uprawnieni do
naktadania grzywien w drodze mandatu karnego (Dz. U. Nr 208, poz.
2026)
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5. Wykaz odpowiedzialnosci

5.1 Naczelnik Wydziatu Podatkéw i Opfat Lokalnych odpowiada za terminowe
wszczynanie postepowania egzekucyjnego wobec osob ukaranych (nie wczesniej niz
7 dni od daty uprawomocnienia sie mandatu) poprzez pracownikéw Wydziatu
Podatkéw i Optat Lokalnych zajmujacych sie windykacjg nalezno$ci .

5.2 Komendant Strazy Miejskiej odpowiada za terminowe przypisy naleznosci
mandatowych natozonych na ukaranych dtuznikéw na kontach dtuznikow

6. Tryb postepowania mandatowego

6.1. Wystawianie mandatow
e straznicy strazy miejskiej dokonujg przypisow na kontach ukaranych dtuznikow
w ciggu 7 dni od daty wystawienia mandatu;

6.2. Terminy platnosci mandatow i egzekucja

mandat karny kredytowany — 7 dnia od daty otrzymania przez ukaranego;

mandat karny zaoczny — 7 dni od daty wystawienia.

analizy zalegtosci dokonuje sie na biezaco nie rzadziej niz raz na miesigc

na podstawie dokonanej analizy zalegtos$ci wystawia sie upomnienia ptatne w

terminie 7 dni od dnia ich doreczenia

upomnienia podpisuje Naczelnik Wydziatu Podatkéw i Optat Lokalnych

e w przypadku braku wpfaty wystawiany zostaje tytut wykonawczy do organu
egzekucyjnego nie wczesniej niz 14 dni od daty doreczenia upomnienia.

o tytut wykonawczy podpisuje Naczelnik Wydziatu Podatkéw i Optat Lokalnych.

e W przypadku nie uiszczenia mandatu przez zobowigzanego lub tez gdy
egzekucja stanie sie nieskuteczna, po 3 latach od uprawomocnienia sie
mandatu — sprawa zostaje przedawniona z mocy prawa na podstawie art. 45
Kodeksu Wykroczen.

6.3. Ulga w sptacie zobowigzania z tytulu natozonych mandatéw

1. Na wniosek dtuznika wierzyciel w uzasadnionych przypadkach moze
roztozyC na rate zaptate wierzytelnosci w catosci lub w czesci

2. Po analizie zebranych dokumentéw ztozonych przez diuznika do wniosku w
sprawie roztozenia na raty, pracownik merytoryczny przedktada Naczelnikowi
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Wydziatu Podatkéw i Optat Lokalnych wniosek wraz z dokumentacjg
sprawy. Wniosek opiniuje Naczelnik Wydziatu Podatkow i Optat Lokalnych .
Decyzje ostateczng podejmuje Burmistrz Miasta i Gminy Gryfino.

3. Na podstawie decyzji Burmistrza Miasta i Gminy Gryfino wydawana jest

pisemna informacja (pozytywna lub negatywna), ktérg podpisuje Burmistrz
Miasta i Gminy Gryfino.



