Zalacznik do

Zarzadzenia nr 0152-59/09
Burmistrza Miasta i Gminy Gryfino
z dnia 23 grudnia 2009 r.

Zasady dokumentowania przebiegu sluzby straznikow miejskich
w notatniku sluzbowym

1.Podstawowym dokumentem jaki zobowiazany jest prowadzi¢ straznik miejski
jest -notatnik stuzbowy.

2.Pobranie notatnika jest udokumentowane w ksiazce pobranych i zdanych notatnikow.

3.Podczas odprawy porannej, popoludniowej i nocnej notatnik jest podpisywany przez
odprawiajacego do shuzby.

4.Zapisy w notatniku winny by¢ krétkie, rzeczowe i musza odzwierciedla¢ codzienne
zadania, oraz opis wykonywanych czynnosci, jak rowniez udokumentowanie zakonczenia
stuzby.

5.Dokumentujac — dokonujac zapisu stuzbowego na dany dzien nalezy:

-okresli¢ rodzaj pelnionej stuzby np. patrol pieszy, patrol pieszo — zmotoryzowany,
patrol zmotoryzowany, patrol mieszany pieszy, patrol mieszany pieszo —
zmotoryzowany, patrol mieszany zmotoryzowany.

-odnotowac osobe odprawiajaca do stuzby

-odnotowac czas 1 przebieg odprawy do stuzby ze szczegolnym uwzglednieniem
przekazanych zadan do realizacji, wyznaczonych przerw.

6.0pis przebiegu stuzby winien by¢ tak prowadzony, aby na jego podstawie mozna
sporzadzi¢ notatke:

a)wyraznie okresli¢ czas 1 miejsce wykonywanego patrolu —
-np.: 11%°— 11%° patrolowanie ul. 1 — go Maja
- 11 30 — 12 "kontrola zabezpieczen obiektow handlowych tj. sklep z odzieza,
sklep migsny, kiosk ruchu;

b)doktadnie odnotowac kazdy przypadek uzycia $.p.b. z okresleniem czasu, miejsca
jego uzycia, rodzaju $.p.b. i osobe wzgledem ktorej zostat uzyty oraz powod uzycia.
Zapis rozszerzy¢ o pelne dane osobowe swiadkoéw, pokrzywdzonych i uczestnikow
Patrolu;

c¢)legitymujac obywatela nalezy okresli¢ czas trwania legitymowania, doktadne
miejsce oraz powod;

d)podobny zapis dotyczy innych osob legitymowanych, ktore sa np. swiadkami
zdarzenia z okre$leniem przy kazdym legitymowanym hastowo kto to jest:
zglaszajacy, pokrzywdzony, sprawca, $wiadek;

e)interwencje wlasne: podj¢ta z wlasnej inicjatywy lub zgloszona przez obywateli
to nalezy:
-odnotowa¢ osobg zglaszajaca (o ile osoba zgtaszajaca przedstawi sig)
-charakter interwencji np. zbierajaca si¢ mtodziez przy klatkach schodowych
-czas przyjgcia zgloszenia i miejsce
-zglosi¢ dyzurnemu Strazy Miejskiej taka interwencjg



-po zakonczeniu interwencji lub w trakcie jej trwania na biezaco opisywac
wykonywane czynnos$ci

-formg zakonczenia interwencji ( pouczono, natozono mandat karny,
skierowano sprawe do Sadu Grodzkiego)

-podac osobg i z jakiego powodu

-sporzadzi¢ notatke z godz. zakonczenia interwencji i z zapisem o dalszym
wykorzystaniu

finterwencje zlecone z KPP
-wszystko jw. z dopiskiem, ktory dyzurny np. Dyzurny KPP asp. Kowalski

g)kontrolujac obiekty handlowe, gastronomiczne, szkotly, przedszkola oraz inne
obiekty a takze parkingi itp. Nalezy uwzgledni¢ mankamenty wystepujace
bezposrednio w rejonie kontrolowanych obiektéw np. awaria oswietlenia

h)naktadajac mandat karny, pouczenie lub skierowanie sprawy do Sadu
Grodzkiego nalezy:

-odnotowac¢ powod jego nalozenia, pouczenia lub skierowania do Sadu
Grodzkiego

-godz. nalozenia mandatu lub pouczenia

-artykul kodeksu wykroczen z ktoérego natozono mandat, pouczono lub
skierowano wniosek o ukaranie do Sadu Grodzkiego

-odnotowa¢ formg¢ mandatu np. kredytowany, gotdéwkowy, zaoczny

i)wykonujac inne czynno$ci np. udzielenie pomocy komornikowi nalezy odnotowac
w notatniku komu jej udzielono, na czyje polecenie, w jakim czasie i miejscu
oraz jej przebieg
j)przerwa wilasna w stuzbie, odnotowaé przerwe¢ w notatniku stuzbowym i zapisa¢
czas trwania przerwy od 11.00 — 11.30 i miejsce odbywania przerwy.
Fakt przerwy zgtosi¢ dyzurnemu.
k)wpisywac¢ do notatnika kazde auto, ktére jest zaparkowane w miejscu do tego
niedozwolonym, a ktérego kierowca zostat poproszony o ztozenie wyjasnien w siedzibie
Strazy Miejskie;j.
7.Konczac stuzbg nalezy:

a) wpisa¢ godzing zej$cia lub zjazdu z rejonu stuzbowego i zglosic ten fakt dyzurnemu

b) podsumowac uzyskane wyniki — efekty stuzby np.

-legitymowano 0sob -8
-pouczono 0sob
-z art. 117 -2
-z art. 10.2 -3
-z art. 97 -1

ogotem osob pouczono -6

-natozono MKK
-z art. 92 §1 -1-100 zt
-z art. 145 -1- 100 zt
ogotem 2 mandaty na kwotg 200 zt
-przeprowadzono kontroli porzadkowych -3

-usuni¢to pojazdow -2



-notatek stuzbowych -3
-sporzadzono kart Mrd 5/2 -1

c)notatnik stuzbowy z opisanym rozliczeniem 1 notatkami z dnia pracy przedtozy¢
osobie rozliczajacej stuzbe, ktora potwierdza podpisem zakonczenie stuzby

d)zapis konczacy stuzbe: np. 22.00 — koniec shuzby.

8.Po zakonczeniu stuzby notatnik jest zamykany w kasetce.

Wzér do stuzby

Data i
godzina

Zdarzenia i opis stuzby

7.00: 8.00

8.00: 8.20

8.20

8.35: 9.00

9.00: 9.10

9.10: 9.45

9.40: 11.00

11.00:11.20

Dokumentacja wtasna — stan aktualny
1.bloczek mandatu karnego odnr ............. donr............ liczba odcinkow............

Wyjscie w rejon szkot

Odprawa u Komendanta Strazy Miejskiej lub odprawa w KPP Gryfino
rejon stuzby ( podaé ulice)

zadania w rejonie

potwierdzenie o odprawie — podpis odprawiajacego i pieczatka

Wyjscie w rejon objety ulicami: ()
patrolowanie z uwzglednieniem czystosci i fadu
Interwencja wiasna
Wykroczenie porzadkowe ; chodnik za§miecony papierami przy ul. Lechickiej 88
Ustalitem osobg odpowiedzialng za utrzymanie porzadku, osoba ta okazata sig
Wioletta Bryn c. Stanistawa
ur. 12. 11. 1961 w Gliwicach
zam. Gryfino
ul. Lechicka 88/1
w/w pouczylem lub natozylem mandat karny z art. .......... w kwocie .......coeeenen.
Interwencje zakonczylem o godz. 9.00

Kontrola czystosci przy sklepie spozywczym ,,Margo” przy ul. Przytulnej — bez uwag

Interwencja zlecona przez dyzurnego Strazy Miejskiej — Jarostawa Ignatowicza
0 godz. 9.10 w Gryfinie przy ul. Energetykow 3 blokuje kontener na §mieci nr 60
Okoto godziny 9.15 przybylem na ul. Energetykow 3 i stwierdzitem, ze samochdd marki Fiat
126 P o nr. rej. SCZ 0000 blokuje i uniemozliwia zabranie kontenera na $mieci nr 60.
Okoto godziny 9.20 droga radiowa ustalitem wlasciciela ww . samochodu, nastgpnie udatem
si¢ pod ustalony adres i wylegitymowatem wtlasciciela pojazdu, ktorym okazat sig:

Pan

Jan Krzykliwy

zam. Gryfino

ul. Energetykow 3/8
za ww. wykroczenie natozylem mandat karny kredytowany z art. 90 kw. w wysokosci 50 zt. i
poprositem o natychmiastowe przestawienie pojazdu.
Interwencjg zakonczylem okoto godziny 9.45

Patrol ulic Piastow, Bolestawa Chrobrego. 1 — go Maja z uwagi na tad i porzadek — bez uwag

UL 1-go Maja - wykroczenie z art. 92§1
-ZGR WW29; ZSW KLII;

UL 9-go Maja — wykroczenie z art. 97
-ZGR JKG2; ZGR KSD5

Przerwa $niadaniowa




