Urzad Miasta i Gminy
ul. 1 Maja 16
74 — 100 Gryfino

tel. (091) 41620 11

(nazwa i adres jednostki sektora finanséw publicznych,
w kidrej jest zatrudniony audytor wewnetrzny)

BAW.1721.3.2015

PLAN AUDYTU NA ROK 2016

1.Jednostki sektora finans6w publicznych objete audytem wewnetrznym.

Lp. |Nazwa jednostki
1 2
1. Urzad Miasta i Gminy w Gryfinie — jednostka zatrudniajaca Audytora Wewngtrznego
2. Zespot Szkot w Gryfinie
3 Szkota Podstawowa Nr 1 im. Marii Dabrowskiej w Gryfinie
4. Szkola Podstawowa Nr 2 im. kpt. 2. W. Mamerta Stankiewicza w Gryfinie
1 Szkota Podstawowa im. Ksiecia Barnima | w Zabnicy
6. Szkota Podstawowa im. Malych Zestancow Sybiru w Radziszewie
7. Zespol Szkol Ogoélnoksztalcacych w Gryfinie
8. Zespot Szkot w Gardnie
9. Zespot Szkot w Chwastnicy
10. Osrodek Sportu i Rekreacji w Gryfinie
11. Zaklad Ekonomiczno — Administracyjny Szkot w Gryfinie
12. Gryfinski Dom Kultury
13. Biblioteka Publiczna w Gryfinie
14. Osérodek Pomocy Spolecznej
15. Miodziezowy Osrodek Sportowy w Gryfinie
16. Centrum Wodne ,,Laguna” w Gryfinie
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Lp. |Nazwa jednostki

17 Przedszkole Nr 1 im. Krasnala Halabaly w Gryfinie

18. Przedszkole Nr 2 z oddziatami ztobkowymi im. Misia Uszatka w Gryfinie
19, Przedszkole Nr 3 im. Kubusia Puchatka w Gryfinie

20. Przedszkole Nr 4 w Gryfinie

21. Przedszkole Nr 5 w Gryfinie

22, Szkota Muzyczna | Stopnia

2. Wyniki przeprowadzonej analizy ryzyka — obszary dzialalnosci jednostki zidentyfikowane przez audytora wewngtrznego
z okresleniem szacowanego poziomu ryzyka w danym obszarze.

Lp. Nazwa obszaru ryzyka Typ obszaru dzialalnosci Obszar dzialalnosci zwiazany Poziom ryzyka
/ze wskazaniem nazwy jednostki, jezeli to /podstawowa ]‘:b z dysponowaniem $rodkami w.obsz?rze.
konieczne/ wspomagajaca / europejskimi, o ktérych mowa w nysokd/ h.’bksi/re e
ustawie z dnia s
27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych’
/tak/nie/
1 2 3 4 5
Gospodarka odpadami/ochrona
1. |$rodowiska/utrzymanie porzadku i WPodstawm.vaf Fak/Nie wysoki
czystosci l 8%
2. | Sport i rekreacja wPodstawo».vaf TFak/Nie wysoki
3. | Osrodek Sportu i Rekreacji Wp"dsm“’o"."af Tak/Nie wysoki

' Dziatalnos¢ podstawowa obejmuje dziatalnosé merytoryczna, statutowa, charakterystyczna dla danej jednostki. Dziatalno$é wspomagajaca obejmuje ogolnie
rozumiany proces zarzadzania jednostka, zapewnia skuteczno$¢ i sprawnos¢ dziatan w obszarze dzialalnosci podstawowej np. zarzadzanie zasobami ludzkimi itp.
? Zgodnie z brzmieniem art. 2 pkt 5 ustawy z dnia z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2013 r. poz. 885 ze zm.) przez pojecie $rodki
europejskie - rozumie sig $rodki, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1, 2 i 4 przedmiotowej ustawy.
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Lp. Nazwa obszaru ryzyka Typ obszaru dzialalnosci Obszar dzialalnosci zwiagzany Poziom ryzyka
/ze wskazaniem nazwy jednostki, jezeli to /podstawowa lub z dysponowaniem $rodkami w obszarze
konieczne/ ’ wspomagajaca'/ europejskimi, o ktérych mowa w Puegeokif Inli Grednlt Teb
ust;wie z dnia .
27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych2
/tak/nie/
! 2 3 4 3
4. |Rachunkowos¢ M " Fak/Nie $redni
5. |Inwestycje \;’rodstawowa/ Tak/Nie $redni
6. |Organizacja i prowadzenie targowisk WPodstawowa/ Fak/Nie sredni
Planowanie strategiczne (rozwoj
7 Miasta i Gminy Podstawowa/ Tak/Nie P
" | Gryfino)/zagospodarowanie Wspemagataea
przestrzenne
3 Obieg korespondenq iw Urzedzie (w Peéstawewa/ Tak/Nie Sredi
tym elektroniczny obieg) Wspomagajaca
9. | Podatki i oplaty L it v Tak/Nie $redni
Projekty wspotfinansowane z Pod
10. |udzialem $rodkéw zewnetrznych (w i Tak/Nie $redni
tym UE) P gaja
11. | Zamoéwienia publiczne Wspomagajaca Tak/Nie $redni
Ochrona Pod /
12. | informacji/danych/bezpieczenstwo Seisentic Fak/Nie $redni
teleinformatyczne pomagaja
13. | Gospodarka nieruchomosciami Wspomagajaca Tak/Nie $redni
14, Zarzadzanie szk-o{aml Podstawo»tva/ Tak/Nie Srediti
samorzadowymi Wspemagajaea
AUDYT WEWNETRZNY

URZAD MIASTA I GMINY W GRYFINIE
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Lp. Nazwa obszaru ryzyka Typ obszaru dzialalnosci Obszar dzialalno$ci zwigzany Poziom ryzyka
/ze wskazaniem nazwy jednostki, jezeli to /podstawowa lub z dysponowaniem $rodkami W obszarze
konieczne/ wspomagajaca'/ europejskimi, o ktérych mowa w fwysoki/ h.lbks;"edm/ lub
ustawie z dnia =
27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych?
/tak/nie/
1 5 3 4 3
5. Zarzadzanie prdeszkolaml Podstawmivaf Tak/Nie Soeddiii
samorzadowymi Wspemagajaca
16. | Ochrona zabytkow “I;odstawowaf Fak/Nie sredni
17. | Budzet Gminy Wspomagajaca Fak/Nie $redni
18. | Gospodarka finansowa Wepomagajacs Fak/Nie $redni
19. | Centrum Wodne "Laguna" “ljodstawov_va/ Fak/Nie $redni
20. | Ushugi administracyjne V. ot Tak/Nie éredni
I1. Kadr}.'/Z_arzatdzame zasobami Pedﬁtawewaf Tak/Nie Sradleis
ludzkimi Wspomagajaca
22. |Ptace Wspemssaiiss Fak/Nie $redni
23 Polltyka {pform_acyjn-a/Udostmeame Ped-st-awew&/ Tak/Nie Sk
informacji publicznej Wspomagajaca
24. | Bezpieczefistwo i higiena pracy el TFak/Nie Sredni
25. | Pomoc publiczna “I;Odstawov_va! Fak/Nie Sredni
%. Spréwozdawczosc (finansowa i Pedstawewa/ Tak/Nie el
budzetowa) Wspomagajaca
27. | Turystyka ;"d“awo‘."a’ Tak/Nie éredni
AUDYT WEWNETRZNY
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Lp. Nazwa obszaru ryzyka Typ obszaru dzialalnosci Obszar dzialalnosci zwigzany Poziom ryzyka
/ze wskazaniem nazwy jednostki, jezeli to /podstawowa ]ulb z dysponowaniem Srodkami / wk.;)lbiz?rczie'j lub
konieczne/ wspomagajaca / europejskimi, o ktérych mowa w WysoKl nLilsk?/re .
ustawie z dnia
27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych®
/tak/nie/
! 5 3 4 )

28, |Geyfifiski Dom Kultury oot Tak/Nie Sredni

29. | Biblioteka Publiczna it i Tak/Nie Sredni

30. | Opieka spoleczna WPodstawov_\.ra/ Fak/Nie $redni

31. |Miodziezowy Osrodek Sportowy WPodstawovlva/ Fak/Nie $redni

32. | Przeciwdziatanie alkoholizmowi vl;odstawov.va/ Fak/Nie $redni

33, Ochlzona ludnosci i bf:zpleczenstwo Podstawmya/ Tak/Nie Siadits
publiczne/Zarzadzanie kryzysowe Wspemagaiaea

34. |Rolnictwo g Tak/Nie Sredni

35 Gospo_dar.ke? mandatowa,r grzywny, Podstawo»_va/ Tak/Nie svedii
kary pienigzne od ludnosci Wspemagajaea

36. Zak{a}d_Ekon().mlczno’— Podstawov_va/ Tak/Nie ——
Administracyjny Szkoét Wspotnagajgea

37 Promocja/ochrona zdrow!a (Gminny Podstawov.vaf Tak/Nie -
Program Ochrony Zdrowia) Wspomagaigea

38, lnfonngc_]a i promocja kulturalna Podstawov‘va/ Tak/Nie et
Miasta i Gminy Wspemagajgea

39. |Organizacja wyboréw i referendow “I;odstawov'vaf Fak/Nie $redni

40. | Archiwizacja danych Wspomagajsea Fak/Nie sredni

AUDYT WEWNETRZNY
URZAD MIASTA [ GMINY W GRYFINIE
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Lp. Nazwa obszaru ryzyka Typ obszaru dzialalnoSci Obszar dzialalno$ci zwigzany Poziom ryzyka

/ze wskazaniem nazwy jednostki, jezeli to fpodstawowa lub z dysponowaniem Srodkami : w.;)bsz?rze'/ :

konieczne/ wspomagajaca / europejskimi, o ktérych mowa w wysak h_‘bk?;e e Tl
ustawie z dnia e
27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych®
/tak/nie/
/ 2 3 4 3
41. | Skargi i wnioski WPodstawox-va/ Fak/Nie $redni
42. | Obstuga Rady Miejskiej “‘;"d"ta"""‘?’a’ Tak/Nie Sredni
43. | Gospodarka srodkami transportu Winoem s Fak/Nie $redni
44. | Zadania Urzegdu Stanu Cywilnego \Sodstawov.va/ Fak/Nie niski
45 Wydawanie aktow prawa lokalnego Podstavwawa’ Tak/Nie ik
" | oraz zarzadzen Burmistrza Wspomagajaca

3. Planowane zadania zapewniajjce — lista obszaréw dzialalnosci jednostki, w ktorych zostanjy przeprowadzone zadania
zapewniajgce oraz informacja na temat czasu planowanego w osobodniach na realizacje¢ poszczegolnych zadan zapewniajacych.

Lp. Temat zadania Nazwa obszaru ryzyka Planowana liczba Planowany czas Ewentualna | Uwagi
zapewniajacego /z tabeli z punktu 2/ audytorow przeprowadzenia potrzeba
wewnetrznych zadania powolania
przeprowadzajacych (w osobodniach) rZeczoznawcy
zadanie
/w etatach/
/ 2 4 3 6 7

2%

AUDYT WEWNETRZNY
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Lp. Temat zadania Nazwa obszaru ryzyka Planowana liczba Planowany czas Ewentualna | Uwagi
zapewniajgcego /z tabeli z punktu 2/ audytorow przeprowadzenia potrzeba
wewnetrznych zadania powolania
przeprowadzajacych (w osobodniach) rZecZoZnawcy
zadanie
/w etatach/

1 2 3 4 h 6 72
Ocena funkcjonowania
procedur wyposazania i

1 kontroli obiektow Sport i rekreacja/ Osrodek Sportu 1 60 B

" | sportowo — i Rekreacji

rekreacyjnych Gminy
Gryfino
Sace(:;a ‘s))(;zt::on‘::;:i(;bloru l Gospodarka odpadami/ochrona

2 goSp - $rodowiska/utrzymanie porzadku i 1 55 - -
odpadéw w Gminie e
Gryfino czystosci
Ocena systemu
zarzadzania
bezpieczenstwem Ochrona
informacji w Urzgdzie | informacji/danych/bezpieczenstwo

3. s : . . | 30 - =
Miasta i Gminy teleinformatyczne
w Gryfinie w zakresie
podatkow i oplat
lokalnych

4. Planowane czynnosci doradcze — informacja na temat czasu planowanego w osobodniach na realizacj¢ czynnosci doradczych.

Lp. Planowana liczba audytoréw wewnetrznych | Planowany czas przeprowadzenia czynnosci Uwagi
przeprowadzajgcych czynnosci doradcze doradczych
/w etatach/ /w osobodniach/
1 2 3 4
I 1 8 wg zapotrzebowania

AUDYT WEWNETRZNY
URZAD MIASTA I GMINY W GRYFINIE
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5. Planowane czynno$ci sprawdzajjce — informacja na temat czasu planowanego w osobodniach na realizacj¢ czynnosci
sprawdzajgcych.

Lp. |Temat zadania Nazwa obszaru ryzyka Planowana liczba | Planowany czas Uwagi
zapewniajgcego, ktorego audytorow przeprowadzenia
dotyczg czynnosci wewnetrznych czynnosci
sprawdzajace przeprowadzajacych | sprawdzajgcych
czynnosci /w osobodniach/
sprawdzajace
/w etatach/
1 2 3 4 3 6
Ocena systemu zarzadzania Gospodarka odpadami/ochrona
bezpieczenstwem informacji w srodowiska/utrzymanie porzadku i
1 Urzedzie Miasta i Gminy czystosci 1 10
" | w Gryfinie w zakresie realizacji | Ochrona
zadan zwigzanych z utrzymaniem | informacji/danych/bezpieczefistwo
porzadku i czystosci teleinformatyczne
Skutecznos¢ systemu
2. | rozpatrywania skarg i wnioskow | Skargi i wnioski 1 4
obywateli

Monitorowanie realizacji zalecen stanowi element wzmocnienia zintegrowanego systemu zarzadzania w Urzedzie Miasta i Gminy w Gryfinie,
ktory odbywa si¢ rowniez w ramach wdrozonej Polskiej Normy ISO 9001.

6. Planowane obszary ryzyka, ktore powinny zosta¢ objete audytem wewnetrznym w kolejnych latach.

Lp. Nazwa obszaru ryzyka Planowany rok przeprowadzenia Uwagi
/z tabeli z punktu 2/ audytu wewnetrznego
1 2 3 4
1. |[Rachunkowosé 2017 -
AUDYT WEWNETRZNY

URZAD MIASTA I GMINY W GRYFINIE
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Lp. Nazwa obszaru ryzyka Planowany rok przeprowadzenia Uwagi
/z tabeli z punktu 2/ audytu wewnetrznego

1 2 3 4
1 |Inwestycje 2017 -

2. | Organizacja i prowadzenie targowisk 2018 -

3 Planowanie strategiczne (rozw¢j Miasta i Gminy )
" | Gryfino)/zagospodarowanie przestrzenne 2018

4. |Obieg korespondencji w Urzgdzie (w tym elektroniczny obieg) 2019 -

5. | Podatki i oplaty 2019 -

6 Projekty wspotfinansowane z udziatem srodkow zewnetrznych (w .
" |tym UE) 2020

7. | Zamowienia publiczne 2020 -

7. Budzet czasu pracy komorki audytu wewnetrznego.

Rodzaj czynnosci Planowana liczba osobodni
1 2

a) zadania zapewniajjce 145
b) czynnosci doradcze 8
¢) monitorowanie realizacji zalecen oraz 17
realizacja czynnosci sprawdzajacych
d) szkolenia i rozwoéj zawodowy 10
¢) planowanie i sprawozdawczo$¢ roczna 20
f) czynnosci organizacyjne, w tym wynikajqce

: 5 10
z zarzqdzania komorkq audytu
g) urlopy i inne planowane nieobecnosci 36

AUDYT WEWNETRZNY

URZAD MIASTA I GMINY W GRYFINIE
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Rodzaj czynnosci Planowana liczba osobodni
h) rezerwa czasowa 6
i) kontynuowanie zadan audytowych z roku 0
poprzedniego
Suma osobodni stanowigca laczny budzet
s 252
czasu komoérki audytu wewnetrznego

8. Informacje istotne dla prowadzenia audytu wewnetrznego, uwzgledniajace specyfike jednostki (np. zmiany organizacyjne).

1) Uchwala Nr I11X/80/15 Rady Miejskiej w Gryfinie z dnia 25 czerwca 2015 r. z dniem 1 wrzesnia 2015 r. utworzono Szkote Muzyczna |
stopnia w Gryfinie.

2) Uchwalg Nr XVI/133/15 Rady Miejskiej w Gryfinie z dnia 3 grudnia 2015 r. utworzono jednostke organizacyjng Gminy Gryfino:
Dzienny Dom ,,Senior — WIGOR” w Gryfinie.

3) W roku 2013 w zwiazku z obowiazkiem prowadzenia audytu systemu bezpieczenstwa informacji natozonym rozporzadzeniem Rady
Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany
informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systeméw teleinformatycznych (Dz. U. z2012 r. poz. 526) (zwanym dalej:
rozporzadzeniem) Burmistrz Miasta i Gminy, jako kierownik podmiotu publicznego, podjal decyzje o powierzeniu realizacji audytu w zakresie
bezpieczenstwa informacji w jednostce organizacyjnej Gminy Gryfino — Urzad Miasta i Gminy w Gryfinie — komoérce audytu wewngtrznego.
Powyzsze zostalo uzgodnione z Audytorem Wewnetrznym.

Jednostki, ktore nie wdrozyly systemu zarzadzania bezpieczenstwem informacji, zgodnie znormami wskazanymi w § 20 ust. 3
ww. rozporzadzenia, sa zobowiazane zgodnie z § 20 ust. 2 pkt 14 rozporzadzenia do zapewnienia okresowego audytu wewnetrznego w zakresie
bezpieczefistwa informacji nie rzadziej niz raz na rok.

Zgodnie z brzmieniem § 8 Karty Audytu Wewnetrznego, stanowiacej zatacznik do zarzadzenia Nr 120.28.201 3 Burmistrza Miasta i Gminy
Gryfino z dnia 23 maja 2013 r.: Audytor wewnefrzny realizuje zadania audytowe dotyczqce audytu bezpieczenstwa informacji, o kiorym mowa w
rozporzqdzeniu Rady Ministréw z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow
publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagarn dla systeméw teleinformatycznych (Dz. U. z 2012 r. poz.
526) w Urzedzie.

Stosownie do powyzszego w niniejszym Planie Audytu uwzgledniono obowiazek realizacji zadania, w Urzedzie Miasta i Gminy
w Gryfinie, wynikajacego z przywolanych przepisow.

4) Zarzadzeniem Nr 120.77.2015 Burmistrza Miasta i Gminy Gryfino z dnia 30 listopada 2015 r. zmieniono zarzadzenie w sprawie
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy w Gryfinie. Przedmiotowa zmiana Regulaminu Organizacyjnego dotyczyla powotania

AUDYT WEWNETRZNY
URZAD MIASTA I GMINY W GRYFINIE
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Referatu Zarzadzania Ryzykiem, do ktérego zadan bedzie nalezato w szczegdlnoci: opracowanie polityki zarzadzania ryzykiem w Urzedzie,
okreslenie procedury identyfikowania i analizy ryzyk, sporzadzenie mapy ryzyk Urzedu, ustalenie metod przeciwdziatania ryzyku, dobér narzedzi,
sporzadzenia zbiorczego raportu w zakresie zarzadzania ryzykiem dla Urzedu, monitorowanie i przegladanie systemu zarzadzania ryzykiem w
Urzedzie, udzielanie Burmistrzowi informacji o zidentyfikowanych ryzykach, ich istotnosci oraz stosowanych metodach monitorowania i
zarzadzania ryzykiem, zapewnienie upowszechniania wsrod pracownikow Urzedu wiedzy o ryzyku.

5) W roku 2016 planuje si¢ przeprowadzenie zewnetrznej oceny funkcjonowania audytu wewngetrznego w Urzedzie Miasta i Gminy w
Gryfinie — stosownie do wymogu standardu 1312 Migdzynarodowych Standardow Praktyki Zawodowej Audytu Wewngtrznego 1IA. Ww. oceny
zewnetrzne musza by¢ przeprowadzane co najmniej raz na pigc lat.

AUDYTO NY
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AUDYT WEWNETRZNY
URZAD MIASTA I GMINY W GRYFINIE



