Urzad Miasta i Gminy
ul. 1 Maja 16

74 — 100 Gryfino

tel. (0 91) 416 20 11

..........

................................................

(nazwa i adres jednostki sektora finanséw publicznych,
w ktdrej jest zatrudniony audytor wewnetrzny)

BAW.1721.2.2020.AM

PLAN AUDYTU NA ROK 2021

1. Jednostki sektora finanséw publicznych objete audytem wewnetrznym

Lp.

Nazwa jednostki

1

=

Urzad Miasta i Gminy w Gryfinie - jednostka zatrudniajaca Audytora Wewnetrznego

Szkota Podstawowa Nr 1w Gryfinie

Szkota Podstawowa Nr 2 w Gryfinie

Szkota Podstawowa Nr 3 w Gryfinie

Szkota Podstawowa w Zabnicy

Szkota Podstawowa w Radziszewie

Szkota Muzyczna | Stopnia w Gryfinie

Szkota Podstawowa w Gardnie

WoINo | win] =

Szkota Podstawowa w Chwastnicy

-—
=

OSrodek Sportu i Rekreacji w Gryfinie

-
—
.

Centrum Ustug Wspolnych w Gryfinie

=
N

Gryfinski Dom Kultury
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Lp. Nazwa jednostki
7 2
13. Biblioteka Publiczna w Gryfinie
14, OSrodek Pomocy Spotecznej w Gryfinie
15 Dzienny Dom Senior + w Gryfinie
16. Centrum Wodne ,Laguna” w Gryfinie
17. Przedszkole Nr 1w Gryfinie
18. Przedszkole Nr 2 w Gryfinie
19. Przedszkole Nr 3 w Gryfinie
20. Przedszkole Nr 4 w Gryfinie
21. Przedszkole Nr 5 w Gryfinie
22. | Ztobek Miejski w Gryfinie
2 Srodowiskowy Dom Samopomocy w Gryfinie

2. Wyniki przeprowadzonej analizy ryzyka - obszary dziatalnoici jednostki zidentyfikowane przez audytora wewnetrznego
z okresleniem szacowanego poziomu ryzyka w danym obszarze

Lp. Nazwa obszaru dziatalnosci Poziom ryzyka w obszarze
(ze wskazaniem nazwy jednostki, jezeli to konieczne) i r{nlr"s‘t:'ws/r e
1 2 3
i Ochrona informacji/danych/bezpieczenstwo teleinformatyczne sredni
2. Ustugi administracyjne Sredni
3. Gospodarka finansowa sredni
4, Wydawanie aktow prawa lokalnego oraz zarzadzen Burmistrza sredni
5 Zarzadzanie szkotami samorzadowymi Sredni
6. Zamowienia publiczne sredni
7. Organizacja i prowadzenie targowisk sredni
8. Budzet Gminy Sredni
9. Centrum Wodne "Laguna" sredni
10. Zarzadzanie przedszkolami i ztobkami samorzadowymi Sredni
11. Kadry/Zarzadzanie zasobami ludzkimi sredni
T Ptace Sredni
AUDYT WEWNETRZNY
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Poziom ryzyka w obszarze

Lp. Nazwa obszaru dziatalnosci ) wob
(ze wskazaniem nazwy jednostki, jezeli to konieczne) / wysokr/:}i:k?;edm/ e
1 - : . 2 : 3

13. Gospodarka odpadami/ochrona Srodowiska/utrzymanie porzadku i czystosci Sredni
14, Pomoc publiczna sredni
15. Przeciwdziatanie alkoholizmowi Sredni
16. Projekty wspotfinansowane z udziatem Srodkow zewnetrznych (w tym UE) Sredni
17 Sprawozdawczosc (finansowa i budzetowa) Sredni
18. Gospodarka nieruchomosciami Sredni
19. Inwestycje sredni
20. Turystyka Sredni
21. Sport i rekreacja sredni
e Gryfinski Dom Kultury Sredni
3. Biblioteka Publiczna Sredni
24, Osrodek Sportu i Rekreacji Sredni
25. Skargi i wnioski sredni
26. Ochrona ludnosci i bezpieczenstwo publiczne/Zarzadzanie kryzysowe sredni
27. Podatki i optaty sredni
28. Rachunkowosc sredni
29. Ochrona zabytkow sredni
30. Centrum Ustug Wspolnych Sredni
31. Rolnictwo sredni
3L Polityka informacyjna/Udostepnianie informacji publicznej Sredni
33. Gospodarka mandatowa, grzywny, kary pieniezne od ludnosci Sredni
34, Promocja/ochrona zdrowia (Gminny Program Ochrony Zdrowia) Sredni
35. Obstuga Rady Miejskiej Sredni
36. Gospodarka Srodkami transportu sredni
37. Bezpieczenstwo i higiena pracy sredni
38. Zadania Urzedu Stanu Cywilnego niski
39 Planowanie strategiczne (rozwoj Miasta i Gminy Gryfino)/zagospodarowanie

’ przestrzenne niski
40. Obieg korespondencji w Urzedzie (w tym elektroniczny obieg) niski
41, Opieka spoteczna niski

AUDYT WEWNETRZNY
URZAD MIASTA | GMINY W GRYFINIE
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Lp.

Nazwa obszaru dziatalnosci
(ze wskazaniem nazwy jednostki, jezeli to konieczne)

Poziom ryzyka w obszarze
/wysoki/ lub Sredni/ lub

niski/

1 : 2 3
42, Archiwizacja danych niski
43, Organizacja wyborow i referendow niski
4, Informacja i promocja kulturalna Miasta i Gminy niski

3.Planowane zadania zapewniajgce - lista obszarow dziatalnosci, w ktérych zostang przeprowadzone zadania zapewniajace
oraz informacja na temat czasu planowanego w osobodniach na realizacje poszczegolnych zadan zapewniajacych.

Lp.

Temat zadania
zapewniajacego

Nazwa obszaru dziatalnosci
(z tabeli z punktu 2)

Planowana liczba
audytorow
wewnetrznych
przeprowadzajacych
zadanie

(w etatach)

Planowany czas
przeprowadzenia
zadania

(w osobodniach)

Ewentualna
potrzeba
powotania
eksperta

Uwagi

2

o

4

Ocena funkcjonowania
Zaktadowego
Funduszu Swiadczen
Socjalnych w UMiG w
Gryfinie

Gospodarka finansowa/ Ochrona
informacji/danych/bezpieczenstwo
teleinformatyczne

35

Ocena rozwigzan
instytucjonalnych
UMIG w Gryfinie w
zakresie prowadzenia
polityki
przeciwdziatania
oszustwom,
naduzyciom
gospodarczym i
korupcji w
administracji

Ustugi administracyjne/ Polityka
informacyjna

45

AUDYT WEWNETRZNY
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4. Planowane czynnosci doradcze - informacja na temat czasu planowanego w osobodniach na realizacje czynnosci doradczych

Lp. Planowana liczba audytorow wewnetrznych Planowany czas przeprowadzenia czynnosci Uwagi
przeprowadzajacych czynnosci doradcze doradczych
(w etatach) (w osobodniach)
1 2 = 4
wg zapotrzebowania,
w tym czynnosci
1 26 zwigzane z czynnosciami

w ramach
zintegrowanego systemu

zarzadzania

5. Planowane czynnosci sprawdzajace oraz monitorowanie realizacji zalecen - informacja na temat czasu planowanego w osobodniach

na realizacje czynnosci sprawdzajacych oraz monitorowanie realizacji zalecen

Lp. Temat zadania zapewniajacego, ktorego Nazwa obszaru dziatalnosci Planowana liczba Planowany czas Uwagi
dotycza czynnosci sprawdzajace audytorow przeprowadzenia
wewnetrznych czynnosci
przeprowadzajacych sprawdzajacych
czynnosci (w osobodniach)
sprawdzajace
(w etatach)
1 : 2 3 4 5 6
L \[’aveé;:;?icnziznstwo HIEIEnA pracy W UMIG Bezpieczenstwo i higiena pracy 1 5 -
Obieg korespondencji w Urzedzie
(w tym elektroniczny obieg)/
Analiza obiegu dokumentow Q(;hrona ii/d o 2
2. |iprzeptywu informacji w Urzedzie e e / EEpte oG 1 10 .
Miasta i Gminy w Gryfinie telel_nf_ormatyczne / Ustugi
administracyjne/ Polityka
informacyjna/Udostepnianie
informacji publicznej

AUDYT WEWNETRZNY
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Lp. Temat zadania zapewniajacego, ktérego Nazwa obszaru dziatalnosci Planowana liczba Planowany czas Uwagi
dotycza czynnosci sprawdzajace audytorow przeprowadzenia
wewnetrznych czynnosci
przeprowadzajgcych sprawdzajacych
czynnosci (w osobodniach)
sprawdzajace
(w etatach)
1 _ 2 - 3 4 5 6
Ochrona
Ocena zarzadzania bezpieczenstwem |informacji/danych/bezpieczenstwo
3 informacji w zakresie systemu teleinformatyczne/ Ustugi 1 5 )
" |informatycznego stuzacego do obiegu |administracyjne/ Obieg
dokumentow w UMiG w Gryfinie korespondencji w Urzedzie (w tym
elektroniczny obieg)
; i hr
Ocena procesu przyznawania Qpleka s;_)_oteczna/ OSE |
e . informacji/danych/bezpieczenstwo
4. | Swiadczen z zakresu pomocy : . 1 5 =
: teleinformatyczne/ Ustugi
spotecznej g 4
administracyjne

6. Planowane obszary dziatalnosci jednostki, ktore powinny zostac objete audytem wewnetrznym w kolejnych latach

Lp. Nazwa obszaru dziatalnosci Planowany rok przeprowadzenia audytu Uwagi
(z tabeli z punktu 2) wewnetrznego
1 2 =3 4
1. |Zarzadzanie szkotami samorzadowymi 2022 .
2. |Zamowienia publiczne 2022 -
3. |Organizacja i prowadzenie targowisk 2023 .
4, |Budzet Gminy 2023 -
5. |Zarzadzanie przedszkolami i ztobkami samorzadowymi 2024 -
6. |Kadry/Zarzadzanie zasobami ludzkimi 2024 -
7. |Ptace 2025 =
8 Gospodarka  odpadami/ochrona  Srodowiska/utrzymanie 2025 -
" | porzadku i czystosci

AUDYT WEWNETRZNY
URZAD MIASTA | GMINY W GRYFINIE
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7. Kontynuowanie zadan audytowych z roku poprzedniego

Lp. Temat zadania Nazwa obszaru dziatalnosci Planowana liczba Planowany czas Uwagi
zapewniajacego audytorow przeprowadzenia
wewnetrznych zadania
plzeprowadz_ajqcy ch (w osobodniach)
zadanie
(w etatach)
1 2 : - 3 4 5 6
1 — = - - -

8. Organizacja pracy komorki audytu wewnetrznego

Rodzaj czynnosci Planowana liczba osobodni

1 2
a) zadania zapewniajace 80
w tym kontynuowanie zadan audytowych 0
z roku poprzedniego
b) czynnosci doradcze 26
c) monitorowanie realizacji zalecen 25
oraz czynnosci sprawdzajace
d) szkolenia i rozwoj zawodowy 65
e) roczne planowanie i sprawozdawczos¢ 5
f) czynnosci organizacyjne, w tym 1
wynikajgce z zarzgdzania komorkg audytu
g) urlopy i inne planowane nieobecnosci 50

AUDYT WEWNETRZNY
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Rodzaj czynnosci _ ' P[anowa:na liczba osobodni |
| 1 2
h) rezerwa czasowa 0
Suma osobpd?i stanowiaca taczny budzet 252 -
czasu komorki audytu wewnetrznego

9. Informacje istotne dla prowadzenia audytu wewnetrznego, uwzgledniajace specyfike jednostki (np. zmiany organizacyjne):

1) W dniu 3 wrzesSnia 2020 r. zawarto porozumienie z Powiatem Gryfinskim w sprawie przekazania (zwrotu) Powiatowi Gryfinskiemu
zadania wtasnego przekazanego do prowadzenia przez Gmine Gryfino na podstawie Porozumienia z dnia 29 lutego 2008 r. — na tej
podstawie Gmina Gryfino przestata prowadzic czteroletnie | Liceum Ogolnoksztatcgce im. Aleksandra Omieczynskiego w Gryfinie.

2) Uchwatg Nr XXVII1/241/20 Rady Miejskiej w Gryfinie z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie likwidacji zaktadu budzetowego o nazwie
Centrum Wodne Laguna w celu jego przeksztatcenia w jednostke budzetowa o nazwie Centrum Sportu i Rekreacji w Gryfinie.

Z dniem 17 grudnia 2020 r. postawiono w stan likwidacji zaktad budzetowy o nazwie Centrum Wodne Laguna w Gryfinie w celu
przeksztatcenia go w jednostke budzetowa o nazwie Centrum Sportu i Rekreacji w Gryfinie. Ww. jednostka zostanie utworzona
zdniem 1 lipca 2021 .

3) Uchwatg Nr XXVII1/242/20 Rady Miejskiej w Gryfinie z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie likwidacji jednostki budzetowej o nazwie
0Osrodek Sportu i Rekreacji w Gryfinie.

Z dniem 17 grudnia 2020 r. postawiono w stan likwidacji jednostke budzetowa o nazwie OSrodek Sportu i Rekreacji w Gryfinie.
Proces likwidacji ma zakonczyc sig z dniem 30 czerwca 2021 r. Jednoczesnie z mienia likwidowanej jednostki budzetowej wydzielono
czeSc stanowigca targowisko miejskie.

4) Uchwatg Nr XXVII1/243/20 Rady Miejskiej w Gryfinie z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie nadania statutu jednostce budzetowej
o nazwie Centrum Sportu i Rekreacji w Gryfinie okreslono zakres dziatania oraz zasady funkcjonowania ww. jednostki.

AUDYT WEWNETRZNY
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5) Zarzqdzeniem nr 0050.77.2020 Burmistrza Miasta i Gminy Gryfino z dnia 27 maja 2020 r. w sprawie kontroli zarzadczej w Urzedzie
Miasta i Gminy w Gryfinie oraz Wytycznych do funkcjonowania kontroli zarzqdczel w innych jednostkach organizacyjnych Gminy

Gryfino wprowadzono powyzsze regulacje.

6) Zarzadzeniem nr 120.29.2020 Burmistrza Miasta i Gminy Gryfno z dnia 27 maja 2020 r. ustanowiono Zintegrowany System
Zarzadzania w Urzedzie Miasta i Gminy w Gryfinie, obejmujacy swoim zakresem kontrole zarzqdczq zarzadzanie ryzyk:em kontrole
wewnetrzng oraz system zarzadzania wg normy PN-EN 1SO 9001.

AUDYTORW I'RZN}
20.12.2020¢ npa M_;s o
(data) (pieczgtka i podpis audyrora wewnét nego/klerowmka komoérki audytu

3012 w0207

(data) (pieczgtka i podpis kierownika j anStkl wktorej ;est zatrudniony
audytor wewnetrzny )
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