Urzad Miasta i Gminy
ul. 1 Maja 16

74 - 100 Gryfino

tel. (0 91) 416 20 11

(nazwa i adres jednosthi sehtara finanséw publicznych,
w ktdrej jest zatrudniony audytor wewngtrzny)

BAW.1721.2.2018

PLAN AUDYTU NA ROK 2019

1. Jednostki sektora finanséw publicznych objete audytem wewnetrznym

i
1

Nazwa jednostki
2

1. Urzad Miasta i Gminy w Gryfinie - jednostka zatrudniajaca Audytora Wewnetrznego
2. Szkota Podstawowa Nr 1 w Gryfinie

3. Szkota Podstawowa Nr 2 w Gryfinie

4. Szkota Podstawowa Nr 3 w Gryfinie

5. Szkota Podstawowa w Zabnicy

6. Szkota Podstawowa w Radziszewie

7. Szkota Muzyczna | Stopnia w Gryfinie

8. Zespot Szkot Ogolnoksztatcacych w Gryfinie
9. Szkota Podstawowa w Gardnie

10. Szkota Podstawowa w Chwastnicy

1. Osrodek Sportu i Rekreacji w Gryfinie

12 Centrum Ustug Wspolnych w Gryfinie

13. Gryfinski Dom Kultury

14. Biblioteka Publiczna w Gryfinie

15. Osrodek Pomocy Spotecznej

16. Dzienny Dom Senior + w Gryfinie
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Lp. Nazwa jednostki
1 2

17. Centrum Wodne ,Laguna” w Gryfinie

18. Przedszkole Nr 1w Gryfinie

19. Przedszkole Nr 2 w Gryfinie

20. Przedszkole Nr 3 w Gryfinie

21. Przedszkole Nr 4 w Gryfinie

22. Przedszkole Nr 5 w Gryfinie

23 Ztobek Miejski w Gryfinie .

24, Srodowiskowy Dom Samopomaocy w Gryfinie

2.Wyniki przeprowadzonej analizy ryzyka - obszary dziatalnosci jednostki zidentyfikowane przez audytora wewnetrznego
z okresleniem szacowanego poziomu ryzyka w danym obszarze

Lp. Nazwa obszaru dziatalnosci Poziom ryzyka w obszarze
| (ze wskazaniem nazwy jednostki, jezeli to konieczne) "wysom'lr:'::hf;wm/ lub
1 2 3
1 Planowanie strategiczne (rozwdj Miasta i Gminy Gryfino)/zagospodarowanie
. przestrzenne sredni
2. Opieka spoteczna ) Sredni
3. Ochrona informacji/danych/bezpieczenstwo teleinformatyczne sredni
| 4 Przeciwdziatanie alkoholizmowi . sredni
5. Gryfinski Dom Kultury sredni
6. Biblioteka Publiczna B sredni
Vs Podatki i optaty sredni
8. Informacja i promacja kulturalna Miasta i Gminy - Sredni
9. Inwestycje ) N Sredni
10.  |Organizacja i prowadzenie targowisk Sredni
1. Budzet Gminy . Sredni
12. | Gospodarka finansowa ] - - Sredni |
13 Zamowienia publiczne . Sredni
14. Kadry/Zarzadzanie zasobami ludzkimi sredni
15. Place = = Sredni
16. Polityka informacyjna/Udostepnianie informacji publicznej sredni
AUDYT WEWNETRZNY

URZAD MIASTA | GMINY W GRYFINIE
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Poziom ryzyka w obszarze |

Lp. Nazwa obszaru dziatalnosci ) W ob
(ze wskazaniem nazwy jednostki, jezeli to konieczne) .t‘wysok-/!r#sb;;edm/ L
s 2 = = =

1% Pamoc publiczna . sredni

| 18 Projekty wspotfinansowane z udziatem Srodkow zewnetrznych (w tym UE) Sredni
19. Gospodarka nieruchomosciami sredni
20. Ustugi administracyjne Sredni
21. Turystyka Sredni

o 723 Centrum Wodne "Laguna" Sredni
23 Skargi i wnioski sredni
24, Ochrona ludnosci i bezpieczenstwo publiczne/Zarzadzanie kryzysowe sredni
25, Bezpieczenstwo i higiena pracy Sredni
26. Ochrona zabytkow sredni
27. Gospodarka odpadami/ochrona Srodowiska/utrzymanie porzadku i czystosci sredni
28, Rolnictwo sredni |
29. Gospodarka mandatowa, grzywny, kary pieniezne od ludnosci sredni
30. Sport i rekreacja sredni

. 3t Osrodek Sportu i Rekreacji sredni
32, Obieg korespondencji w Urzedzie (w tym elektroniczny obieg) sredni
33 Zarzadzanie szkotami samorzadowymi redni
34, Promocja/ochrona zdrowia (ijg_ny Program Ochrony Zdrowia) redni
35. Obstuga Rady Miejskiej redni
36. Rachunkowosc¢ Sredni
37 Centrum Ustug Wspolnych sredni

| 38 Gospodarka srodkami transportu Sredni
39. Zadania Urzedu Stanu Cywilnego niski

| 40 Wydawanie aktow prawa lokalnego oraz zarzadzen Burmistrza niski
41, Sprawozdawczos¢ (finansowa i budzetowa) niski
42 Zarzadzanie przedszkolami i ztobkami samorzadowymi niski
43, Organizacja wyborow i referendow niski
44. | Archiwizacja danych S niski

AUDYT WEWNETRZNY
URZAD MIASTA [ GMINY W GRYFINIE
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d

e - lista obszaréw dziatalnosci, w ktérych zostana przeprowadzone zadania zapewniajace

3.PL ap
oraz informacja na temat czasu planowanego w osobodniach na realizacje poszczegélnych zadain zapewniajgcych.
Lp. Temat zadania Nazwa obszaru dziatalnosci Planowana liczha Planowany czas Ewentualna Uwagi
zapewniajacego {ztabeli z punictu 2) ytord przep: i potrzeba
wewnetrznych zadania powotania
dzaj. h i rzec
" zadanie A
(w etatach)

=1 2 3 4 5 [3 7
Ocena procesu
przyznawania Opieka spoteczna/ Ochrona

q, |Swiadczen zzakresu | informacji/danych/bezpieczefistwo 1 60 " -

" | pomocy spotecznej teleinformatyczne/ Ustugi
przez Osrodek Pomocy | administracyjne
Spotecznej w Gryfinie
Geena PL_anow_anie_strategiczne (rozwdj
. Miasta i Gminy

podejmowanych Gryfino)/zagospodarowanie

2 dzi?_taﬁ,_zwiqzany_:_h & przestrzenngef anormacja L 33 B -
realizacja strategii i 4 k

. ) promocja kulturalna Miasta |

Gminy Gryfino i Gminy |

4. Planowane czynnosci doradcze - informacja na temat czasu planowanego w osobodniach na realizacje czynnosci doradczych

Lp. liczba a h Planowany czas przeprowadzenia czynnosci Uwagi
przeprowadzajgcych czynnoici doradcze doradczych
(w etatach) (w osobodniach)
7 z 7 3 &
wg zapotrzebowania,
w tym czynnosci
zwigzane z realizacjg
1 16 auditu oraz

czynnosciami w ramach
zintegrowanego systemu
zarzadzania

AUDYT WEWNETRZNY
URZAD MIASTA | GMINY W GRYFINIE
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5. PL czynnosci spr jace oraz monitorowanie realizacji zalecen - informacja na temat czasu planowanego w osobodniach
na realizacje czynnosci sprawdzajgcych oraz monitorowanie realizacji zalecen
Lp. Temat zadania zapewniajacego, ktérego N bszaru sci Pl liczba cas Uwagi
dotycza czynnosci sprawdzajace o p i
wewnetrznych aynnosci
L4 Le d: o ._1 L jacych
aynnosci {w osebodniach)
sprawdzajgce
(w etatach)
1 2= E] z 5 wr
Sprawozdawczosc (finansowa i
1. | Sprawozdawczos¢ budzetowa budzetowa)/ Rachunkowosc/ 1 6 =
Centrum Ustug Wspolnych
Ocena_.procesu udzielania i rozliczania Gospodarka odpadami/ochrona
dotacji celowych przeznaczonych na ks 5 ; |
- z srodowiska/utrzymanie porzadku 1 4 =
| finansowanie zadan z zakresu ochrony  Chetae
Srodowiska i gospodarki wodnej V! | J
6. Pl bszary dziatalnosci jednostki, ktdre powinny zostaé objete audytem wewnetrznym w kolejnych latach
Lp. MNazwa obszaru dziatalnosci Planowany rok przeprowadzenia audytu Uwagi
(2 tabeli z puniztu 2) wewngtrznego
1 Z 3 5
1. | Przeciwdziatanie alkoholizmowi 2020 =
2. | Gryfinski Dom Kultury 2020 -
3. |Biblioteka Publiczna 2021 -
| 4. |Podatki i optaty 2021 =
5. |Inwestycje 2022 -
6. | Organizacja i prowadzenie targowisk 2022 = |
7. |Budzet Gminy | 2023 s |
8. |Gospodarka finansowa 2023 - |

AUDYT WEWNETRZNY
URZAD MIASTA | GMINY W GRYFINIE
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7. Kontynuowanie zadai audytowych z roku poprzedniego

8. Organizacja pracy k

Lp. Temat zadania Nazwa obszaru liczha v zas Uwagi
zapewniajacego ytord D i
wewnetrznych zadania
przepr jacycl w fach)
zadanie
{w etatach)
T = B B 5 3 =
Obieg korespondencji w Urzedzie
Analiza obiegu (w tym elektroniczny obieg)/
- Ochrona
gokumentow informacji/danych/bezpieczefstwo
1. | i przeptywu informacji rmacy 4 e 1 45
w Urzedzie Miasta teleinformatyczne | Ustugi
iGm\'r? w Gryfinie administracyjne/ Polityka
Y informacyjna/Udostepnianie
informacji publicznej

orki audytu

etrznego

Planowana liczba osobodni

L Rodzaj czynnosci
1

2

a) zadania zapewniajace 160
w tym kontynuowanie zadai audytowych z 45

roku poprzedniego

b) czynnosci doradcze 1
<€) monitorowanie realizacji zalecef oraz 1
‘czynnosci sp jace

d) szkolenia i rozwéj zawodowy 10
| ) roczne pl i spr: 08¢ 20
\

AUDYT WEWNETRZNY

URZAD MIASTA | GMINY W GRYFINIE
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Rodzaj czynnosci | Planowana liczba osobodni

1 2 B
f) czynnosci organizacyjne, w tym 5
wynikajqce z zarzgdzania komorkq audytu ]
g) urlopy i inne planowane niecbecnosci 33
‘ h) rezerwa czasowa 2
| Suma osobodni stanowigca taczny budzet 251
czasu | orki audytu rznego =
9. Informacje istotne dla prowadzenia audytu etrznego, ledniajace specyfike jednostki (np. zmiany organizacyjne):

1) Uchwata Nr XLIV/447/18 Rady Miejskiej w Gryfinie z dnia 1 marca 2018 r. dopuszczono mozliwasé zaptaty podatkéw stanowiacych
dochad budzetu Gminy Gryfino za pomoca innego instrumentu ptatniczego, na ktérym przechowywany jest pienigdz elektroniczny.

2) Uchwatg Nr L/503/18 Rady Miejskiej w Gryfinie z dnia 23 sierpnia 2018 r. przyjgto nowe brzmienie Statutu Gminy Gryfino, ktdry
wszedt w zycie z pierwszym dniem VIl kadencji Rady Miejskiej w Gryfinie. Koniecznos¢ zmiany Statutu Gminy Gryfino wynikata
zwejscia w 2ycie ustawy z dnia 11 stycznia 2018 r. o zmianie niektérych ustaw w celu zwiekszenia udziatu obywateli w procesie
wybierania, funkcjonowania i kontrolowania niektérych organéw publicznych (Dz. U. z 2018 r., poz. 130). Gtéwne zmiany dotycza:
przepiséw normujacych funkcjonowanie organu stanowiacego Gminy Gryfino, zagadnien zwiazanych z budzetem obywatelskim,
obywatelska inicjatywg uchwatodawcza oraz raportem o stanie gminy.

3) Uchwata Nr LI1/516/18 Rady Miejskiej w Gryfinie z dnia 27 wrzesnia 2018 r. przyjeto Strategie Rozwoju Gminy Gryfino do 2030 roku.

4) Zarzadzeniem Nr 0050.104.2018 Burmistrza Miasta i Gminy Gryfino z dnia 12 wrzeénia 2018 r. zatwierdzona Regulamin
Organizacyjny Gminnej Komisji Rozwigzywania Problemow Alkoholowych w Gryfinie. Zmiany Regulaminu dokonane w zwiazku
ze zmianami organizacyjnymi.

5) Zarzadzeniem Nr 120.5.2018 Burmistrza Miasta i Gminy Gryfino z dnia 11 stycznia 2018 r. wprowadzono do stosowania ,Zasady
wykonywania w Urzedzie Miasta i Gminy w Gryfinie i innych jednostkach organizacyjnych Gminy Gryfino ustawy Prawo zamowien
publicznych” oraz ,Regulaminu pracy komisji przetargowej” w Urzedzie Miasta i Gminy w Gryfinie.

AUDYT WEWNETRZNY
URZAD MIASTA | GMINY W GRYFINIE
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6) W zwiazku z ustanowieniem w Urzedzie Miasta i Gminy w Gryfinie Zintegrowany System Zarzadzania obejmujacy: system
zarzadzania jakoscia wg normy PN-EN 1SO 9001 oraz kontrole zarzadcza, w tym kontrole wewnetrzna i zarzadzanie ryzykiem
(zarzadzeniem Nr 120.104.2017 Burmistrza Miasta i Gminy Gryfino z dnia 30 listopada 2017 r.) zarzadzeniem Nr 120.7.2018 Burmistrza
Miasta i Gminy Gryfino z dnia 15 stycznia 2018 r. wprowadzono do stosowania w Urzedzie Miasta i Gminy w Gryfinie: Regulamin
kontroli zarzadczej, zawierajacy procedury zarzadzania ryzykiem oraz Regulamin kontroli wewngtrznej (ze zmiana: zarzadzenie
Nr 120.48.2018 Burmistrza Miasta i Gminy Gryfino z dnia 26 czerwca 2018 1.

7) Zarzadzeniem Nr 120.14.2018 Burmistrza Miasta | Gminy Gryfino z dnia 1 lutego 2018 r. zmieniono Regulamin organizacyjny Urzedu
Miasta i Gminy w Gryfinie. W strukturach Urzedu wydzielono Wydziat Urzad Stanu Cywilnego i Spraw Obywatelskich.

8) Zarzadzeniem Nr 120.17.2018 Burmistrza Miasta i Gminy Gryfino z dnia 13 lutego 2018 r. wprowadzono Regulamin przeprowadzania
okresowej oceny pracownikow samorzadowych zatrudnionych w Urzedzie Miasta i Gminy w Gryfinie.

9) Zarzadzeniem Nr 120.38.2018 Burmistrza Miasta i Gminy Gryfino z dnia 24 maja 2018 r. wprowadzono do stosowania Polityke
bezpieczefistwa informacji w Urzedzie Miasta i Gminy w Gryfinie oraz Instrukcje zarzadzania systemami informatycznymi, w tym
stuzacymi do przetwarzania danych osobowych w Urzgdzie Miasta i Gminy w Gryfinie. Zmiany dokonano w zwigzku z wejsciem
w Zycie rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119/1).

10) Zarzadzeniem Nr 120.70.2018 Burmistrza Miasta i Gminy Gryfino z dnia 31 sierpnia 2078 r. wyznaczono Inspektora Ochrony
Danych w Urzgdzie Miasta i Gminy w Gryfinie. Zarzadzeniem Nr 120.72.2018 Burmistrza Miasta i Gminy Gryfino z dnia
6 wrzesnia 2018 r. zmieniono Regulamin organizacyjny Urzedu Miasta | Gminy w Gryfinie wydzielono w strukturach Urzedu
stanowisko: Inspektora Ochrony Danych.

11) Zarzadzeniem Nr 120.88.2018 Burmistrza Miasta | Gminy Gryfino z dnia 23 listopada 2018 r. ustalono liste zadan dla Urzedu
Miasta i Gminy w Gryfinie na rok 2019. Misja, cele strategiczne i operacyjne Urzedu Miasta i Gminy w Gryfinie zostaty okreslone
w zarzadzeniu Nr 120.22.2017 Burmistrza Miasta i Gminy Gryfino z dnia 9 marca 2017 r.

12) W Planie audytu nie uwzgledniono zatozen poselskiego projektu ustawy o zamianie ustawy o dniach wolnych od pracy
(druk Nr 3099), ktory zaktada wprowadzenie dwéch dodatkowych dni wolnych (Wielki Piatek oraz Wigilie Bozego Narodzenia).
W projekcie ustawy zatozono wejscie w zycie z dniem 1 stycznia 2019 r., co moze wplynac na organizacje pracy komérki audytu
(zmniejszenie o 2 dni).

AUDYT WEWNETRZNY
URZAD MIASTA [ GMINY W GRYFINIE
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1812 2043¢

(data)

A,

15123048 BURMIISTHZ

(data) (pieczqtka i podpis kierownifa Jednosthi, ' S rej jest zatrudniony

audy[orWeeref.rzny)
Mieczysiaw Shwa
AUDYT WEWNETRZNY

URZAD MIASTA | GMINY W GRYFINIE



