Urzad Miasta i Gminy
ul. 1 Maja 16
74 - 100 Gryfino

BQ.0641.1.2019.1D

SPRAWOZDANIE

Z WYKONANIA PLANU KONTROLI ZA ROK 2018

Lp. Temat kontroli Podmiot podlegajacy Liczba osobodni Liczba osobodni Powotanie rzeczoznawcy
kontroli planowanych na wykorzystanych na tak/nie
przeprowadzenie kontroli | przeprowadzenie kontroli
1 Ewidencja ksiegowa Urzad Miasta i Gminy 30 48 Nie
Srodkow trwatych w Gryfinie
w budowie
Z Proces rekrutacji I Liceum 30 48 Nie
ucznidw klas pierwszych Ogolnoksztatcace
im. Aleksandra
Omieczynskiego
w Gryfinie
3 Ocena prawidtowosci Podmioty otrzymujace 90 28 Nie
wykorzystania dotacji dotacje na cele
celowych za rok 2017 na publiczne zwigzane
realizacje zadan z realizacjg zadan gminy
publicznych
4, Stan realizacji zalecen Szkota Podstawowa Nr 1 25 25 Nie

pokontrolnych wydanych
po kontroli w zakresie
oceny przestrzegania
zasad bezpieczenstwa
i higieny pracy

z Oddziatami
Integracyjnymi im. Marii
Dabrowskiej
w Gryfinie

Szkota Podstawowa NR 2
im. kpt. Z. w. Mamerta
Stankiewicza w Gryfinie

Przedszkole Nr 5
im. Calineczki w Gryfinie




Lp. Nazwa Przedmiot Podsumowanie najwazniejszych ustalen Wydane zalecenia pokontrolne
jednostki kontrolowanej kontroli
1 2 3 : 4 . 5
1. | Przedszkole Nr 5 »Stan realizacji  Stwierdzono, iz zalecenia pokontrolne zawarte Odstgpiono od kierowania zalecen
im. Calineczki zalecen w wystgpieniu pokontrolnym BKW.1711.1.2017 jpokontrolnych.
w Gryfinie pokontrolnych g dnia 13 kwietnia 2017 r. s3 realizowane.
wydanych po
kontroli w zakresie
oceny
przestrzegania
zasad
bezpieczenstwa
i higieny pracy” y
2. | Szkota Podstawowa Nr 1 .Stan realizacji 1. W karcie szkolenia wstepnego nie | 1. W kartach szkolenia wstepnego nalezy
z Oddziatami zalecen zamieszczono daty przeprowadzenia zamieszczac date przeprowadzenia
Integracyjnymi pokontrolnych instruktazu ogolnego. instruktazu ogd6lnego majgc jednoczesnie
im. Marii Dabrowskiej wydanych po 2. Brak terminowego wykonania zalecenia na uwadze treS¢ § 10 rozporzadzenia
w Gryfinie kontroli w zakresie pokontrolnego dotyczacego zapewnienia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 lipca
oceny pracownikom odbycia szkolenia 2004 r. w sprawie szkolenia w dziedzinie
przestrzegania odpowiedniego do rodzaju wykonywanej bezpieczenstwa [ higieny pracy
zasad pracy. (Dz. U. z 2004, Nr 180, poz.1860 ze zm.),

bezpieczenstwa
i higieny pracy”

3. Dopuszczono do pracy pracownika bez
wstepnych badan stwierdzajacych brak
przeciwwskazan do wykonywania pracy na
danym stanowisku.

4 W prowadzonym postepowaniu
powypadkowym dotyczacym osoby
pozostajgcej pod opieka placowki wystapity
uchybienia polegajace w szczegdlnosci na:

- niezawiadamianiu organu prowadzacego
szkote o kazdym wypadku osoby
pozostajacej pod opieka placowki,

- przystgpieniu zespotu powypadkowego do
dokonania ustalen dotyczacych okolicznosci

i przyczyn wypadku ze  znacznym

zgodnie z ktorym nowo zatrudnieni
pracownicy odbywajg instruktaz ogolny
przed dopuszczeniem do wykonywania
pracy.

2. Terminowo i kazdorazowo realizowac
obowiazek wynikajacy z § 2 rozporzadzenia
Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 lipca
2004 r. w sprawie szkolenia w dziedzinie
bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz. U. 2004,
Nr 180, poz. 1860 ze zm.).

3. Przestrzegac przepisow dotyczacych
wstepnych badan lekarskich

stwierdzajacych brak przeciwwskazan do




opoznieniem.

5. Czes¢ poreczy schodowych nie zostata
zabezpieczona przed ewentualnym
zsuwaniem sie po nich.

wykonywania pracy na danym stanowisku
majac jednoczesnie na uwadze tresc art. 229
§ 4 Kodeksu pracy (Dz. U. z 2018, poz. 108
ze zm.).

4, ProwadziC postepowania powypadkowe
oraz dokumentacje powypadkowa zgodnie

z przepisami rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej i Sportu z dnia
31 grudnia 2002 r. w sprawie

bezpieczenstwa i higieny w publicznych
i niepublicznych szkotach i placowkach
(Dz. U. z 2003, Nr 6, poz. 69 ze zm.) oraz
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia
1 lipca 2009 r. w sprawie ustalenia
okolicznodci i przyczyn wypadkow przy
pracy (Dz. U. z 2009, Nr 105, poz. 870 ze zm.),
a w szczegolnosci:

- niezwtocznie zawiadamiac organ
prowadzacy szkote o kazdym wypadku
osoby pozostajacej pod opieka placowki,

- niezwtocznie dokonywac ustalen
dotyczacych  okolicznosci i przyczyn
wypadku.

5. Zabezpieczyc porecze schodowe przed
ewentualnym zsuwaniem sie¢ po nich

zgodnie z & 16 rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej i Sportu z dnia
31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych
i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz.
U.z 2003, Nr 6, poz. 69 ze zm.).

Szkota Podstawowa Nr 2
im. kpt. z. w. Mamerta
Stankiewicza w Gryfinie

»Stan realizacji
zalecen
pokontrolnych
wydanych po

W kilku przypadkach nie zachowano terminu
przeprowadzenia  szkolen w  dziedzinie
bezpieczenstwa i higieny pracy.

Przestrzega¢  terminéw  przeprowadzania
szkolen w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny
pracy zgodnie z & 15 wust. 1 i ust 2
rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy

(&% ]




kontroli w zakresie
oceny
przestrzegania
zasad
bezpieczenstwa
i higieny pracy”

z dnia 27 lipca 2004 r. w sprawie szkolenia
w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny pracy
(Dz. U. 2 2004, Nr 180, poz. 1860 ze zm.).

| Liceum Ogolnoksztatcace
im. Aleksandra
Omieczynskiego w Gryfinie

Proces rekrutacji
uczniow klas
pierwszych

. Nie podano do publicznej wiadomosci listy

kandydatow nieprzyjetych;

. Lista kandydatow przyjetych nie zawierata

informacji o liczbie wolnych miejsc,
informacji o najnizszej liczbie punktow,
ktora uprawniata do przyjecia oraz
adnotacji dotyczacej daty podania listy do
publicznej wiadomosci;

. Wystepowaty omytki rachunkowe dotyczace

przeliczen  punktowych oraz  omytki
w zakresie wyboru przedmiotu, z ktorego
ocena podlegata przeliczeniu na punkty;

. Nie przyznano punktow za szczegolne

osiagniecia, w tym aktywnosc spoteczng;

. Nie poinformowano Zachodniopomorskiego

Kuratora Oswiaty o liczbie wolnych miejsc
zarowno w przypadku rekrutacji zasadniczej,
jak i rekrutacji uzupetniajace;.

1. Nalezy podawac do publicznej wiadomosci
listy kandydatow nieprzyjetych zgodnie
z art. 157 ust. 2 Prawa oSwiatowego
w zw. z art. 20 zb ust. 2 ustawy z dnia
7 wrzesnia 1991 r. o systemie osSwiaty oraz
§ 10 ust. 1 pkt 7 rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 14 marca 2017 r.
w sprawie przeprowadzania postgpowania
rekrutacyjnego oraz postgpowania
uzupetniajacego na lata szkolne 2017/2018-
2019/2020 do  trzyletniego * liceum
ogolnoksztatcacego, czteroletniego
technikum i branzowe;j szkoty
| stopnia, dla kandydatow bedacych
absolwentami dotychczasowego gimnazjum.

2. Nalezy sporzadzac liste kandydatow
przyjetych i kandydatow nieprzyjetych
zgodnie z art. 158 ust. 3, 4 i 5 Prawa
oSwiatowego w zw. z art. 20 zc ust. 3, 4 i 5
ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie
oSwiaty.

3. Nalezy poprawnie i rzetelnie dokonywac
przeliczen  punktowych oraz  wyboru
przedmiotu, z ktorego ocena podlega
przeliczeniu na punkty zgodnie z przyjetymi
regulacjami wewnetrznymi oraz
rozporzadzeniem Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 14 marca 2017 r. w sprawie
przeprowadzania postepowania
rekrutacyjnego oraz postepowania
uzupetniajagcego na lata szkolne 2017/2018-




2019/2020 do  trzyletniego  liceum
ogolnoksztatcacego, czteroletniego
technikum i branzowej szkoty | stopnia, dla
kandydatow bedacych absolwentami
dotychczasowego gimnazjum.

4. Nalezy przyznawac punkty za szczegolne

osiagniecia, w tym aktywnosSC spoteczng
zgodnie z - przyjetymi regulacjami
wewnetrznymi  oraz = rozporzadzeniem
Ministra Edukacji Narodowej z dnia
14 marca 2017 r. w sprawie przeprowadzania

postepowania rekrutacyjnego oraz
postepowania uzupetniajgcego na lata
szkolne 2017/2018-2019/2020 do

trzyletniego liceum ogolnoksztatcacego,
czteroletniego technikum i branzowej szkoty
| stopnia, dla kandydatow bedacych
absolwentami dotychczasowego gimnazjum.

5. Nalezy informowac Zachodniopomorskiego

Kuratora Oswiaty o liczbie wolnych miejsc
zarowno w przypadku rekrutacji
zasadniczej, jak i rekrutacji uzupetniajacej
zgodnie z przyjetymi regulacjami
wewnetrznymi oraz wydawanym corocznie
zarzadzeniem Zachodniopomorskiego
Kuratora Oswiaty w sprawie okreslenia
termindw przeprowadzania postgpowania
rekrutacyjnego i postepowania
uzupetniajacego, w tym terminow sktadania
dokumentow.

Ochotnicza Straz Pozarna
w Wettyniu

Ocena
prawidtowosci
wykorzystania

dotacji celowych za
rok 2017 na
realizacje zadan

Nie stwierdzono nieprawidtowosci majacych
wptyw na skutek finansowy kontrolowanego
obszaru.

Odstapiono od kierowania zalecen
pokontrolnych.




publicznych

Ochotnicza Straz Pozarna
w Sobieradzu

Ocena
prawidtowosci
wykorzystania

dotacji celowych za
rok 2017 na
realizacje zadan
publicznych

Nie stwierdzono nieprawidtowosci.

Odstapiono od kierowania zalecen
pokontrolnych.

Ochotnicza Straz Pozarna
w Radziszewie

Ocena
prawidtowosci
wykorzystania

dotacji celowych za
rok 2017 na
realizacje zadan
publicznych

Nie stwierdzono nieprawidtowosci.

Odstgpiono od kierowania zalecen

pokontrolnych.

Ochotnicza Straz Pozarna
Jednostka Ratownictwa
Wodnego Gryfinski Klub
Ptetwonurkow, RAFFER” w

Gryfinie

Ocena
prawidtowosci
wykorzystania

dotacji celowych za
rok 2017 na
realizacje zadan
publicznych

Nie stwierdzono nieprawidtowosci.

Odstapiono od kierowania zalecen

pokontrolnych.

Ochotnicza Straz Pozarna
w Chwarstnicy

Ocena
prawidtowosci
wykorzystania

dotacji celowych za
rok 2017 na
realizacje zadan
publicznych

Nie stwierdzono nieprawidtowosci majacych
wptyw na skutek finansowy kontrolowanego
obszaru.

Odstapiono od kierowania zalecen

pokontrolnych.

Urzad Miasta i
w Gryfinie

Gminy

Ewidencja Srodkow
trwatych
w budowie

1. Umowa dotyczaca zadan prowadzonych
i nadzorowanych przez Wydziat Inwestycji
i Rozwoju nie zostata zaparafowawana przez
Naczelnika lub  Zastepce Naczelnika
Wydziatu Inwestycji i Rozwoju.

2. Wydziat Inwestycji i Rozwoju nie stosowat
pieczeci zgodnej z § 26 ust. 6 ppkt b
Instrukcji obiegu i kontroli dokumentow

1. Przestrzega¢ postanowien § 35 ust. 1
Instrukcji obiegu i kontroli dokumentow
(dowodow ksiegowych) w Urzedzie Miasta
i Gminy w Gryfinie stanowiacej zatgcznik do
Zarzadzenia Nr 120.6.2017 Burmistrza Miasta
i Gminy Gryfino z dnia 18 stycznia 2017 r,,
zgodnie z ktorym umowy dotyczace zadan

prowadzonych i nadzorowanych przez




(dowodow ksiggowych) w Urzedzie Miasta
i Gminy w Gryfinie stanowigcej zatacznik do
Zarzadzenia Nr 120.6.2017 Burmistrza Miasta
i Gminy Gryfino z dnia 18 stycznia 2017 r.

. Dokument OT wystawiony zostat po uptywie
3 miesigcy od dnia podpisania protokotu
odbioru ustug.

. Dowody ksiegowe nie zawsze opatrywane
byty pieczecia  wskazujaca do jakiego
miesigca zostana ujete w  ksiegach
rachunkowych dane operacje gospodarcze.

. Wptyw dowodu ksiegowego do Wydziatu
Finansowo -  Ksiegowego nie byt
kazdorazowo potwierdzany pieczecia z data
i podpisem osoby przyjmujacej.

. Przy pieczeci potwierdzajacej dokonanie
kontroli dowodu ksiggowego pod wzgledem
formalno - rachunkowym dokonano
poprawienia w dacie - brak natomiast
podpisu osoby dokonujgcej poprawienia.

i sprawdzana przez tego samego
pracownika  Wydziatu Finansowo -
Ksiegowego.

. W jednym przypadku data przelewu

wskazana na dowodzie ksiegowym nie byta
zgodna z datg wynikajacg z potwierdzenia
wykonania operacji.

Wydziaty parafuja naczelnicy lub zastepcy
naczelnikow poszczegolnych Wydziatow.

Stosowac piecze€ zgodna z § 26 ust. 6 ppkt
b Instrukcji obiegu i kontroli dokumentow
(dowodow ksiegowych) w Urzedzie Miasta
i Gminy w Gryfinie stanowiacej zatacznik
do Zarzadzenia Nr 120.6.2017 Burmistrza
Miasta i Gminy Gryfino z dnia 18 stycznia
2017 r.

Wzmocnic nadzor nad przestrzeganiem
procedur w  zakresie  sporzadzania
dowodow OT w celu biezacego ujmowania
operacji w zakresie zmian w stanie
Srodkow trwatych w ksiegach
rachunkowych Urzedu.

Stosowac kazdorazowo pieczec wskazujaca
do jakiego miesigca zostana ujete
w ksiegach rachunkowych dane operacje
gospodarcze zgodnie z obowigzkiem
wynikajacym z § 30 Instrukcji obiegu
i  kontroli dokumentow (dowodow
ksiegowych) w Urzedzie Miasta i Gminy
w Gryfinie stanowigcej zatgcznik do
Zarzadzenia Nr 120.6.2017 Burmistrza
Miasta i Gminy Gryfino z dnia 18 stycznia
2017 r.

Potwierdza¢ kazdorazowo wptyw dowodu
ksiegowego do Wydziatu Finansowo -
Ksiegowego pieczecia z data i podpisem
osoby przyjmujacej zgodnie
z obowigzkiem wynikajacym z § 26 ust. 13
Instrukcji obiegu i kontroli dokumentow
(dowodow ksiegowych) w Urzedzie Miasta
i Gminy w Gryfinie stanowiacej zatacznik




do Zarzadzenia Nr 120.6.2017 Burmistrza
Miasta i Gminy Gryfino z dnia 18 stycznia
2017 r.

Dokonywa¢ na dowodach ksiegowych
poprawek zgodnie z art. 22 ust. 3 ustawy
z dnia 29 wrzeSnia 1994 .
o rachunkowosci.

Rozdzielic pomiedzy roznych pracownikow
obowiazek sporzadzania
i sprawdzania kart Srodka trwatego w celu
zmniejszenia ryzyka niewykrycia
nieprawidtowosci przez pracownika oraz
wzmocnienia obiektywizmu
i rzetelnosci wykonywanych czynnosci.

Zamieszcza€ na dowodzie ksiegowym date
przelewu zgodna z potwierdzeniem
wykonania operacji.

20,04 2049 x...

data

data

podpis i/pieczec osoby upowaznionej
Pgtnomocnik

podpis i pieczet Petnomocnika
ds. Zintegrowanego Systemu Zarzadzania)




