Urzad Miasta i Gminy
ul. 1 Maja 16

74 - 100 Gryfino

tel. (091) 416 20 11

(nazwa i adres jednostki sektora finanséw publicznych,
w Rtdrej jest zatrudniony audytor wewnetrzny)

BAW.1721.2.2022.AM

PLAN AUDYTU N

A ROK 2022

1. Jednostki sektora finanséw publicznych objete audytem wewnetrznym

-
o

Nazwa jednostki

2

.Urzqd Miasta | Gniiny w Gryfinie — jednostka zatrudniajaca Audytor

a Wewnetrznego

Szkota Podstawowa Nr 1w Gryfinie

Szkota Podstawowa Nr 2 w Gryfinie

Szkota Podstawowa Nr 3 w Gryfinie

Szkota Podstawowa w Zabnicy

Szkota Podstawowa w Radziszewie

Szkota Muzyczna | stopnia w Gryfinie

Szkota Podstawowa w Gardnie

LR INo O win] =

Szkota Podstawowa w Chwastnicy

—_—
=

OSrodek Sportu i Rekreacji w Gryfinie

-
-

Centrum Ustug Wspolnych w Gryfinie
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Lp. Nazwa jednostki
1 2
12. | Gryfinski Dom Kultury
13. | Biblioteka Publiczna w Gryfinie
14. | OSrodek Pomocy Spotecznej w Gryfinie
15. | Dzienny Dom Senior + w Gryfinie
16. |[Centrum Sportu i Rekreacji w Gryfinie
17. | Przedszkole Nr 1w Gryfinie
18. | Przedszkole Nr 2 w Gryfinie
19. |Przedszkole Nr 3 w Gryfinie
20. [Przedszkole Nr 4 w Gryfinie
21. | Przedszkole Nr 5 w Gryfinie
22. | Ztobek Miejski w Gryfinie
23.  |Srodowiskowy Dom Samopomocy w Gryfinie

2. Wyniki przeprowadzonej analizy ryzyka - obszary dziatalnosci jednostki zidentyfikowane przez audytora wewnetrznego

z okreSleniem szacowanego poziomu ryzyka w danym obszarze

—

Lp. Nazwa obszaru dziatalnosci

Poziom ryzyka w obszarze |

/wysoki/ lub Sredni/ lub

(ze wskazaniem nazwy jednostki, jezeli to konieczne) niski/

B 1 _ . ' 2 i3 e
1 Ochrona informacji/danych/bezpieczenstwo teleinformatyczne E}redni

2 Projekty wspotfinansowane z udziatem srodkow zewnetrznych (w tym UE) ~ Sredni
8 Inwestycje Sredni

4. Zamowienia publiczne Sredni N

5 Ustugi administracyjne Sredni .
| 6. Organizacja i prowadzenie targowisk Sredni
= & Wydawanie aktow prawa lokalnego oraz zarzgdzen Burmistrza ~ Sredni

8. Gospodarka odpadami/ochrona Srodowiska/utrzymanie porzadku i czystosci Sredni

9. Centrum Sportu i Rekreacji w Gryfinie Sredni

0. Sredni

—

Zarzadzanie przedszkolami i ztobkami samorzadowymi

AUDYT WEWNETRZNY
URZAD MIASTA | GMINY W GRYFINIE
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- Lp. Nazwa obszaru dziatalnosci Poziom ryzyka w obszarze
(ze wskazaniem nazwy jednostki, jezeli to konieczne) /wysoht/:]?sbk?fredmf bl
i 2 : 3 .
1. Kadry/Zarzadzanie zasobami ludzkimi Sredni
12. Ptace Sredni
13 Obieg korespondencji w Urzedzie (w tym elektroniczny obieg) Sredni
14. Polityka informacyjna/Udostepnianie informacji publicznej Sredni
15, Budzet Gminy ' ] Sredni
| 16. Gospodarka mandatowa, grzywny, kary pieniezne od ludnosci Sredni
17. Pomoc publiczna ' Sredni
18. | Przeciwdziatanie alkoholizmowi Sredni i
19. Sprawozdawczosc (finansowa i budzetowa) Sredni
20. Rachunkowosc Sredni
21 Gospodarka nieruchomosciami Sredni
- Turystyka Sredni
23. Sport i rekreacja ~ Sredni
24, Gryfinski Dom Kultury Sredni o
A Biblioteka Publiczna ] ~ Sredni
26. | OsSrodek Sportu i Rekreacji Sredni |
27.  |Skargi i wnioski B Sredni
28. Ochrona ludnosci i bezpieczehstwo publiczne/Zarzadzanie kryzysowe Sredni
29. | Podatki i optaty _ Sredni B
30. Ochrona zabytkow . Sredni
| 31 Bezpieczenstwo i higiena pracy ~ Sredni
32 Planowanie strategiczne (rozwoj Miasta i Gminy Gryfino)/zagospodarowanie )
) przestrzenne Sredni ]
33. Rolnictwo ‘ Sredni
| 34, Informacja i promocja kulturalna Miasta i Gminy B Sredni
35, Gospodarka finansowa Sredni
36. Opieka spoteczna Sredni
37. Centrum Ustug Wspolnych Sredni
38. Zarzgdzanie szkotami samorzadowymi Sredni
| 39 Promocja/ochrona zdrowia (Gminny Program Ochrony Zdrowia) Sredni

AUDYT WEWNETRZNY
URZAD MIASTA | GMINY W GRYFINIE
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’7 Lp. Nazwa obszaru dziatalnosci Poziom ryzyka w obszarze
(ze wskazaniem nazwy jednostki, jezeli to konieczne) /wysr;uh;/éa;;bh?;edmf lub
. . : - ._ , _. 2l
40. Obstuga Rady Miejskiej _ _ ~Sredni
41, Gospodarka srodkami transportu " ' ~ Sredni
42, Zadania Urzedu Stanu Cywilnego ~ Niski
| 43, Archiwizacja danych ] i _ Niski
44, |Organizacja wyboréw i referendow ' ' _ B Niski E

3. Planowane zadania zapewniajagce - lista obszaréw dziatalnosci, w ktorych zostana przeprowadzone zadania zapewniajace
oraz informacja na temat czasu planowanego w osobodniach na realizacje poszczegolnych zadan zapewniajacych.

Lp. Temat zadania Nazwa obszaru dziatalnosci Planowana liczba Planowany czas Ewentualna Uwagi
zapewniajacego (z tabeli z punktu 2) audytorow przeprowadzenia potrzeba
wewnetrznych zadania powotania
przeprowadzajacych (w osobodniach) eksperta
zadanie
i _ (w etatach) _ PO o
1 2 . - 3 = 4 . 5 . 6 7

Ocena funkcjonowan}a Inwestycje/ Ochrona
procesu zwigzanego z |informacji/danych/bezpieczenstwo

1. |zabezpieczaniem teleinformatyczne/ Projekty 1 33 = -
nalezytego wykonania |wspotfinansowane z udziatem
umow Srodkow zewnetrznych (w tym UE) o

4. Planowane czynnosci doradcze - informacja na temat czasu planowanego w osobodniach na realizacje czynnosci doradczych

Lp. Planowana liczba audytoréw wewnetrznych Planowany czas przeprowadzenia czynnosci Uwagi
przeprowadzajgcych czynnosci doradcze doradczych
(w etatach) (w osobodniach)
L7 2 3 7 4
AUDYT WEWNETRZNY B
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Lp.

Planowana liczba audytoréw wewnetrznych
przeprowadzajacych czynnosci doradcze

(w etatach)

Planowany czas przeprowadzenia czynnosci
doradczych

(w osobodniach)

Uwagi

4

W tym czynnosci
w ramach

zarzadzania

wg zapotrzebowania,
zZwigzane z czynnosciami

zintegrowanego systemu

5. Planowane czynnosci sprawdzajace oraz monitorowanie realizacji zalecen

na realizacje czynnosci sprawdzajacych oraz monitorowanie realizacji zalecen

- informacja na temat czasu planowanego w osobodniach

Lp. Temat zadania zapewniajacego, ktorego Nazwa obszaru dziatalnosci Planowana liczba Planowany czas Uwagi
dotycz czynnosci sprawdzajace audytorow przeprowadzenia
wewnetrznych czynnosci
przeprowadzajacych sprawdzajgcych
czynnosci (w osobodniach)
sprawdzajace
_ (w etatach)

1 2 3 . . a 5 6
|__ EA [ e e T T e S e et Sy =
6. Planowane obszary dziatalnosci jednostki, ktore powinny zostac objete audytem wewnetrznym w kolejnych latach

Lp. Nazwa obszaru dziatalnosci Planowany rok przeprowadzenia audytu Uwagi
(z tabeli z punktu 2) wewnetrznego

i 2 3 4

1. | Ustugi administracyjne 2023 *

2. |Organizacja i prowadzenie targowisk 2023 .

3. |Wydawanie aktow prawa lokalnego oraz zarzadzen Burmistrza 2023 = ]
" AUDYT WEWNETRZNY

URZAD MIASTA | GMINY W GRYFINIE
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Lp. Nazwa obszaru dziatalnosci Planowany rok przeprowadzenia audytu Uwagi
(z tabeli z punktu 2) wewnetrznego
T 2 = 3 4
i Gospodarka odpadami/ochrona srodowiska/utrzymanie .
" | porzadku i czystosci . 2024
5. |Centrum Sportu i Rekreacji w Gryfinie 2024 | >
6. |Zarzadzanie przedszkolami i ztobkami samorzgdowymi 2025 =
7. |Kadry/Zarzadzanie zasobami ludzkimi B 2025 s
8. |Ptace 2026 =
9. |Obieg korespondencji w Urzedzie (w tym elektroniczny obieg) 2026 -
7. Kontynuowanie zadan audytowych z roku poprzedniego
Lp. Temat zadania Nazwa obszaru dziatalnosci Planowana liczba Planowany czas Uwagi
zapewniajacego audytorow przeprowadzenia
wewnetrznych zadania
przeprowadzajgcych (w osobodniach)
zadanie
= (w etatach) ]
. : . e —— T e
Ocena
fankcioRauEnt Gospodarka finansowa/ Ochrona
Zaktadowego ; o : 5 )
1. et . | informacji/ danych/ bezpieczenstwo 1 B — . =
Funduszu Swiadczen teleintorfiatvesie
Socjalnych w UMIG y
w Gryfinie N

8. Organizacja pracy komoérki audytu wewnetrznego (od dnia 27 czerwca 2022 r.)

a) zadania zapewniajace

Ré_d_;ai czynubéci Planowana liczba osobodni
- : : e %
34

AUDYT WEWNETRZNY

URZAD MIASTA | GMINY W GRYFINIE
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Rodzaj czynnosci Planowana:':iiczba osobodni
" i -T. - B i —— - i 2 -
w tym kontynuowanie zadan audytowych 1

z roku poprzedniego

b) czynnosci doradcze 5

c) monitorowanie realizacji zalecen o
oraz czynnosci sprawdzajace

d) szkolenia i rozwdj zawodowy 50
e) roczne planowanie i sprawozdéwczoéé - : 10

(w tym plan na 2022 j 2023) _ .

f) czynnosci organizacyjne, w tym 0
wynikajgce z zarzqdzania komorkq audytu

g) urlopy i inne planowane nieobecnosci 32

h) rezerwa czasowa 0
' Suma osobodni stanowigca taczny budzet - e

czasu komorki audytu wewnetrznego - . 1

9. Informacje istotne dla prowadzenia audytu wewnetrznego, uwzgledniajgce specyfike jednostki (np. zmiany organizacyjne):

1) W zwigzku z zaistniata pilna potrzebg pracodawcy od dnia 11 pazdziernika 2021 r. na okres usprawiedliwionej
nieobecnosci Sekretarza Miasta i Gminy Gryfino Burmistrz Miasta i Gminy Gryfino powierzyt audytorowi wewnetrznemu
wykonywanie zakresu czynnosci Sekretarza Miasta i Gminy Gryfino. Szczegolne potrzeby pracodawcy spowodowaty, ze
okres ten zostat przedtuzony na mocy powierzenia i funkcje te sprawowat do 24 czerwca 2022 r. (wygasniecie).

Wobec zaistniatego stanu faktycznego stosownie do wymagan aktow wykonawczych do ustawy o finansach publicznych
jak réwniez Miedzynarodowych Standardow Praktyki Zawodowej Audytu Wewnetrznego (lIA) dokonano uzgodnienia

AUDYT WEWNETRZNY
URZAD MIASTA | GMINY W GRYFINIE
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zakresu realizacji Planu audytu na rok 2021 z Burmistrzem Miasta i Gminy Gryfino. Pomimo podejmowania dziatan
zmierzajgcych do zatrudnienia osoby na zastepstwo na stanowisko audytora wewnetrznego do koAca okresu
sprawowania funkcji Sekretarza Miasta i Gminy Gryfino, z przyczyn niezaleznych od Burmistrza Miasta i Gminy Gryfino,
nie udato sie zapewni¢ obsady ww. stanowiska.

Plan audytu uwzglednia standard nr 1130.A1. Praktyki Zawodowej Audytu Wewnetrznego (I1A) zgodnie z ktorym audytor
wewnetrzny musi powstrzymac sie od oceny dziatalnosci operacyjnej, za ktora byt uprzednio odpowiedzialny.
Ograniczenie obiektywizmu ma miejsce wtedy, gdy audytor wewnetrzny Swiadczy ustugi zapewniajace dotyczace dziatan,
za ktore byt odpowiedzialny w ciggu roku poprzedzajacego badanie. Jednakze zgodnie ze standardem nr 1130.C1. audytor
wewnetrzny moze SwiadczyC ustugi doradcze takze w zakresie dziatan operacyjnych, za ktore byli uprzednio
odpowiedzialni.

2) zarzadzeniem nr 0050.6.2021 Burmistrza Miasta i Gminy Gryfino z dnia 7 stycznia 2021 r. wprowadzono zasady
stosowania w Urzedzie Miasta i Gminy w Gryfinie i innych jednostkach organizacyjnych Gminy Gryfino ustawy Prawo
zamowien publicznych oraz regulaminu pracy komis;ji przetargowej w Urzedzie Miasta i Gminy w Gryfinie.

) s
Pk : ﬁ&w ZNY
Of.08. 1022 r

(data) (pieczgtka i podpis audytora @wevwhgtfzneg erownika komérki audytu
wewnetrzneg

J
N —
10, 06, 2022 il

(data) (pieczgtka i podpis kierownika jednoiihi, vg’rktére'j, jest zatrudniony
audytor wewnetrzny )
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