Urzad Miasta i Gminy
ul. 1 Maja 16

74 - 100 Gryfino

tel. (0 91) 416 20 11

----------

................................................

(nazwa i adres jednostki sektora finanséw publicznych,
w ktorej jest zatrudniony audytor wewnetrzny)

BAW.1721.3.2019.AM

PLAN AUDYTU NA ROK 2020

1. Jednostki sektora finanséw publicznych objete audytem wewnetrznym

Lp.

Nazwa jednostki

1

2

Urzad Miasta i Gminy w Gryfinie - jednostka zatrudniajgca Audytora Wewnetrznego

Szkota Podstawowa Nr 1w Gryfinie

Szkota Podstawowa Nr 2 w Gryfinie

Szkota Podstawowa Nr 3 w Gryfinie

Szkota Podstawowa w Zabnicy

Szkota Podstawowa w Radziszewie

Szkota Muzyczna | Stopnia w Gryfinie

| Liceum Ogolnoksztatcace w Gryfinie

Szkota Podstawowa w Gardnie

Szkota Podstawowa w Chwastnicy

2(3|e[=[~]o[a]s]w]n]=

Osrodek Sportu i Rekreacji w Gryfinie
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Lp. Nazwa jednostki
2

12. Centrum Ustug Wspolnych w Gryfinie

i < ! Gryfinski Dom Kultury

14. Biblioteka Publiczna w Gryfinie

15. Osrodek Pomocy Spotecznej w Gryfinie
16. Dzienny Dom Senior + w Gryfinie

17. Centrum Wodne ,Laguna” w Gryfinie
18. Przedszkole Nr 1 w Gryfinie

19. Przedszkole Nr 2 w Gryfinie

20. Przedszkole Nr 3 w Gryfinie

. Przedszkole Nr 4 w Gryfinie

22, Przedszkole Nr 5 w Gryfinie

23. | Ztobek Miejski w Gryfinie
24.__|Srodowiskowy Dom Samopomocy w Gryfinie

2. Wyniki przeprowadzonej analizy ryzyka - obszary dziatalnosci jednostki zidentyfikowane przez audytora wewnetrznego
z okresSleniem szacowanego poziomu ryzyka w danym obszarze

Lp. Nazwa obszaru dziatalnosci Poziom ryzyka w obszarze
(ze wskazaniem nazwy jednostki, jezeli to konieczne) / wysok:/rl]?;)k?/redm/ o
g 2 3
% Bezpieczenstwo i higiena pracy sredni
2. Ochrona informacji/danych/bezpieczeastwo teleinformatyczne Sredni
3. Budzet Gminy Sredni
4, Wydawanie aktow prawa lokalnego oraz zarzadzen Burmistrza Sredni
5. Zamowienia publiczne Sredni
6. Gospodarka finansowa Sredni
AUDYT WEWNETRZNY

URZAD MIASTA | GMINY W GRYFINIE
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Lp. Nazwa obszaru dziatalnosci Poziom ryzyka w obszarze
(ze wskazaniem nazwy jednostki, jezeli to konieczne) /wysoki/ rlnfk?/mdm/ lub
1 - 2 - 3
A Obieg korespondencji w Urzedzie (w tym elektroniczny obieg) Sredni
8. Organizacja i prowadzenie targowisk sredni
9. Centrum Wodne "Laguna" sredni
10 Planowanie strategiczne (rozwoj Miasta i Gminy Gryfino)/zagospodarowanie _
’ przestrzenne sredni
T Kadry/Zarzadzanie zasobami ludzkimi Sredni
12. Ptace sredni
13. Podatki i optaty Sredni
14. Pomoc publiczna Sredni
15. Przeciwdziatanie alkoholizmowi Sredni
16. Projekty wspotfinansowane z udziatem Srodkow zewnetrznych (w tym UE) Sredni
17. Gospodarka nieruchomosciami Sredni
18. Inwestycje Sredni
19. Turystyka sredni
20. Sport i rekreacja Sredni
1. Gryfinski Dom Kultury Sredni
22. Biblioteka Publiczna Sredni
23. OSrodek Sportu i Rekreacji sredni
24, Skargi i wnioski Sredni
25. Ochrona zabytkow Sredni
26. Zarzadzanie przedszkolami i Ztobkami samorzadowymi sredni
27. Rolnictwo sredni
28. Opieka spoteczna Sredni
29. Gospodarka mandatowa, grzywny, kary pieniezne od ludnosci sredni
30. Sprawozdawczos¢ (finansowa i budzetowa) sredni
31. Ochrona ludnosci i bezpieczenstwo publiczne/Zarzadzanie kryzysowe Sredni
32. Zarzadzanie szkotami samorzadowymi Sredni
33. Promocja/ochrona zdrowia (Gminny Program Ochrony Zdrowia) sredni

AUDYT WEWNETRZNY
URZAD MIASTA | GMINY W GRYFINIE
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Lp. Nazwa obszaru dziatalnosci Poziom ryzyka w obszarze
(ze wskazaniem nazwy jednostki, jezeli to konieczne) /wysokl/rl'f;fhf; i
1 2 3
34, Informacja i promocja kulturalna Miasta i Gminy sredni
35. Obstuga Rady Miejskiej Sredni
36. Rachunkowosé Sredni
37. Gospodarka odpadami/ochrona Srodowiska/utrzymanie porzadku i czystosci sredni
38. Ustugi administracyjne Sredni
39. Centrum Ustug Wspélnych sredni
40. Gospodarka sSrodkami transportu sredni
41, Zadania Urzedu Stanu Cywilnego niski
42, Polityka informacyjna/Udostepnianie informacji publicznej niski
43, Archiwizacja danych niski
4t Organizacja wyborow i referendow niski

3.Planowane zadania zapewniajgce - lista obszaréw dziatalnosci, w ktorych zostang przeprowadzone zadania zapewniajace
oraz informacja na temat czasu planowanego w osobodniach na realizacje poszczegolnych zadan zapewniajacych.

URZAD MIASTA | GMINY W GRYFINIE

Lp. Temat zadania Nazwa obszaru dziatalnosci Planowana liczba Planowany czas Ewentualna Uwagi
zapewniajacego (z tabeli z punktu 2) audytorow przeprowadzenia potrzeba
wewnetrznych zadania powotania
przeprowadzajacych (w osobodniach) eksperta
zadanie
(w etatach)
1 2 3 4 5 6 7
Bezpieczenstwo
1. |i higiena pracy w UMIG | Bezpieczefistwo i higiena pracy 1 32 = "
w Gryfinie
AUDYT WEWNETRZNY
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Lp. Temat zadania Nazwa obszaru dziatalnosci Planowana liczba Planowany czas Ewentualna Uwagi
zapewniajacego (z tabeli z punktu 2) audytorow przeprowadzenia potrzeba
wewnetrznych zadania powotania
przeprowadzajacych (w osobodniach) eksperta
zadanie
(w etatach)
1 2 3 4 5 6 7
Ocena zarzadzania
bezpieczenstwem Ochrona
informacji w zakresie | informacji/danych/bezpieczenstwo
5 | systemu teleinformatyczne/ Ustugi 1 20 B .
" |informatycznego administracyjne/ Obieg
stuzgcego do obiegu | korespondencji w Urzedzie (w tym
dokumentow w UMIG | elektroniczny obieg)
w Gryfinie

4. Planowane czynnosci doradcze - informacja na temat czasu planowanego w osobodniach na realizacje czynnosci doradczych

Lp.

Planowana liczba audytoréw wewnetrznych
przeprowadzajacych czynnosci doradcze

Planowany czas przeprowadzenia czynnosci
doradczych

Uwagi

(w etatach) (w osobodniach)
2 3 4
wg zapotrzebowania,
w tym czynnosci
zwigzane z realizacja
1 10 auditu oraz

czynnosSciami w ramach
zintegrowanego systemu
zarzadzania

AUDYT WEWNETRZNY
URZAD MIASTA | GMINY W GRYFINIE
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5. Planowane czynnosci sprawdzajgce oraz monitorowanie realizacji zalecen - informacja na temat czasu planowanego w osobodniach

na realizacje czynnosci sprawdzajacych oraz monitorowanie realizacji zalecen

Lp. Temat zadania zapewniajacego, ktorego Nazwa obszaru dziatalnosci Planowana liczba Planowany czas Uwagi
dotyczg czynnosci sprawdzajace audytorow przeprowadzenia
wewnetrznych czynnosci
przeprowadzajacych sprawdzajgcych
czynnosci (w osobodniach)
sprawdzajace
(w etatach)
1 2 B 4 5 6
Planowanie strategiczne (rozwoj
3 e Miasta i Gminy
chna podejmowgnygh d2|a{an_: ; Gryfino)/zagospodarowanie
1. |zwigzanych z realizacja strategii Gminy F : 1 6 -
Gryfino 'przestrze.nne/ In ormacja
I promocja kulturalna Miasta
i Gminy
Obieg korespondencji w Urzedzie
(w tym elektroniczny obieg)/
Analiza obiegu dokumentow pchrona 5 . 5
: : s . informacji/danych/bezpieczenstwo
2. |1 przeptywu informacji w Urzedzie : > 1 10 =
Miasta i Gminy w Gryfinie telelpformatyczne / l.JS{Ug'
administracyjne/ Polityka
informacyjna/Udostepnianie
informacji publicznej
Ocena__procesu udzielania i rozliczania Gospodarka odpadami/ochrona
dotacji celowych przeznaczonych na > : -
3. 2 p Srodowiska/utrzymanie porzadku 1 4 —
finansowanie zadan z zakresu ochrony T
Srodowiska i gospodarki wodnej y

AUDYT WEWNETRZNY
URZAD MIASTA | GMINY W GRYFINIE
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6. Planowane obszary dziatalnosci jednostki, ktore powinny zosta¢ objete audytem wewnetrznym w kolejnych latach

Lp. Nazwa obszaru dziatalnosci Planowany rok przeprowadzenia audytu Uwagi
(z tabeli z punktu 2) wewnetrznego

1 : 2 3 4
1. |Budzet Gminy 2021 -
2. |Wydawanie aktow prawa lokalnego oraz zarzadzen Burmistrza 2021 .
3. |Zamowienia publiczne 2021 -
4. |Gospodarka finansowa 2022 ZFSS
5. |Organizacja i prowadzenie targowisk 2022 -
6. |[Centrum Wodne "Laguna" 2023 =

Planowanie strategiczne (rozwoj Miasta i Gminy
T . 2023 =

Gryfino)/zagospodarowanie przestrzenne
8. |Kadry/Zarzadzanie zasobami ludzkimi 2024 -
7. |Ptace 2024

7. Kontynuowanie zadan audytowych z roku poprzedniego
Lp. Temat zadania Nazwa obszaru dziatalnosci Planowana liczba Planowany czas Uwagi
zapewniajgcego audytorow przeprowadzenia
wewnetrznych zadania
przeprowadzajacych (w osobodniach)
zadanie
(w etatach)
1 2 3 4 5 6
Ocena procesu Opieka spoteczna/ Ochrona
1 | Przyznawania informacji/danych/bezpieczenstwo 1 31 B

teleinformatyczne/ Ustugi
administracyjne

Swiadczen z zakresu
pomocy spotecznej

AUDYT WEWNETRZNY

URZAD MIASTA | GMINY W GRYFINIE
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8. Organizacja pracy komérki audytu wewnetrznego

Rodzaj czynnosci : Planowana liczba osobodni
1 2

a) zadania zapewniajgce 83
w tym kontynuowanie zadan audytowych 31
z roku poprzedniego
b) czynnosci doradcze 10
c) monitorowanie realizacji zalecen 50
oraz czynnosci sprawdzajace
d) szkolenia i rozwoj zawodowy 89
e) roczne planowanie i sprawozdawczo$é 10
f) czynnosci organizacyjne, w tym 0
wynikajqgce z zarzqdzania komorkq audytu
g) urlopy i inne planowane nieobecnosci 41
h) rezerwa czasowa 0
Suma osobodni stanowiaca tagczny budzet 953

czasu komorki audytu wewnetrznego

AUDYT WEWNETRZNY
URZAD MIASTA | GMINY W GRYFINIE
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9. Informacje istotne dla prowadzenia audytu wewngtrznego, uwzgledniajace specyfike jednostki (np. zmiany organizacyjne):

1) Uchwatg Nr X/82/19 Rady Miejskiej w Gryfinie z dnia 27 czerwca 2019 . przeksztatcono, z dniem 1 wrzesnia 2019 r., Zespot Szkot
Ogolnoksztatcgcych w Gryfinie w czteroletnie | Liceum Ogélnoksztatcgce im. Aleksandra Omieczynskiego w Gryfinie.

2) Uchwatg Nr XIV/113/19 Rady Miejskiej w Gryfinie z dnia 31 pazdziernika 2019 r. przyjeto Wieloletni Program Gospodarowania
Mieszkaniowym Zasobem Gminy Gryfino w latach 2019 - 2023.

3) Uchwatg Nr X11/104/19 Rady Miejskiej w Gryfinie z dnia 26 wrzeénia 2019 r. przyjeto aktualizacje Strategii Rozwoju Gminy Gryfino
do 2030 roku (przyjetej uchwata Nr L11/516/18 Rady Miejskiej w Gryfinie z dnia 27 wrzeénia 2018 r.)

4) Zarzadzeniem Nr 120.34.2019 Burmistrza Miasta i Gminy Gryfino z dnia 25 czerwca 2019 r. dokonano zmian i ustanowiono nowy
ksztatt Zintegrowanego Systemu Zarzadzania w Urzedzie Miasta i Gminy w Gryfinie obejmujacego: system zarzadzania wg normy PN-
EN ISO 9001 oraz kontrolg zarzadcza, kontrole wewnetrzng oraz zarzadzanie ryzykiem. Zarzadzeniem Nr 0050.88.2019 Burmistrza
Miasta i Gminy Gryfino z dnia 25 czerwca 2019 r. wprowadzono do stosowania: Regulamin kontroli zarzadczej w Urzedzie Miasta
i Gminy w Gryfinie oraz Wytyczne do funkcjonowania kontroli zarzadczej w innych jednostkach organizacyjnych Gminy Gryfino.

5) Zarzadzeniem Nr 0050.12.2019 Burmistrza Miasta i Gminy Gryfino z dnia 18 stycznia 2019 r. wprowadzono zasady dokonywania
zmian w budzecie Gminy Gryfino oraz zmian w Wieloletniej Prognozie Finansowej.

6) Zarzadzeniem Nr 0050.157.2019 Burmistrza Miasta i Gminy Gryfino z dnia 19 grudnia 2019 r. wprowadzono Procedury wewnetrzne
raportowania schematéw podatkowych dla Gminy Gryfino.

7) Zarzadzeniem Nr 120.6.2019 Burmistrza Miasta i Gminy Gryfino z dnia 28 stycznia 2019 r. ustalono liste zadan dla Urzedu Miasta
i Gminy w Gryfinie na rok 2019.

8) Dokonano zmian wewnetrznych regulacji dotyczacych funkcjonowania audytu wewnetrznego w Urzedzie Miasta i Gminy
w Gryfinie:

a) zarzadzeniem Nr 120.10.2019 Burmistrza Miasta i Gminy Gryfino z dnia 20 lutego 2019 r. zastgpiono wczesSniej obowigzujace
zarzgdzenie Nr 120.12.2016 Burmistrza Miasta i Gminy Gryfino z dnia 18 lutego 2016 r. w sprawie Karty Audytu Wewnetrznego;

AUDYT WEWNETRZNY
URZAD MIASTA | GMINY W GRYFINIE
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b) zarzadzeniem Nr 120.11.2019 Burmistrza Miasta i Gminy Gryfino z dnia 20 lutego 2019 r. zastapiono wczesniej obowiazujace
zarzgdzenie Nr 120.14.2016 Burmistrza Miasta i Gminy Gryfino z dnia 18 lutego 2016 r. w sprawie Programu Zapewnienia i Poprawy
Jakosci Audytu Wewnetrznego w Urzedzie Miasta i Gminy w Gryfinie;

c) zarzadzeniem Nr 120.12.2019 Burmistrza Miasta i Gminy Gryfino z dnia 20 lutego 2019 r. zastgpiono wczesniej obowigzujace
zarzgdzenie Nr 120.13.2016 Burmistrza Miasta i Gminy Gryfino z dnia 18 lutego 2016 r. w sprawie Ksiegi Procedur Audytu
Wewnetrznego.

9) Zarzadzeniem Nr 120.63.2019 Burmistrza Miasta i Gminy Gryfino z dnia 30 wrzesnia 2019 r. wyznaczono Koordynatora do spraw
dostepnosci w Urzedzie Miasta i Gminy w Gryfinie.

AUDYTOR NETRZNY
2442 1043 ——
(data) (pieczgtka i podpis audytora}ew@tﬁ’nego}kr’erownika komarki audytu
wewnetrznego)
Z 4o BURBKIISTRZA
Z-ga ?T.iﬁﬁ—azf:frfiiq/
7 I D or G {14/ /A s :
o . 2. 207% |/ PaeNuikifinsk
Wi
(data) (pieczqtka i podpis kierownika jednostki, w ktérej jest zatrudniony

audytor wewnetrzny )

AUDYT WEWNETRZNY
URZAD MIASTA | GMINY W GRYFINIE



